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ORDENANZA MUNICIRPAL
N° 1081

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE AREQUIPA

Arequipa, 2017,diciembre, 26

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

POR CUANTO:

\/.<\§I Concejo Municipal Provincial de Arequipa en Sesion Ordinaria de fecha 22 diciembre de 2017.
‘Q;\

>ONSIDERANDO:

f;)?ue, la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, solicita la ratificacion de la Ordenanza Municipal N°
. 40 de fecha 27 de diciembre de 2016 que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos,
o7 para lo cual remite la informacién y documentacion sustentatoria;

Que, con Informe N° 094-2017-MPA/GAT/SGRT la Sub Gerencia de Registro Tributario concluye que la
citada ordenanza cumple con los requisitos establecidos para su ratificacion y se enmarca dentro de las
atribuciones y competencias de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar y opina porque se ratifique
sélo en lo concerniente a las tasas o derechos administrativos que estan sustentados en la estructura de
costos de los procedimientos contenidos en los Cuadros Resumenes de Costos, no siendo competencia
de la Municipalidad Provincial ratificar los procedimientos del TUPA;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades N°
27972, las Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales, para su
entrada en vigencia y exigibilidad, deben ser ratificadas por las Municipalidades Provinciales de su
circunscripcion;

En uso de sus facultades y atribuciones contenidas en el numeral 8) del Articulo 9° y el articulo 40° de la
Ley Orgéanica de Municipalidades y con el Dictamen Legal N° 1638-2017-MPA-GAJ; el Concejo Municipal
por unanimidad aprobo la siguiente:

ORDENANZA
Articulo 1°.- RATIFICAR la ORDENANZA MUNICIPAL N° 640 de fecha 27 de diciembre de 2016, en io

concerniente a las Tasas o Derechos Administrativos detallados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR.

Articulo 2°.- Disponer que la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, proceda a publicar la Ordenanza
Municipal materia de ratificacion, en aplicacion del Articulo 44° de la Ley Organica de Municipalidades.

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla.

fyve
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Arequipa, 29 de Diciembre del 2017

OFICIO N° 231 4. 2017-MPA-SG.

SENOR

PEDRO EDWIN MARTINEZ TALAVERA
ALCALDE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR
CALLE SIMON BOLIVAR N° 908
Ciudad.-

De mi especial consideracion

Es grato dirigirme a usted a efecto de saludarlo en nombre de la Municipalidad
Provincial de Arequipa, y el mio propio y al mismo tiempo “le hago llegar para su
conocimiento y fines del caso, la Ordenanza Municipal N° 1081-2017 MPA de
fecha 26 de Diciembre del 2017, por el que se Ratifica la Ordenanza Municipal N°
640 fecha 27 de Diciembre del 2016, en lo concerniente a las tasas o Derechos
Administrativos detallados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR.

Sin otro particular, transmito a usted los sentimientos de mi consideracion

Atentamente,
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Dictamen Legal N° 0478 - 2036—@%’,{3};};&@@@@ DISTRITAL pAARAMS

. ] | OFICINA DE SECRETARIA GENE
A : Sr. Pedro Edwin Martinez Talavera g- GFId] . Gk'g é S~ e
Alcalde | . R PR AS
De : Abog. Leonarde Junior Coaguila Alejo 12 D |C 2018 L‘
Gerente de Asesoria Juridica o 9
Hora: .00 M5 pa
Asunto : Aprobacién de TUPA Firma: .4\**:’./ ..............
Fecha : Mariano Melgar, 07 de diciembre del 2016 Enlia: gﬂa R :$

VISTOS:

El Informe N° 405-2016-GPyP-MDMM de la Gerencia de Planeamiento v Presupuesto, presenta el
proyecto para su aprobacién del TUPA de la entidad y tablas ASME); respecto a la aprobacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos Disciplinarios de la Municipalidad Distrital
Mariano Melgar; y,

CONSIDERANDQO:

Que, conforme al art. 194 de la Constitucion Politica del Estado concordante con el Articulo 11 del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades (Ley N° 27972), se establece que las
Municipalidades tienen autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su
competencia.

i;
e, de conformidad con lo establecido en el articulo 40° de la Ley Orgéanica de Municipalidades —
ey N° 27972), se precisa que para la entrada en vigencia y exigibilidad de las ordenanzas en la
teria tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales, estas deben ser ratificadas por las

£

Que, de acuerdo al numeral 38.8 del articulo 38° de la Ley N° 27444, modificado por la Ley N°

0230, las entidades de la Administraciéon Publica, son responsables de los requisitos, plazos y
silencios administrativos que consignen en sus procedimientos y servicios brindados en
exclusividad. -

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, es un documento de gestion de naturaleza
informativa, descriptiva, sistematizada y facilitador en la gestiéon del tramite administrativo para los
administrados ante la entidad; en cuyo sentido su contenido opera bajo la simplificacion
administrativa.

Que, el articulo 45° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, establece
que el monto del derecho de tramitaciéon es determinado en funcidén al importe del costo que su
ejecucion genera para la Entidad por el servicio prestado durante su tramitacién y en su caso, por el
costo real de produccion de documentos que se expidan.

Que, en relacion a los alcances del D. Leg. 1246, se debe tener presente las diversas medidas de
simplificaciéon administrativa, en cuyc contexto se tiene que las entidades de la Administracion
Puablica estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad, siendo su aplicacién una vez se cuente con los
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VISTO:
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convenios respectivos, para su aplicacion. Tal y como se advierte de las notas del TUPA
presentado.

Que, el articulo 4° del Decreto Supremo N° 009-2009-PCM, establece que la modificacidn del valor
de la UIT no implica la modificacién automatica de los derechos de tramitacion contenidos en ¢l
TUPA; por lo tanto las Entidades Publicas a través de sus funcionarios correspondientes deberan de
efectuar la reconversién de los nuevos términos porcentuales aplicables como resultado de la
divisién del monto de cada derecho de tramitacién vigente, entre el nuevo valor de la UIT,
asimismo, se debera ingresar y publicar dicha informacién en el portal Web Institucional.

Que, mediante Informe N° 405-2016-GPyP-MDMM de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,
presenta el proyecto para su aprobacion del TUPA de la entidad y tablas ASME, con ia debida
conformidad de las diversas areas como son: Divisién de Gestion de Desastres, Gerencia de
Cooperacién Técnica y DEL, Secretaria General, Division de Obras Privadas y Habilitaciones
Urbanas, Gerencia de Servicios Comunales y Proteccion del Medio Ambiente, Gerencia de
Administracion Tributaria.

Que, dentro de dicho contexto, estando a los argumentos facticos y juridicos esgrimidos, este
despacho considera, que la propuesta remitida por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, sea
puesta a consideracion del concejo municipal, para que en proxima sesion, el tema sea analizado y
de ser el caso se proceda a su aprobacién mediante Ordenanza, contando para ello, con la opinién
favorable de este despacho para:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS _
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO
MELGAR

Primero: APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad
Distrital Mariano Melgar, que en anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal,
el cual consta de 174 procedimientos administrativos.

Segundo: APROBAR, la estructura de costos de los derechos y licencias, contenidas en el
TUPA de la Municipalidad Distrital Mariano Melgar, presentados de acuerdo al Informe N° 405-
2016-GPyP-MDMM de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

Tercero.- DISPONER la elevacién de la presente Ordenanza Municipal ante la Municipalidad
Provincial de Arequipa, para la ratificacién de la estructura de costos y tasas contenidas en el
TUPA.

Cuarto.- Derogar todas las disposiciones Municipales que se opongan 0 contradigan a la
presente ordenanza.

Sin otro, particular me despido de usted.
MUNICIPALIDAR DISTRITAL MARWAND MELGAS
vanano eigar P sveido N7 2 18 &

2L Yeoretavia Gene.

Atentamente,

.........

seey
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH OVDE’ CALIFI:‘:::)uIi)::én PLAZO PARA J— InstanclasR (eiiuit:zzluclon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION) o | RESOLVER | icodel | compETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién ICf’) digf | i\e:;/;olils'l') (en8) miico P.osi- N?ga- (e’n flias Procedimiento RE:QECER RE(;%PE:JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo [ habiles)
3.950,00
PROCEDIMIENTOS COMUNES
1 |Desistimiento del Procedimiento o de la Pretension
Base Legal 1 Escrito con firma certificada notarialmente o porFedatario, indicando si el desistimiento es de la pretension o del procedimiento Gratuito X | 30diashabiles | Trémite Gerencia Gerencia Alcaldia
Ley N° 27444, Art® 189, Ley del Procedimiento Administrativo General Documentario | competente | competente
2 |Prescripcion Administrativa
Base Legal: 1 Exhibicion del documento de identidad del fitular o de su representante de ser el caso. En caso de personas juridicas debera Gratuito X | 30diashabiles [ Trémite Gerencia Gerencia Alcaldia
Ley N° 27444, Art. 233", Ley del Procedimiento Administrativo General indicar el N° de RUCI Documentario | competente | competente
2 Solicitud de Prescripcion suscrita por el administrado o su representante legal !
3 En caso de representacion, debera acreditar la misma mediante poder con documento pdblico o privado con firma
legalizada notarialmente o certificada por fedatario de la Entidad.
3 |Queja Administrativa
Base Legal: 1 Exhibicion del documento de identidad del fitular o de su representante de ser el caso. En caso de personas juridicas debera Gratuito X | 3dias habiles [ Trémite Superior | LaResolucion | La Resolucion
Ley N° 27444, art, 158° indicar el N° de RUCI 6 dias habiles | Documentario | jerdrquico de | que resuelve es |que resuelve es
2 Esciito fundamentado en el cual se indicara el deber infringido (inraccién incurrida) y la norma que lo exige. Autoridad que | irecurrble | - imecurrible
tramito
procedimiento
4 |Recursos Administrativos
a) Recurso de Reconsideracion 1 Escrito fundamentado, firmado por el administrado y abogado idenficando el acto cuestionado. Recurso dirigido aa autoridad Gratuito X | 30diashabiles | Trémite Gerencia
Base Legal administrativa que resolvid con firma del letrado, con los requisitos establecidos por Ley del Procedimiento Administrativo General Documentario Competente
Ley N° 27444 Art. 207° 208 2 Presentacion de nueva prueba.
Notas.-
(a) El silencio administrativo es negativo en caso del Procedimiento Sancionador
(b) En caso de que sea Gnica instancia no se requiere nueva prueba
(c) El plazo de interposicion es de 15 dias habiles derecibida a Resolucion
b) Recurso de Apelacion 1 Recurso fundamentado, firmado por el administrado y abogado identificando el acto cuestionado con los requisitos establecidos Gratuito X | 30diashabiles |  Trémite Alcaldia
Base Legal por Ley del Procedimiento Administrativo General, dirigido  la autoridad administrativa que resolvid con firma del letrado. Documentario
Ley N 27444: Art. 207° 209.
Nota-- El plazo de interposicion es de 15 dias habiles derecibida la Resolucion
5 |Otros Certificados y Constancias Administrativas
Base Legal: 1 Solicitud. X 15 dias habiles | Trémite Gerencia Gerencia Alcaldia
* Ley N° 27444 Art 41y 43. 2 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,56% 2,00 Documentario | Competente | Competente
Secretaria General
6 |Acceso ala Informacion que Posean o Produzcan las Diversas Dependencias Municipales
Base Legal 1 Solicitud con indicacion clara y precisa de la informacion que se requiere X 07 dias Tréamite Secretaria Secretaria Alcaldia
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica N° 27806 . 2 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Promoga | Documentario |  General General
*D.S. N° 072-2003-PCM Reglamento de la Ley N° 27806. * Por cada folio de fotocopiado de papel Ad: /0,20, Costo de Reproduccién 05 dias
*D.S. N° 018-2001-PCM * Por cada folio de fotocopiado de papel A3: S/1,00. Costo de Reproduccion
* Por cada folio de fotocopiado de papel A2 S/: 3,00. Costo de Reproduccion
* Por cada folio de fotocopiado de papel Af: S/ 5,00. Costo de Reproduccion
* Por CD: $13,00. Costo de Reproduccion
Notas.-
(a) En caso de denegatoria por no contar o no tener obligacion de contar con la informacion solicitada, se comunicara por escrito al
administrado dicha situacion
(b) De conocer Ia ubicacion y destino de informacidn, se hard de conocimiento del solcitante dicha circunstancia para que aclare,
(c) La entrega de informacion se efectuara previo pago correspondiente,de acuerdo a liquidacion
7 |Copia Certificada
1 Solcitud dirigida al Alcalde indicando ubicacion del documento.! X 07 dias Trémite Secretaria | Secretaria Alcaldia
Base Legal 2 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Promoga | Documentario | Gengral General
* Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 Art, 113°, 114°y 127° * Por cada folio de fotocopiado de papel A4 0,01% 0,20 05 dias
* Por cada folio de fotocopiado de papel A3 0,03% 1,00
* Por cada folio de fotocopiado de papel A2 0,08% 3,00
* Por cada folio de fotocopiado de papel At 0,13% 500




| JUEVES 31 DE MAYO DEL 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH O’DE* CI\LIFIECVIZELI;)::6n PLAZO PARA o InstanclasR (ei:uF::(s:Iucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";”'a" TRANTACION ) o, L RESOLVER | isocel | conperente
’ - - -
BASE LEGAL Numero y Denominacién | C.é dig'o’ | /(.\e,:]o/;ol:; (en i) miico P?si- N?ga- (ef‘ .dias Procedimiento RE:SECER RE(;%I:;INDER APELACION
Ubicacion fivo | tivo | habiles)
3.950,00
8 |Autenticacion de Documentos por Fedatario
Base Legal 1 Solicitud oral Gratuito X Tramite Secretaria
* Ley N 274dd art 121° Documentario |~ General
Gerencia de Administracion Tributaria
9 |Inscripcion, Modificacion de Declaracion Jurada por Incremento o Disminucidn de Vialor, Descargo por Transferencia de Propiedad Predial, Rectificacion de Datos de Predio ylo Cualquier otra Modificacion de la Declaracion Jurada
Base Legal Para presentar la Declaracion Jurada de Inscripcion de Contribuyentes o Propietarios de Predios X 05 dias habiles |~ Tramite Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias | 1 Formato de declaracion jurada firmada por el fitular o representante legal. Documentario | Administracion | Administracion
* D.8.N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) y nomas | 2 Extibicion del documento de identidad el propietario o de su representante de ser el caso. Trbutaria | Tributaria
modificatorias, Articulo 9°, 10° y 14° 3 Enel caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante poder con instrumento publico o privado con fima
* D.S. N 133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias legalizada notarialmente.
4 Pago de Derechos 0,25% 10,00
5 Adjuntar Escritura Piblica u otro documento que acredite propiedad.
Para presentar Ia Declaracion Jurada de Inscripcion de Posesionarios o Responsables Tributarios
1 Formato de declaracion jurada fimada por el titular o representante legal. HR-PU
2 Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso.
3 Enel caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante poder con instrumento publico o privado con fima
legalizada notarialmente.
4 Pago de Derechos 0,25% 10,00
5 Adjuntar certificado ylo constancia de posesion emitido por la Municipalidad.
Para presentar las otras Declaraciones Juradas
1 Formato de declaracion jurada firmada por el fitular o representante legal. HR-PU
2 Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso.
3 Encel caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con instrumento piblico o privado con firma
legalizada notarialmente.
4 Pago de Derechos Gratuito
5 Documento que sirva de fundamento para realizar la Modificacion de Declaracion Jurada, el Incremento o Disminucién
de Vialor, el Descargo por Transferencia de Propiedad Predial, la Rectificacion de Datos de Predio ylo Cualquier ofra
Modificacion de la Declaracion Jurada
10 [Emision Mecanizada de la Declaracion Jurada de Autoavaluo y Otros
Base Legal 1 Solicitud firmada por el itular o representante legal. F4 X Trémite Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias {2 Exhibicion del documento de identidad del propistario o de su representante de ser el caso. Documentario | Administracidn | Adminisiracion
* D.8.N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) ynormas | 3 En el caso de representacion, deber acreditar la misma, mediante poder con documento piblico o privado con firma Trbutaria | Tributeria
modificatorias, Cuarta Disposicion Final legalizada notarialmente.
* D.S. N*133-2013-EF, TUO del Cadigo Tributario (21.06.2013) y normas modficatorias | 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por emision de:
a) Declaracion Jurada (HR y PU) 0,28% 11,00
b) Anexo adicional (PU) 0,13% 5,00
11 [Copia Certificada de Autoavaluo, Recibo de Pago y otros
Base Legal 1 Solicitud firmada por el ftular o representante legal. F1 X 05diashébiles [ Trémite | Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias | 2 Exhibicion del documento de identidad del propistario o de su representante de ser el caso. Documentario | Administracién | Administracin
* D.8.N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) ynormas | 3 En el caso de representacion, deber acreditar la misma, mediante poder con documento piblico o privado con firma Trbutaria | Tributaria
modificatorias legalizada notarialmente.
*D.S. N°133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias | 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por:
a) La primer copia cerfficada 0,25% 10,00
b) Cada copia certficada adicional 0,13% 500
12 [Constancia de No Adeudo, Otras Constancias ylo Certificados Tributarios
Base Legal 1 Solicitud firmada por el titular o representante legal. F4 X 05 dias hébies [ Trémie Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias | 2 Exibicion del documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso. Documentario | Administracion | Adminisiracion
* D.S. N 156-2004-EF, TUO de a Ley de Tributacion Municipal(15.11.2004) ynormas | 3 En el caso de representacion, deberé acreditar la misma, mediante poder con documento piblico o privado con firma legalizada Tributaria |~ Trbutaria
modificatorias notarialmente. de la Corporacidn.
* D.S. N*133-2013-EF, TUO del Cadigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias | 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 0,38% 15,00
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) numeral 31.4
del articulo 31°.

Deduccion de 50 UIT de Base Imponible de Impuesto Predial de Predios de Pensionistas ylo Jubilados y de Personas Adultas Mayores no Pensionistas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO’DE* CllLIFIé?\::lCl:;)::én PLAZO PARA — InslancmsR :zuerzgluclon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°"’;”'a" TRAMITACON ) o, L2 RESOLVER | icodel | compETenTE
. - - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacién e ?‘“gj” r:olgol:IGT) (en SI) mitico P?si- Ngga- (e’n fiias Procedimiento RE:?J?CER RE(;%I:;LDER APELACION
Ubicacion fivo [ tivo |  habiles)
3.950,00
Base Legal 1 Declaracion jurada donde solicita el goce del beneficio por ser pensionista y declarar ser propietario de un solo inmueble F4 Gratuito X 10 dias habiles [ Tramite Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias destinado a uso de vivienda, y de no tener ingresos superiores a 1 UIT mensual Documentario | Administracion | Administracion
* D.8.N° 156-2004-EF, TUO dea Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) y normas |2 Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso. Trbutaria | Triouteria
modificatorias, Articulo 19° 3 Enel caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante poder con documento pblico o privado con firma legalizada
* D.S. N*133-2013-EF, TUO del Cadigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias notarialmente o certificada por Fedatario de la Municipalidad
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas 4 Enel caso de pensionistas se presentara copia certficada o autenticada de la Resolucion por la cual se otorga la pension o
modificatorias Constancia de AFP o documento que permita determinar desde cuando se percibe la pension y Copia dela titima Boleta de pago
* Ley de la Persona Adulta Mayor, Ley N° 30490 (21.07.2016) Primera Disposicion como pensionista
Complementaria 5 Enel caso de Personas Adultas Mayores presentarén declaracion jurada de que el pensionista y/o sociedad conyugal no tiene
ingresos mayores a 1 UIT
6 Croquis de ubicacidn.
14 |Compensacion de Pagos realizado Indebidamente o en Exceso
Base Legal 1 Solicitud dirgida al Alcalde. Gratuito X |45dieshbles | Trémie | Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* D.S. N 133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias | 2 Presentacion de Comprobantes de Pago originales. Documentario { Administracion | Administracion
Articulo 40°, Tributaria Tributaria
15 |Devolucion de Pagos Indebidos o en Exceso
Base Legal 1 Solicitud fimada por el titular o representante legal, adjuntando documentos que acrediten su peficion. F4 Gratuito X | 45 dias habiles | Tramite Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias | 2 Extibicion del documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso. Documentario | Administracion | Administracion
* D.S. N 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) ynormas | 3 En el caso de representacion, deber acreditar | misma, mediante: poder con documento piblico o privado con fima Trbutaria | Triouteria
modificatorias. legalizada notarialmente.
* D.S. N 133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias
Articulo 38°.
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas
modificatorias
16 [Prescripcion de Deudas Tributarias y No Tributarias
Base Legal 1 Escrito fundamentado firmado por el deudor tributario o su representante legal. F4 Gratuito X | 45 dias hébiles | Tramite Gerenciade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) y normas modificatorias | 2 En el caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con fima Documentario | Administracion | Administracion
* D.S. N 156-2004-EF, TUO de a Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) y normas legalizada notariamente. Tributaria | Tributaria
modificatorias.
* D.S. N°133-2013-EF, TUO del Cédigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias
Atticulo 43°, 44°, 45° y 46°
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas
modificatorias, Articulo 233°.
17 |Fraccionamiento de Deudas Tributarias o Administrativas
Base Legal 1 Solicitud indicando el tributo y ¢! ejercicio a fraccionar. Gratuito X | O5diashébiles | ~ Trame | Gerenclade | Gerenciade | Tribunal Fiscal
* D.S. N 133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias | 2 En caso de representante carta poder con firma legalizada Documentario | Administracion | Administracion
Articulo 36° 3 Pago de lainicial de la deuda, ascendiente al 25% del monto total a fraccionar. Tributaria Tributaria
18 |Recursos Impugnativos Tributarios
a) Reclamacion Tributaria 1 Estrito fundamentado firmado por el deudor tributario o su representante legal; autorizado por lefrado con registro habil; Gratuito X | 09Meses Trémite Gerencia de
Base Legal indicando el documento que impugna. Documentario | Administracion
*D.S. N°133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias | 2 En el caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante poder con documento pablico o privado con firma legalizada Tributaria
Articulo 132°,137° y 142° notarialmente.
3 Acreditar el pago de deuda tributaria en los siguientes casos:
a) Sobre la deuda contenida ena Orden de Pago reclamada, excepto en el caso establecido en el Art, 31 numeral 2 de la
Ley 26979 (23.09.1998).
b) Sobre el monto de la deuda no reclamada en los casos de reclamo parcial contra Resoluciones de Determinacion o de
Multa.
¢) Sobre la deuda contenida en Resoluciones de Determinacion y de Multa cuyos reclamos hayan sido presentados fuera
del plazo de veinte (20) dias hébiles computados desde el dia siquiente a la fecha de la notificacion del valor de cobranza,
Para tal efecto, el recurrente debera sefialar en el escrito de reclamacion el nimero del recibo de pago y fecha del
mismo, de ser el caso debera presentar el original de la carta fianza Bancaria o Financiera.
b) Apelacion Tributaria 1 Escrito fundamentado y fimado por abogado habil. Gratuito X | 12Meses Trémite | Tribunl Fiscal
Base Legal RECURSO DE APELACION: Documentario
*D.S. N°133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias | La apelacion debera ser presentada ante el 6rgano que la dictd solo en caso que cumpla con los requisitos de
Articulo 143°, 146° y 150° admisibiidad establecidos para este recurso elevard el expediente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH OVDE CALIFIECVAa:LI;)(r:én PLAZO PARA J— Instanc|asR :z;::glucmn de
, Formulari|  TRAMITACION () | RESOLVER .
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Ao Previa Inicio del [ COMPETENTE
; —— - -
BASE LEGAL Nimeroy Denaminacidn i E:o/;;';) 8] | o P oge| e s Procedment RE:’:)ECER REi\(’c':g:?ER APELACION
Ubicacion fivo | tivo [  habiles)
3.950,00
Gerencia de Administracion Tributaria - Division de Ejecucion Coactiva
19 |Suspension de Ejecucion Coactiva en Obligaciones Tributarias
Base Legal 1 Solicitud con firma de letrado, indicando domicilio real, fiscal ylo Procesal enla ciudad de Arequipa. Anexar medios probatorios F4 X 15 diashabiles | Tramite Ejecutor
*D.S. N° 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecuicion Coactiva 2 Fotocopia del DNI Documentario | Coacivo
(05.12.2008) y normas modificatorias 3 Indicacion del nmero de comprobante de pago por derecho de trémite 101% | 40,00
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas
madificatorias.
20 |Suspension de Ejecucion Coactiva en Obligaciones No Tributarias
Base Legal 1 Solicitud con firma de letrado, indicando domiclio real, fiscal y/o Procesal en la ciudad de Arequipa. Anexar medios probatorios F4 X 08 dias habiles | Tramite Ejecutor
*D.8. N° 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 2 Fotocopia del DNI Documentario | Coactivo
(05.12.2008) y normas modificatorias 3 Prueba de la Causal invocada
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas 4 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 101% | 40,00
modificatorias.
2 |Terceria de Propiedad en Procedimientos de Ejecucion Coactiva en Obligaciones Tributarias
Base Legal 1 Solicitud con firma de letrado, indicando domicilio real, fiscal y/o Procesal en la ciudad de Arequipa. Anexar medios probatorios F X | 30 dias habiles | Trémite Ejecutor
* .. N° 018-2008-JUS, TUO de fa Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 2 Fotocopia del DNI Documentario | Coactivo
(05.12.2008) y normas modificatorias 3 Prueba de la Causal invocada
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 101% | 40,00
modificatorias.
*D.S. N°133-2013-EF, TUO del Codigo Tributario (21.06.2013) y normas modificatorias
* Codigo Procesal Civi
* Cddigo Civi
22 |Terceria de Propiedad en Procedimientos de Ejecucion Coactiva en Obligaciones No Tributarias
Base Legal 1 Solicitud con firma de letrado, indicando domicilio real, fiscal ylo Procesal enla ciudad de Arequipa. Anexar medios probatorios F4 X 30dias hébiles |  Tramite Ejecutor
* D.8. N° 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 2 Fotocopia del DNI Documentario | Coactivo
(05.12.2008) y normas modificatorias 3 Pago de derechos 101% | 40,00
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (10.04.2001) y normas~~ Nota-
modificatorias. Enlos procedimientos de Ejecucion Coactiva, el domicilio procesal no podra ser filado en casilas del Poder Judicial.
* Codigo Procesal Civil
* Codigo Civil
23 |Levantamiento de Medida de Cautelar
Base Legal 1 Solicitud X 15 diashabiles | Tramite Ejecucion Ejecucion
*D.S. N° 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 2 Copia del DNI Documentario |  Coactiva Coactiva
(05.12.2008) y normas modificatorias 3 Prueba de la Causal invocada
4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 101% | 40,00
Gerencia de Cooperacion Técnica y Desarrollo Econdmico
24 |Licencia de Funcionamiento: Establecimientos Con un Area de Hasta 100 M2- con ITSE Basica EX - POST (La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento)
Base Legal A Requisitos Generales X 15 dia habi Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, 1 Formato de soliciud de ioencia de funcionamiento (de distibucion gratita o de fbre reproduccion), con carécter de declaracin Documentario | Cooperacidn | Cooperacion
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Ars. 7,8 jurada, que incluya: Técnicay | Técnicay
(numeral 1), 11y 15. * Niimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, seqin Desarolo | Desarolo
* Ley de Shencio Administrativo, Ley N° 20060 (07.07.07). Ars. 1y 2 cortesponda Econdmico |- Econémico
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto * Namero de DNI o Camé de Extranjerfa del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o,
Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) fraténdose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos Traténdose de -
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
de licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia 3 Indicacion del nmero de comprobante de pago por derecho de tramite 506% | 200,00
de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimigntos y permisos para la promocidn y dinamizacion de la inversion en el pais. | B Requisitos Especificos
5 De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
A. Giros aplicables 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
fiendas, establecimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterfas, establecimientos de vigente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH O'DE* CALIFIEC‘:L‘;:)UISCI:én PLAZO PARA o InstanclasR gzuF:::glucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOLVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | °f5 digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE:SI:CER RE(;%P:;I':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
salud. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sustituya o
reemplace.
B. Giros no aplicables 5.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el lteral precedente, Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
en caso superen el 30% del area total para fines de almacenamiento. remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de fa licencia del local por el cual se
2 Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa, discoteca, bar, casino, juegos de azar, solcita la licencia.
maquinas, tragamonedas, ferreterias y giros afines. Notas:
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacién de productos | (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 dela Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos
inflamables ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.
4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multdisciplinaria. (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través
de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir deberd
considerar los mismos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso
5 |Licencia de Funcionamiento: Establecimientos Con un Area de Hasta 100 M2 - con ITSE Bésica EX - POST en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) ylo Toldo (La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal A Requisitos Generales X 15 dia habil Tramite Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 declara-ion jurada, que ncluya: Técnicay | Técnicay

(numeral 1), 10, 11y 15. * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, iratandose de personas juridicas o naturales, segun Desarolo | Desarolo
* Ley do Slencio Adrminitrativo, Ley N° 20060 (07.07.07). Ads. 1 y 2 cortesponde. Econdmico | Econdmico
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 0, traténdose de personas naturales que actien mediante representacin.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juricicas u entes colectivos. Traténdose de
Ejecuivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de fa representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
licenciade funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de trémite 658% | 260,00
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sequridad
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimien-
tos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
5 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
A. Giros aplicables 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrallo de giros como 5.2. Informr en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
tiendas, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos de vigente.
salud. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susfituya
0 reemplace.
B. Giros no aplicables 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General el Patri-
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el lteral precedente, monio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
en caso superen el 30% del &rea total para fines de almacenamiento. remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas  fa solicitud de fa licencia del local por el cual se
2 Solicitudes que incluyan giros de pub, liooreria, iscoteca, bar, casino, juegos de azar, solicita lalicencia.
maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines.
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacion de productos | C Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
inflamables 6 Presentar las vistas siguientes:
4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multdisciplinari. * Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asi coma la indicacion de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el enforno urbano y la edfficacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.
(b) La veriicacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través de
la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia e funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vi-
gencia temporal cuando as sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir deberd consi-
derar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
§ {Licencia de Funcionamiento: Establecimientos Con un Area de Hasta 100 M2 con ITSE Basica EX - POST en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitrio (Luminoso o lluminado) ylo Toldo (La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del drea total del establecimiento)
Base Legal A Requisitos Generales X 15diahbl | Trémite | Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
* L ey Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 18, 1 Formato de solicitud de liencia de funcionamiento (de distribucin gratuta o de libre reproduccien), con carécter de declaracitn Documentario | Cooperacion | Cooperacin

7
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA Instancias de Resolucién de
‘ Evaluacion Recursos
DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";”'“" TRANTACION ) " poia | PR | c%limgﬁe
, — ” -
BASE LEGAL Namero y Denominacion /c§ diglt'J | f:olgulils'l') (enS1) mético Pf)si- Nt.aga- (e’n Idias Procedimiento RE:SIECER RE(;%I:;LDER APELACION
Ubicacién 00 tivo | tivo | hbiles)
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 jurada, que incluya: Técnicay | Técnicay
(numeral 1), 10, 11y 15. * Ndmero de RUC y DNI o Carné de Extranerfa del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin coresponda Desarolo | Desarolo
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Ars. 1 y 2. * Nimero de DN o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona uridica u ofros entes colectivos; o, Econémico | - Econdmico
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto fraténdose de personas naturales que actien mediante representacion.
Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la 3 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sequridad
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 759% | 300,00
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | B Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
¥ permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pas. 5 De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con a salud.
A. Giros aplicables 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como vigente.
fiendas, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos de 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sustituya
salud. 0 reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patri-
B. Giros no aplicables monio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en etapas de remode-
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m?2, sefialados en el lteral precedente, [aciony monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas  la solicitud de Ia licencia del local por el cual se solicita la
en caso superen el 30% del 4rea total para fines de almacenamiento. licencia.
2 Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa, discoteca, bar, casino, juegos de azar,
maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines. C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacion de productos | 6 Presentar as vistas siguientes:
inflamables * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multidisciplinaria. * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacion del anuncio
8 En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentar la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones elécricas, a escala conveniente
Notas:
(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos -
ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectlia a través de la
TSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tréamite a sequir deberd considerar los
mismos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
27 |Licencia de Funcionamiento: Establecimientos Con un Area de Mas de 100 M2 hasta 500 M2 con ITSE BASICA EX - ANTE
Base Legal A Requisitos Generales X 15 dia habil Tramite Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de declaracion Documentario | Cooperacidn | Cooperacin
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 jurada, que incluya: Técnicay | Técnicay
(numeral 2), 11y 15. * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratéindose de personas juridicas o naturales, segin corresponda DesarrolHo Desano]lo
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Ars. 1 y 2. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tra- Econémico | - Econdmico
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo féndose de personas naturales que actlien mediante representacion.
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de represen-
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | tacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la 3 Indicacion del nmero de comprobante de pago por derecho de trémite 551% | 220,00
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. B Requisitos Especificos
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplficacion de 4 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la inversion en el pas. 4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
A. Giros aplicables vigente.
1 Edificaciones de hasta dos niveles (el stano se considera un nivel), con un drea mayor 4.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susfituya o
a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, reas comunes de reemplace.
edificios multfamiliares, establecimientos de hospedaje, restaurantes, caféterias, 4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N° 26296, Ley General del
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Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
ficencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion dela inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1 Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se considera un nivel), con un &rea
mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas comunes
de edfficios multifamiliares, establecimientos de hospedaje, restaurantes, caféterfas,
edificios de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2 Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sotano se cuenta como un nivel), con
un &rea de hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos por tumo.

3 Cabinas de internet con un &rea menor 0 igual a 500 m2y con no més de 20
computadoras ylo méquinas fotocopiadoras o similares

4 Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de diez (10)
maquinas que requieran conexin eléctrica para funcionar

5 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un
area e hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 computadoras ylo
maquinas fotocopiadoras o similares

6 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su drea. La existencia de areas administrativas, de
servicios, entre otras similares por su naturaleza cuenten con techo, no determina que
¢l objeto de inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que dichas
areas cuenten con un &rea menor de 500 m2

7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterfas, carpinterfas, talleres mecénicos e
imprentas con un drea de hasta 500 m2

8 Talleres de costura con un &rea de hasta 500 m2 y no més de 20 méquinas eléctricas

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

4 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala normativa
vigente.

4.3, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susituya o
reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual s
solicita lalicencia.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)

5 Presentar [as vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacin de los materiales de fabricacion
* Una fotografia enla cual se aprecie ¢l entomo urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio ylo toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibidala exigencia de presentacion de més de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al trdmite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta inclido en
¢l derecho de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 26976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a sequir deberd considerar los

mismos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

REQUISITOS DERECH O'DE* CALIFIEC‘:L‘;:,;IS::én PLAZO PARA o InstanclasR gzuF:::Zquon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";”'a” TRANTACION) o, L RESOVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | cf,) digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE:SI:CER RE(;%P:;I':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
edficios de salud, templos, bibliotecas, entre otros Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
2 Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta como un nivel), con remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual s
un &rea de hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos por tumo. solicita la icencia.
3 Cabinas de internet con un drea menor o igual a 500 m2 y con no més de 20
computadoras ylo méquinas fotocopiadoras o similares Notas:
4 Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de diez (10) (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibidala exigencia de presentacion de mas de dos
maquinas que requieran conexion eléctrica para funcionar ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrafivo.
5 Agencias bancarias, oficinas administrativas, enire oiras de evaluacion similar, conun | (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el rémite de soliciud de licencia, porlo que su costo esté incluido en
drea de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras ylo ¢l derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de a Ley N° 28976.
méguinas fotocopiadoras o similares (c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
6 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre ofros de similares femporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mis-
caracteristicas, cualquiera sea su &rea. La existencia de areas administratvas, de mos requisitos, derecho de iramite y evaluacion, aplicables l presente caso.
servicios, entre ofras similares por su naturaleza cuenten con techo, no determina que
¢l objeto de inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que dichas
&reas cuenten con un area menor de 500 m2
7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterfas, carpinterias, talleres mecanicos e
imprentas con un drea de hasta 500 m2
8 Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no més de 20 méquinas eléctricas
imprentas con un drea de hasta 500 m2
B. Giros no aplicables
1 Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) ylo por razon de su giro,
requieran de una ITSE de Detalle o Multdisciplinaria.
28 |Licencia de Funcionamiento: Establecimientos Con un Area de Mas de 100 M2 hasta 500 M2 con ITSE Basica EX - ANTE en Forma Conjunta con la Autoriaci6n de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada ) ylo Toldo
Base Legal A Requisitos Generales X 15 dia habi Tramite Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 1 Formato de solictud de licencia de funcionamiento (de distrbucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de declaracion Documentario | Cooperacion |  Cooperacidn
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 jurada, que incluya: Técnicay | Técnicay
(numeral 2), 10, 11y 15. * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarolo | Desarolo
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Ats. 1y 2. * Nimero de DNI o Camé de Extranjerfa delrepresentants legal, en caso de persona juridica u otrs entes colectivas; o, ta- Econdmico |- Econémico
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo tandose de personas naturales que actien mediante representacion.
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de represen-
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | tacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
3 Indicacidn del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 6,58% 260,00
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REQUISITOS DERECH OIDE CAUFE:,E:::@" PLAZO PARA — Instanua; :;I::::Iuclon de
. Formulari|  TRAMITACION (% ; RESOLVER "
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
’ —— - -
BASE LEGAL Nmeroy Denoinacign i f:olz“ol:';) S o P ge| e dis Procedment RE:Q'ECER RE(’A%TSLDER APELACION
Ubicacion tivo | tivo |  habiles)
3.950,00
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
B. Giros no aplicables (e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.
1 Establecimientos que por su tamaio (superior a los 500 m2) ylo por razén de su desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion el alero del mismo.
giro, requieran de una [TSE de Detalle o Multdisciplinaria.
9 |Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un Area de Mas de 100 M2 hasta 500 M2 con ITSE Basica Ex - Ante en forma Conjunta con la Autorizacién de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) ylo Toldo
Base Legal A Requisitos Generales X 15diahdbl | Tramite | Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 1 Formato de solicitud de liencia de funcionamiento (de distrbucion gratuita o de ibre reproduccidn), con carécter de declaracion Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07) Arts. 7, 8 jurada, que incluya: Técnicay | Técnicay
(numeral 2), 10 11y 15. * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segiin corresponda Desarolo | Desarolo
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratén- Econdmico | - Econémico
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el oforgamiento de la 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 7,59% 300,00
licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexa. 4 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplficacion de procedi- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios refacionados con a salud.
mientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vi-
gente.
A. Giros aplicables 4.3, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 0 norma que lo sustituya o
1 Edificaciones de hasta dos niveles (el stano se con sidera un nivel), con un &rea reemplace.
mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas 44, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
comunes de edficios mulifamiliares, establecimientos de hospedaje, restaurantes, Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto enlos casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
cafdterias, edificios de salud, templos, biblioecas, entre otros remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia el local por el cual se
2 Insttuciones educativas de hasta dos niveles (el sGtano se cuenta como un nivel), solicitala ficencia.
con un rea de hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos por tumo.
3 Cabinas de internet con un area menor o igual a 500 m2 y con no més de 20 C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo toldo)
computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o similares 5 Presentarlas vistas siquientes:
4 Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
(10) méquinas que requieran conexin eléctrica para funcionar * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su
5 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre ofras de evaluacion similar, posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
con un &rea de hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 computadoras 6 Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la disefo e instalacion del anuncio
ylo méquinas fotocopiadoras o similares 7 En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentar la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
6 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre ofros de similares * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
caracteristicas, cualquiera sea su rea. La existencia de areas administrativas, de * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
servicios, entre ofras similares por su naturaleza cuenten con techo, no determina que
¢l objeto de inspeccion sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que dichas Notas:
4reas cuenten con un area menor de 500 m2 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos
7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterfas, talleres mecénicos e ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.
imprentas con un area de hasta 500 m2 (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el trémite de solictud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el
8 Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no més de 20 méguinas eléctricas derecho de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28978
(c) De acuerdo con el segundo pérafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
B. Giros no aplicables temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el irémite a sequir deberd considerar los mis-
1 Establecimientos que por su tamafo (superior a o 500 m2) ylo por razén de su gio, mos requisitos, derecho de trémite  evaluacion, aplicables al presente caso.
requieran de una ITSE de Detalle o Multdisciplinaria, (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
(&) Enel caso de toldos, estos podran cubri el 80% de a vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Des-
de el piso terminado de la vereda hasta a terminacion del alero del mismo.
0 |Licencia de Funcionamiento: Establecimientos que Requieren de un ITSE de Detalle o Multidisciplinaira (Mas de 500 M2)
A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solictud de licencia de funcionamiento (de distrbucion gratita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion ju- Documentario | Cooperacidn | Cooperacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1 8. rada, que incluya: Técnicay | Técnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segiin corresponda Desarolo | Desarolo
3,11y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representant legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratan- Econémico | - Econémico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
N°058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.
Ejecutivo, que deben ser exigidas coma requisito previo para el otorgamiento de la licencia| 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 8,10% 320,00
de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona-
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REQUISITOS DERECH O'DE* CALIFIEC‘:L‘;:,;IS::én PLAZO PARA o InstanclasR (elzuF:::ts)Iucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOLVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | °f5 digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE:SI:CER RE(;%P:;I':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
mignto, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. B Requisitos Especificos
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
¥ permisos para la promacion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informer en el formato de solicitud de declaracidn jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente.
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sustituya o
1 Edificaciones de més de dos niveles (el sétano se considera como un nivel) ylo con area reemplace.
mayor de 500 m2, tales como: tiendas, &reas comunes de los edificios multifamiliares, ta- | 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
lleres mecénicos, estable cimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificaciongs Cultural de fa Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-Karaokes, licorerias, ferreterfas, carpinterias, monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicitala licencia.
¢ imprentas, entre otros. Notas:
2 Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el érea con que cuenten. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibidaa exigencia de presentacion de més de dos ejem-
3 Centros culturales, museos, entre ofros de similares caracteristicas, cualquiera sea el plares de la documentacion vinculada al trémite adminisiraivo.
4rea con que cuenten, (b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
4 Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre ofros de similar temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mis-
evaluacidn, cualquiera sea el 4rea con que cuenten mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
5 Locales de espectéculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, au- { (¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
ditorios, centros de convenciones, entre ofros), cualquiera sea el rea con la que cuenten. | Municipalidad no emita el certficado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada a diligencia de inspeccion
6 Centros de diversidn (salas e juego, casinos y tragamonedas, telepddromos, bingos, ¢l administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certicado conla presentacion
salsodromos, pefias, café teairos, clubes noctumos), cualquiera sea el érea con que del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad.
cuenten
7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un &-
rea mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20 computadoras ylo méquinas fotocopia-
doras o similares
8 Instituciones educativas de més de dos niveles (el sotano se considera un nivel) ylo con
un drea mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos por tumo.
9 Cabinas de intermet con més de 20 computadoras /o maquinas fotocopiadoras o simila-
res
10 Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2 ylo con més de 20 maquinas eléctricas
11 Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo més de diez (10) méquinas que requie-
ran de conexion elécirica para funcionar
12 Las playas de estacionamiento techadas con un &rea mayor de 500 m2 o playas de esta-
cionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristicas,
que cuenten con areas administrativas, de servicios, entre ofras similares que por su na-
turaleza presenten techo con un érea ocupada mayor a 500 m2
13 Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1 Edificaciones donde se utilicen, amacenen, fabriquen o comercialicen materiales ylo resi-
duos peligrosos que representen riesgo para la poblacion
31 [Licencia de Funcionamiento: Establecimientos que Requieren de un ITSE de Detalle o Multidisciplinaira (Mas de 500 M2) en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) ylo Toldo
A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Cerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con cardcter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art 81, numeral 1.8, rade, que incluya: Tecnicay | Técnicay
* ey Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarolo | Desarolo
3,10, 11y 15, * Nimero de DNI o Camé de Extranjerfa del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivs; o, tratén- Econdmico | Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juricicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licenciaf 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 8,86% | 350,00
de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona-
miento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). At. 3y Anexo. B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
y permisos para la promocion y dinamizacion dela inversion en el pas. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo alanormativa
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle vigente.
1 Edificaciones de més de dos niveles (el sétano se considera como un nivel) ylo con &rea | 5.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susfituya o
mayor de 500 m2, tales como: tiendas, dreas comunes de los edificios multfamiliares, ta- reemplace.
lleres mecAnicos, establecimientos de hospedae, restaurantes, cafeterias, edificaciones | 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
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REQUISITOS DERECH OIDE CALIFI:\;:?JS::M PLAZO PARA J— Instanclas;2 :zul::zzlucwn de
. Formulari|  TRAMITACION (% ] RESOLVER »
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
, . - -
BASE LEGAL Nameroy Denominacidn il (Ae:o/z“;g S o Poi ega en s Procedimient RE:(A)FECER RECA‘)C':E:?ER APELACION
Ubicacion fivo | tivo | habiles)
3.950,00
de salud, templos, bibliotecas, bares,. pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, Cultural de la Nacion. Excepto enlos casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
¢ imprentas, entre ofros. monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
2 Industrias ivianas y medianas, cualquiera sea el &rea con que cuenten.
3 Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera seael & | C Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
ea con que cuenten. 6 Presentar s vistas siquientes:
4 Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otros de similar * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
evaluacion, cualquiera sea el drea con que cuenten * Una fotografia enla cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio ylo toldo; considerando su
5 Locales de espectéculos deportivos y no deportvos (estadios, coliseos, cnes, teatros, au- posicionamiento virtual a partr g un montaje (dbujo)
ditorios, centros de convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con la que cugnten. |Notas:
6 Centros de diversion (salas de juego, casinos y tragamonedas, telepddromos, bingos, |(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejem-
salsodromos, pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera sea el 4rea con que plares de a documentacion vinculada al rémite administativo.
cuenten. (b) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de a Ley N° 28976, podrén oforgarse licencias de funcionamiento de vigencia
7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre olras de evaluacion similar, conund- | temporal cuando asi sea requerido expresamente por el soliitante. De ser el caso, el tramile a sequir debera considerar los mis-
rea mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20 computadoras ylo méguinas fotocopia- | mos requisitos, derecho de tramite y evaluacidn, aplicables al presente caso.
doras o similares (c) La autorizacion conjunta no s de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
8 Insttuciones educativas de mas de dos niveles (el stano se considera un nivel) ylo con | (d) EN el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10rm. Des-
un &rea mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos por tumo. de ¢l piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
9 Cabinas de internet con més de 20 computadoras ylo méquinas fotocopiadoras o simila- |(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Tes Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizadala diligencia de inspeccion
10 Tallres de costura con un &rea mayor a 500 m2 ylo con més de 20 méquinas elécticas | el administrado se encuentra facultado para sofcitar la ioencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con la presentacién
11 Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo més de diez (10) maguinas que requie- del informe. E obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad.
ran de conexion eléctrica para funcionar (7) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, luminados, monumentales o similares.
12 Las playas de estacionamiento techadas con un &rea mayor de 500 m2 o playas de esta- |(g) Eneel caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Des-
cionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares carécterfsticas, de el piso terminado de [a vereda hastaa terminacion del lero del mismo.
que cuenten con &reas administrativas, de servicios, entre otras similares que por su natu-|(n) De acuerdo con el articulo 7 de a Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la Mu-
raleza presenten techo con un drea ocupada mayor a 500 m2 nicipalidad no emita el certficado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
13 Las demés edfficaciones que por su complejidad calfiquen para éste tipo de inspeccion el administrado se encuentra facultado para solicitar [a licencia de funcionamiento, reemplazando el certiicado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad.
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1 Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen materiales ylo resi-
duos peligrosos que representen riesgo para la poblacion
2 [Licencia de Funcionamiento: Establecimientos que Requieren de un ITSE de Detalle o Multidisciplinaira (Mas de 500 M2) en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) ylo Toldo
A Requisitos Generales 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con carécter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Orgénica de Municipaldades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, rada, que incluya: Téonicay | Téenicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solcitante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin corresponda Desarolo | Desarolo
3,10, 11y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona|uridica u ofros entes colectivos; o, tratén- Econdmico | - Econémico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
N°058-2014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licenciaf 4 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 9,62% 380,00
de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona-
miento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
¥ permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala normativa vi-
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle gente.
1 Edificaciones de més de dos niveles (¢l sétano se considera como un nivel) ylo con érea | 5.3, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
mayor de 500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, ta- reemplace.
[leres mecanicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas, edificaciones 5.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, Cultural de la Nacion. Excepto enlos casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
e imprentas, entre otros. monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
2 Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el drea con que cuenten.
3 Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera seael & | C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo toldo)
Tea con que cuenten. 6 Presentar las vistas siguientes:
4 Mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otros de similar * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
evaluacion, cualquiera sea el rea con que cuenten * Una fotografia enla cual se aprecie ¢l entomo urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio ylo toldo; considerando su
5 Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, au- posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
ditorios, centros de convenciones, entre otros), cualquiera sea el &rea con la que cuenten. | 7 Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la disefo e instalacion del anuncio
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION) L RESOLVER | icodel | comPETENTE
. . - -
BASE LEGAL Niimero y Denominacion | cé diglt? | (Ae:o/;oljle'l') (enS) mético P.osi- Nt'ega- (e’n 'dias Procedimiento REZQF:CER RE(;%P:;I':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
6 Centros de diversion (salas de juego, casinos y fragamonedas, telepddromos, bingos, 8 En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
salsodromos, pefias, cafeé teatros, clubes noctumos), cualquiera sea el drea con que * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
cuenten * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un &-
rea mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20 computadoras ylo maquinas fotocopia- ~Notas:
doras o similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejem-
8 Instituciones educativas de més de dos niveles (el sétano se considera un nivel) ylo con - | plares de la documentacion vinculada altramite administrafivo.
un &rea mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos por tumo. (b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de a Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
9 Cabinas de internet con més de 20 computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o simila- temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir debera considerar los mis-
res mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
10 Tallres de costura con un &rea mayor a 500 m2 ylo con més de 20 méquinas eléctricas | () La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
11 Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 ylo més de diez (10) méquinas que requie-  |(d) En el caso de toldos, estos podrén cubri el 80% dea vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Des-
ran de conexion eléctrica para funcionar de el piso terminado de la vereda hasta a terminacion del alero del mismo.
12 Las playas de estacionamiento techadas con un érea mayor de 500 m2 o playas de esta- |(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
cionamiento de un solo nivel sin techar, granas, entre ofros de similares caracter sticas, Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion
que cuenten con dreas administrativas, de servicios, entre ofras similares que por su na- ¢l administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certicado conla presentacion
turaleza presenten techo con un &rea ocupada mayor a 500 m2 del informe. Es obligacion del funcionario comptente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad.
13 Las demés edificaciones que por su complejidad califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1 Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o comercialicen materiales ylo re-
siduos peligrosos que representen riesgo para la poblacion
3 [Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros Comerciales (Licencia Corporativa)
A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de declaracin ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art 81, numeral 1.8. rada, que incluya: Técnicay | Técnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solcitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarro!lo Desarro!lo
pérafo), 9, 11y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona jurdica u otros entes colectivos; o, tratan- Econdmico | Econdmico
* Ley del Silencio Administrafivo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simpliicacion de Procedimientos | 3 Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
Y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 8,10% 320,00
B Requisitos Especificos
5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vi-
gente.
5.3, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia def local por el cual se solicita la licencia.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al trémite administrafivo.
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de fa Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el frémite a sequir debera considerar los mis-
mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencias de funcionamiento enforma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denomina-
cion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los los madulos o stands, integrantes de un mercado de a-
bastos, galerfa comercial o centro comercial dnicamente les serd exigible una ITSE, ex post l otorgamiento de la licencia de fun-
cionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la Mu-
nicipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada a diligencia de inspeccion, el
administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion de!
informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad confinuar el tramite bajo responsabilidad.
4 |Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros Comerciales (Licencia Corporatival, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) ylo Toldo
| A Requisitos Generales | | | | | X[ | tscehai | Temie | Gewncade | Gerenciade | Aladia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFIECA|CI0N' PLAZO PARA Instan0|a;:§u|:zzzluc|onde
Formulari|  TRAMITACION () VALECOT | RESOLVER AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ao Previa Inicio del | COMPETENTE

i . 0 -
BASE LEGAL Narmero y Denominacion | en%UIT [ (enS) | L . ) Procedimiento [  PARA | RECONSIDER ‘
I Codigo / o 20t mético | Posi- |Nega-| ~(en dias RESOLVER |  ACION APELACION

Ubicacin tivo | tivo |  habiles)
3.950,00

Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con carécter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, jurada, que incluye: Técnicay | Técnicay
* ey Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarolo | Desarolo
pérrafo), 9,10, 11y 15. * Nimero de DNI o Caré de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, ratén- Econdmico | - Econdmico
* Ley del Silencio Administrafivo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Ediicaciongs, Decreto Supremo | 2 Copia de fa vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 3 Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
¥ permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 8,86% 350,00

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala normativa vi-
gente.
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto enlos casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la ficencia.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asf coma la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando su -
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)-

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida a exigencia de presentacion de més de dos ejem-

plares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia

temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mis-

mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 dea Ley N° 28976, los mercados de abestos, galerias comerciales y centros comerciales deben con-

far con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o deno-

minacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo pérafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, alos los mddulos o stands, integrantes de un mercados de

abastos, galerfa comercial o centro comercial Unicamente les seré exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la icencia de fun-

cionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo ala normatividad vigente.

(&) Enl caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de a vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Des-
de el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el aticulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y fa Mu-
nicipalidad no emita el certficado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccidn, el
administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con fa presentacion del
informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

Py
&S

Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros Comerciales (Licencia Corporativa, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) ylo Toldo

A Requisitos Generales X 15diahabil | Tramite | Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con carécter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacidn
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.06.03). Art. 81, numeral 1.8. rada, que ncluya: Técnicay | Técnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 26976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarrqllo Desarro_llo
pérrafo), 9,10, 11y 15. * Nimero de DNI o Caré de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, ratén- Econdmico | - Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actden mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
¥ permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 9,62% 380,00

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
5 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del ttulo profesional en el caso de servicios relacionados con a salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el N° de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto enlos casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIOI{ PLAZO PARA Instancias de Resolucion de
Evaluacion AUTORIDAD Recursos

il TRAMACION 01 | RESOLVER
F°"2“'a” U AL Iiciodel | COMPETENTE

~ -
ICodigol (en%UIT | (enS) Procedimiento [  PARA | RECONSIDER

oigol ot mitico Pf)SI- N?ga- (e’n'dlas RESOLVER |  Acion
Ubicacion - tivo | tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Numero y Denominacion

APELACION

monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicitala licencia.

C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo toldo)
6 Presentar [as vistas siuientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en fa cual se aprecie el entomo urbano y a edificacion donde se ubicard el anuncio ylo toldo; considerando su -

posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la disefio e instalacién del anuncio
8 En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentard la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida a exigencia de presentacion de més de dos gjem-
plares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) Deacuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de a Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
femporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mis-
mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con articulo 9 de a Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deben contar
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denomine-
cion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de un mercado de a
bastos, alerfa comercial o centro comercial Unicamente les serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de fun-
cionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
(f) Encel caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml.

desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
(q) De acuerdo con el articulo 7 de Ia Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la Mu-
nicipalidad no emita el certficado correspondiente en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diigencia de inspeccion, el ad-
ministrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del in-
forme. Es obligacion de! funcionario competente de la Municipalidad confinuar el trémite bajo responsablidad.

S

Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Hasta 100 M2 con ITSE Basica Ex - Post

A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuta o de libre reproduccion), con carécter de declaracion Documentario | Cooperacidn | Cooperacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art, 81, numeral 1., jurada, que inluye: Téenicay | - Técnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 26976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * Niimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segun corresponda Desarro!lo Desarro!lo
pérrafo - numeral 1), 11 y 15, * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratan- Econdmico | Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representants legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licenciaf 4 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 5,51% 220,00
de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona-
miento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. de acuerdoala | B Requisitos Especificos
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006- 5 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 5.2 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sustituya o
¥ permisos para la promocin y dinamizacion de la inversion en el pais. reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida a exigencia de presentacion de més de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al trémite administrafivo.

(b) La veriicacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a través dela
ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos se-
fialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mis-
mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades simulté-
neas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con unalicencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman -
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detall, deberén contar al inicio del procedimiento con el Certficado de Segu-
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REQUISITOS DERECH 0’DE CALIFEV:E:::(," PLAZO PARA P Instanua; :;::::Iuclon de
. Formulari| ~ TRAMITACION (¥ . RESOLVER "
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o Ao Previa Inicio del [ COMPETENTE
. . - -
BASE LEGAL Namero y Denominacion | C_é’ digﬁ) | f:o/;ulig) (enSl) miico P?si- N?ga- (e'n fil’as Procedimiento REZQECER RE(;%I:;:)ER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
37 |Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Hasta 100 M2 con ITSE Basica Ex - Post, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) ylo Toldo
A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solcitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fiore reproduccion), con carécter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ly Orgénica de Municipaldades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 jurada, que incluya: Teenicay | - Téonicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solcitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarolo | Desarolo
pérrafo - numeral 1), 10, 11y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, ratén- Econdmico | - Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juricicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) cion de personas naturales, se requiere e carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprugba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencial 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 6,33% 250,00
de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona-
miento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | § De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
¥ permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple del tulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.
C Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de a Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacidn de més de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al trdmite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de a Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectia a traves de la -
ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de faicencia de funcionamiento, en los términos se-
fialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo pérafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia -
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a sequir debera considerar los mis-
mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades simulté-
neas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa.
() De acuerdo con ¢l Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccidn que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Segu-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
] En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10
ml. desde el piso.
38 |Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Hasta 100 M2 con ITSE Basica Ex - Post, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) ylo Toldo
A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Organica de Muicipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, rada, Que incluya: Técnicay | Técnicay
* Ly Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Ars. 3, 7, 8 primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solcitante, raténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarrollo | Desarrollo
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15, * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratdn- Econdmico | - Econémico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de seguridad
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencial 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 7,09% 280,00
de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona-
miento, Decrefo Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 5 De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
y permisos para la promocion y dinamizacion de a inversion en el pais. 5.1. Copia simple del itulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH O'DE* CALIFIEC‘:L‘;:)UISCI:én PLAZO PARA o InstanclasR gzuF:::glucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOLVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | °f5 digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE:SI:CER RE(;%P:;I':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asf como la indicacidn de los materiales de fabricacion
* Una fotograffa en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio ylo toldo; considerando su -
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la disefio e instalacion del anuncio
8 En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentard la siguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida a exigencia de presentacion de més de dos gjem-
plares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) La veriicacidn de los alcances de a Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad s efectia a través dea -
TSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, en los términos se-
fialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 26976.
(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 dela Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia -
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir debera considerar los mis-
mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades simulté-
neas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman -
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Segu-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde  la edificacion que los alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% del pasilo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10
ml. desde el piso.
9 [Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Més de 100 M2 hasta 500 M2 con ITSE Basica Ex - Ante
A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de liencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de declaracion ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacidn
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art 81, numeral 1 8. rada, que incluya; Técnicay | Técnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarolo | Desarolo
parrafo - numeral 2), 1y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjera del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratdn- Econdmico |~ Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso depersonas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 5,51% 220,00
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona- | B Requisitos Especificos
miento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos | 4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
 permisos para la promocion y dinamizacion de la inversin en el pais. cios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
fituya o reemplace.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibidaa exigencia de presentacion de més de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al tramite administrafivo.
(b) LaITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esté incluido en el
derecho de tramite, conforme o establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 dela Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionaminto de vigencia -
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mis-
mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. dela Ley Marco de Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades simulté-
neas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman -
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Segu-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

17



| JUEVES 31 DE MAYO DEL 2018

22

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO'DE* CALIFI:\;CJ:::M PLAZO PARA — Inslanua;:z:::::luuon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANACION ) o P RESOVER | iioce | conperenTe
] . - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacién IC.() dig_c’) | ge:o/;;IST) (enS)) mético P?si- Ngga- (e’n .dias Procedimiento RE:QECER RE%I;:‘DER APELACION
Ubicacion fivo | tivo |  habiles)
3.950,00
0 [Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Mas de 100 M2 hasta 500 M2 con ITSE Basica Ex - Ante, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) ylo Toldo
A Requisitos Generales X 15 dia hébil Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solcitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fiore reproduccion), con carécter de declaracin ju- Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, rada, que incluya: Téonicay | Técnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqin corresponda Desarro‘Ho Desa'rro]lo
pérrafo - numeral 2), 10, 11y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona jurdica u otros entes colectivos; o, ratén- Econémico | - Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2). cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 6,33% 250,00

Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el oforgamiento de lalicencia
de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funciona- | B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

miento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simpiiicacion de Procedimientos | 4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
¥ permisos para la Simplificacion de Procedimientos y permisos para la promocion y di- 4.2. Copia simple de a autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susfituya 0 -
namizacion de la inversion en el pafs. reemplace.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

5 Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su posicio-
namiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacidn de més de dos ejem-

plares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el trémite de solicitud de licencia, porlo que su costo estd incluido en el -

derecho de trémite, conforme o establecido en el articulo 15 de a Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérafo del articulo 11 de a Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia -

temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solcitante. De ser el caso, el trémite a sequir debera considerar los mis-

mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un estableci-

miento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y realizan acividades simultneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman -
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Segu-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) Encel caso de toldos, estos podran cubrir el 80% el pasilo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10
ml. desde el piso.

Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Mas de 100 M2 hasta 500 M2 con ITSE Basica Ex - Ante, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) ylo Toldo

A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con carécter de declaracion jur- Documentario | Cooperacién | Cooperacion
* ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 ata, que incluya: Técnicay | Técnicay
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segn corresponda Desarolo | Desarolo
*Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratén- Econémico | - Econdmico
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
pérrafo - numeral 2), 10, 11y 15. 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
*Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
(07.07.07). Ars. 1y 2. 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 7,09% | 280,00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 056-2014- B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 4 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susfituya o
que deben ser exigidas como requisito previo para o reemplace.
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 6 Presentar las vistas siquientes:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. * Disefio (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, * Una fotograffa en la cual se aprecie ¢l entorno urbano yla edificacion donde se ubicard el anuncio ylo toldo; considerando su-
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i
Q DERECHO DE s PLAZO PARA J— InstanclasR (elzuF:::ts)Iucwn de
) i|  TRAMITACION 4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” y o, L niciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién o Tentum | ensy | [ ] Procedimiento [ PARA | RECONSIDER ‘
ICadgol i e mafo | Pos-Negar - en dis RESOLVER | AN | 1 ELACION
Ubicacion - tivo | tivo | habiles)

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

7 Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la disefio e instalacion del anuncio

8 En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siquiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) Deacuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante e tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo est incluido en !
derecho de trémite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a sequir deberd considerar los mis-
mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un estableci-
miento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y realizan actividades simulténeas y adicionales.

(e) Deacuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los bjetos de inspeccion que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del procedimiento con el Certficado de Sequ-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podrén cubrir e 80% del pasilo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 210
ml. desde el piso.

~

Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Mas de 500 M2

Base Legal

*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamignto,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer

1 Formato de solcitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con cardcter de declaracion ju-
rada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; o, tratén-

dose de personas naturales que actien mediante representacion.

19

A Requisitos Generales X 15 dia habil Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solciud de liencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de declaracion ju- Documentario | Cooperacidn | Cooperacitn
* ey Organica de Municipaldades, Ley N° 27972 rada, que incluya: Téenicay | - Tecnicay
(27.06.03). Art. 81, numeral 18, * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solctante, ratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desamolo (- Desarclo
*Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona jurdica u otros entes colectivos; o, tratan- Econdmico | Econdmico
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer dose de personas naturales que actlien mediante representacion.
parrafo - numeral 3), 11y 15. 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colecivos. Traténdose de representa-
* Ley del Silencio Adminisrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
(07.07.07). Ads. 1y 2. 3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Dealle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 8,10% 320,00
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.00.14), Arts. 10y 11 B Requisitos Especificos
* Norma que aprueba a relacion de autorizaciones 5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo susfituya o reemplace.
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo alaLey N° 28976, Ley Marco de Li- Notas:
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos ejem-
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. plares de la documentacion vinculada al tramite administrafivo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, (b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
Simpliicacion de Procedimientos y permisos para la temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir deberd considerar los mis-
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objgtos de inspeccion que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Segu-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde  la edificacion que los alberga.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un estableci-
minto que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de fa Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la Mu-
nicipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada a diligencia de inspeccion, el
administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado con la presentacion del
informe. Es obligacion de! funcionario competente de fa Municipalidad continuar el trémite bajo responsablidad.
3 |Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Més de 500 M2, en forma Conjunta con a Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (Adosado a Fachada) ylo Toldo
A Requisitos Generales X 15 dia habil Tréamite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia

Documentario | Cooperacion | Cooperacion
Técnicay Téenica y
Desarrollo Desarrollo
Econdmico | Econdmico




24

| JUEVES 31 DE MAYO DEL 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

20

REQUISITOS DERECH 0'DE CALIFléi‘;:ilulzngén PLAZO PARA o InstanclasR gzultzzzluclon de
, Formulari| ~ TRAMITACION () ; RESOLVER "
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
] L - -
BASE LEGAL Niimero y Denominacion | 0,6 diglo’ | (Ae:olgolils'l') (enS) mitico P‘osi- Ngga- (e’n flias Procedimiento RE:Q?CER RECA%b:g:JER APELACION
Ubicacion fivo [ tivo | habiles)
3.950,00
pérrafo - numeral 3), 10, 11y 15. 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Defalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 Indicacion del nmero de comprobante de pago por derecho de trémite 8,86% 350,00
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.00.14), Arts. 10y 11 B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 5 De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con a salud.
que deben ser exigidas coma requisito previo para 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, reemplace.
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo C Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 6 Presentar las vistas siguientes:
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la * Una fotografia en la cual se aprecie ¢l entorno y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicio-
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. namiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a sequir debera considerar los mis-
mos requisitos, derecho de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia e funcionamiento de cesionarios se da en un estableci-
miento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y realizan actividades simulténeas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del procedimiento con el Certicado de
Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10
ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la Mu-
nicipalidad no emita el certficado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion,
¢l administrado se encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cerificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad.
44 |Licencia de Funcionamiento: Cesionarios con un Area de Mas de 500 M2, en forma Conjunta con la Autorizacion de Anuncio Publicitario (Luminoso o lluminado) ylo Toldo
A Requisitos Generales X 15 dia hébil Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 1 Formato de solictud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de declaracidn ju- Documentario | Cooperacidn | Cooperacion
* Ley Orgénica de Municipaldades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1 8, rada, que incluya: Téenicay | Téenicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer * Nimero de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin corresponda Desarrolo | - Desarmollo
pénafo - numeral 3), 10, 1y 15. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdmico | Econdmico
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. o, traténdose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo | 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Traténdose de representa-
N° 058-2014-PCM (14.09.4), Arts. 10y 11. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder | 3 Cerificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la 4 Indicacin del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 9,62% 380,00
licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexa. B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y | 5 De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
permisos para la promocion y dinamizacion de la inversion en el pas. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados cona salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace.
C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
* Una fotograffa en la cual se aprecie el entormo urbano y la edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partr de un montaje (dibujo)
7 Declaracion Jurada de! profesional que sera responsable de la disefio e instalacion del anuncio
8 En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la siguiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
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* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacidn de més de dos ejem-
plares de la documentacion vinculada al réamite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podrén oforgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asf sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir debera considerar los mis-
mos requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un estableci-
mignto que ya cuenta con una licencia de funcinamiento previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objgtos de inspeccion que forman
parte de una edificacion que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Segu-
ridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde  la edificacion que los alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10
ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe de inspeccion y fa Mu-
nicipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada a diligencia de inspeccion, el
administrado se encuentra facultado para solicitar fa licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacin
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el trémite bajo responsabilidad.
5 [Cese de Actividades (Licencia de Funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas)
1 Solicitud simple en donde se informe: Gratuito X Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
Base Legal * Nombre del fituar de la licencia de funcionamiento o Autorizacion Conjunta Documentario | Cooperacion | Cooperacin
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, tratén- Técnicay Tecnicay
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer dose de personas naturales que actiien mediante representacion. Desarolo | - Desarolo
pérrafo - numeral 3), 10, 11y 15, * No de la licencia de funcionamiento Econdmico | Econdmico
* Fecha de cese de actividades
6 [Duplicado de Licencia de Funcionamiento
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. F-1 X 05 dias habiles |~ Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
* Ley N° 28976 2 Carta Poder del representante con fima legalizada, traténdose de representacion de personas naturales Documentario | Cooperacion | Cooperacion
3 Declaracion urada de pérdida (por extravio) Técnicay | Técnicay
4 Certificado original (en caso de canje por deterioro). Desarolo | Desarolo
5 Indicacidn del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 203% | 80,00 Econdmico | Econdmico
7 | Autorizacion para la Ampliacion de Giro, Ampliacion de Area, Cambio de Razon Social u otra Modificacion de la Licencia de Funcionamiento
Base Legal 1 Solicitud con carcter de declaracion jurada indicando el N° del DNI o Camé de Extranjerfa tratandose de personas naturales. F-1 X 10 dias habiles |~ Trémite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
* Ley N° 28976 2 Carta Poder con firma legalizada en caso de representacion de personas naturales. Documentario | Cooperacién | Cooperacion
* D.8.N* 066-2007-PCM 3 Certficado orginal de vigencia de poder de representante legal con una antigliedad no mayor a 3 meses en el caso de personas - Téonicay | Téenicay
* DS, N° 053-1993-EM jurdicas o entes colectivos. Desamolo | Desarolo
4 Certficado de autorizacion anterior original). Econdmico | Econdmico
5 Certificado de [TSDC Basico Ex Ante, a Detalle o Multiisciplinario segin corresponda.
6 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
a) Ampliacion de Giro, Cambio de Razén Social u otra Modificacion de la Licencia de Funcionamiento 1.82% 72,00
b) Ampliacion de Area de Licencia 2,03% [ 80,00
3 |Certificado de Ejercicio de Actividad Comercial o Profesional en el Ambito del Distrto
Base Legal 1 Solicitud con caracter de declaracion jurada indicando el N° del DNI. X 10 dias hébiles |~ Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* Ley N° 28976 2 Indicacion del nimero del Comprobante de Pago por derecho de tramite 076% | 30,00 Documentario | Cooperacion | Cooperacion
* Loy Ne 27444 Téenica y Téenica y
Desarrollo Desarrollo
Economico | Econdmico
9 | Autorizacion para Perifoneo (hasta por 03 dias calendarios, diurno y hasta las 18:00 horas)
1 Solicitud dirigida al Alcalde. F1 X 05diashabiles |  Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
Base Legal 2 Carta Poder con firma legalizada en caso de representacion de personas naturales. Documentario | Cooperacién | Cooperacion
* LeyNe 27972, 3 Declaracitn Jurada de no exceder os limites permisibles de decibeles de acuerdo aley. Téonicay | Téenicay
*DS. NP 085-2003PCM 4 Copia de DNI en l caso de personas naturales) Desarolo | Desarolo
5 Copia de Escritura de Constitucion, vigencia de poder y de DNI del representante legal en el caso de personas jurdicas! Econdmico | Econdmico
6 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,61% 24,00
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50 |Autorizacion para la Instalacion o Colocacion de Elementos de Publicidad Exterior
Base Legal 1 Solicitud que debera contener los requisitos generales de ley, el RUC en caso de persona Juridica. X 30 dias habiles |~ Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* LeyNe27972. 2 Arte o disefio del anuncio, aviso publicitario o elemento publicitario con sus dimensiones. Documentario | Cooperacion | Cooperacion
*D.S.N° 085-2003-PCM 3 Croquis de ubicacion Técnicay | Técnicay
* Loy Ne 27444, 4 Garanta: de S 120,00 Desarolo | Desarolo
a) Hasta por 05 Bambalinas Econémico | - Econémico
b) Hasta por 10 Posteras
* LeyNe 27972. 5 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Ley N° 27972 Nimeal 1.4.4 del Articulo 79°. Tipo de Elemento: a) Simple (Opaco) adosado a fachada, Banderiforme ylo Toldo con n drea hasta 2.00 M2. 4,05% | 160,00
Tipo de Elemento: a) Simple (Opaco) adosado a fachada con un &rea mayor a 2.00 M2 a 5.00 M2 557% | 220,00
Plazos de Vigencia de la Autorizacion Tipo de Elemento: a) Simple (Opaco) adosado a fachada con un &rea mayor a 5.00 M2. 7,09 | 280,00
a) Adosado: Indeterminado Tipo de Elemento: b) Luminoso o lluminado: Adosado, Banderiforme o Toldo 557% | 220,00
b) Banderiforme: Anual Tipo de Elemento: c) Caballete Movible simple (opaco) ubicado en via piblica o verma lateral (hasta 1.50 m alto y 0.60 m ancho) 4,05% | 160,00
¢) Toldo: Anual Tipo de Elemento: d) Bambalinas 304% | 120,00
d) Bambalina: Hasta por 10 dias calendarios Tipo de Elemento: ¢) Postera 1,01% 40,00
e) Postera: Hasta por 10 dias calendarios Tipo de Elemento: ¢) Afiches en Lugares Autorizados (Carteleras) 1.21% 50,00
Tipo de Elemento: f) Paletas (Luminoso o iluminado) 304% | 120,00
Tipo de Elemento: g) Valla Publicitaria (Luminoso o fluminado) 506% | 200,00
Tipo de Elemento: h) Panel Monumental 7,09% 280,00
Tipo de Elemento: ) Panel Opaco con o sin estructura propia 7,09 | 280,00
Tipo de Elemento: j) Panel Luminoso o lluminado con o sin estructura propia 709% | 280,00

* Los elementos publicitarios ubicados en via o propiedad piblica ademas pagaran derechos por ocupacion de via
plblica los cuales se encuentran consignados en el TUSNE

PARA ELEMENTOS A UBICARSE EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO ademés se presentara:

* En caso de elemento publicitario a instalarse en bien de dominio privado sujeto al régimen de propiedad horizontal, de copro-
piedad ylo similares, copia del Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los comdn, en la que la mitad més uno de los
propietarios, autorizan la instalacion del elemento de publicidad. En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra
presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad més uno de los propietarios o co-propietarios.

* En caso de elemento publicitario a instalarse en en bien de dominio privado de propietario tnico, documento suscrito por el
propietario que autoriza la ubicacion del elemento de publicidad.

* En caso de elemento publicitario a instalarse en establecimiento comercial copia del contrato de alquier, licencia de funciona-
miento o indicacion del Numero del Certificado de la Licencia de Funcionamiento

PARA ELEMENTOS A UBICARSE EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO adems se presentard:
* En caso de elementos luminosos o iluminados deberan presentar la copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la
empresa prestadora de servicios correspondiente y de ser el caso el permiso correspondiente del propietario.
* Indicacin del nimero de comprobante de pago por derecho de ocupacion, uso o aprovechamiento de un bien de uso pdblico,
via pblica o propiedad de bines de dominio piblico segin TUSNE

PARA EN CASO DE PANELES MONUMENTALES ademés se presentara:

* Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion a escala 1/5,000 on 1/10000.
Se indicaran las distancias de la arista més saliente del panel y del eje de la base al borde exterior de la pista.

* Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala 1/50, refrendados por un Ingeniero Civil.

* Carta de Responsabilidad del propietario del elemento, por el tiempo que se encuentre vigente la autorizacin (por su instalacion,
mantenimiento y conservacion).

* Fotografia y plano de ubicacion en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicaré el ele-
mento de publicidad para elementos especiales y luminosos.

* Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
autorizacion, en el cual se debe apreciar el entoro urbano y el bien o edificacion donde se ubicard.

PARA ELEMENTOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS O ILUMINADOS ademds e presentard:

* Copia de la carta de factibiidad de conexion eléctrica por la empresa prestadora de servicios correspondiente y de ser el caso el
permiso correspondiente del propietario.

* Carta de Responsabilidad del propietario del elemento, por el tiempo que se encuentre vigente fa autorizacion (por su instalacion,
mantenimiento y conservacion).

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala 1/50 0 11100, refrendado por un Ingeniero Electricista.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas avaladas por un Arquitecto o Ingeniero Civil.

* En el caso de Paletas, Vallas y Paneles, carta de responsabilidad de obra del profesional responsable de la instalacin del
elemento de publicidad para elementos especiales o luminosos.

* Enel caso de Paletas y Vallas, fotograffa y plano de ubicacion en el cual se debe apreciar el entomo urbano y el bien
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0 edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad para elementos especiales y luminosos.
* En caso de paletas o vallas, fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara.
1 |Autorizacion para realizar Campafias Publicitarias en la Via Publica (incluye reparto de volantes)
Base Legal 1 Solicitud que debera contener los requisitos generales de ley, el RUC en caso de persona Juridica. X 20 diashabiles |  Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* LeyNe 27972, 2 Breve descripcion del Evento indicando ademés su duracion. Documentario | Cooperacion | Cooperacion
*D.S. N 085-2003-PCIM 3 Croquis de ubicacidn Técnicay | Técnicay
4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 759% | 30000 Desarrgllo Desarro!lo
Nota.+ Se podr otorgar autorizacion hasta por tres dias hables. Econdmico | Econdmico
2 | Cese o Comunicacion de Retiro de Elemento de Publicidad Exterior
Base Legal 1 Solicitud 0 Declaracion Jurada Gratuito X Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* LeyN°27972. 2 Documento acredite legitimo interés en caso de no ser fitular Documentario | Cooperacion | Cooperacion
3 Copia simple del DNI del ttular, del que acredita legitimo interés o del representante Segiin sé trate de persona natural o juridica. Técnicay | Técnicay
4 Copia simple del documento acredite representacin legal en caso que el solictante no sea el ftular Desarolo | Desarolo
Econémico | Econdmico
3 | Autorizacion para Espectaculos Publicos No Deportivos
Base Legal Hasta 3000 espectadores: X | 30diashabiles |  Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* Ley N° 27972 art 79° numeral 3° y 6° 1 Solicitud dirigida al Alcalde con 10 dias antes de su realizcion.] Documentario  Cooperacion | Cooperacion
2 Informe favorable de a Oficina de Gestidn de Riesgo de Desastres Tecnicay | Técnicay
3 Contrato de Alquier del local (fotocopia) - de corresponderl Desarolo | - Desarolo
4 Copia de poliza de seguros confra accidentes e incendios) Econdmico | Econdmico
5 Resolucion de! INC que califica de espectéculo cultura, de ser el caso.
6 Autorizacion de la DISCAMEC de corresponder!
7 Sellado de boletajes, pre numerados!
8 Declaracion Jurada de no pintar paredes, pegar afiches y durante el espectaculo cuidar que no se supere los limites de ruido per-
misibles, a higiene del lugar y no discriminar a ninguna persona
9 Copia de Licencia de Funcionamiento del locall
10 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 40,51% | 1.600,00
Superiores a 3000 espectadores:
1 Solicitud dirigida al Alcalde con 10 dias antes de su realizacion)
2 Certificado de cumplir con las Medidas de Seguridad emitido por la Municipalidad Provincial de Arequipa
3 Contrato de Alquiler del local (fotocopia) de corresponder
4 Copia de poliza de sequros contra accidentes e incendios.
5 Resolucion del INC que califica de espectéculo cultura, de ser el caso.)
6 Autorizacion del Ministerio del Interior y  de Autorizacion de la DISCAMEC de corresponder .
7 Sellado de boletajes, pre numerados!
8 Declaracion Jurada de no pintar paredes, pegar afiches y durante el espectdculo cuidar que no se supere los limites de ruido per-
misibles, a higiene del lugar y no discriminar a ninguna persona.l
9 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 65,82% | 2.600,00
4 |Autorizacion para Eventos Piblicos No Deportivos: Fiestas Patronales, Religiosas, Jubilares y Fiestas Pequeias, y Parrilladas, Polladas y similares y ¢) Otras
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde.] X | 30diashabiles |  Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcaldia
* Ley N° 27972 art 79° numeral 3 y 6° 2 Deposito de garantfa del 3% de fa UIT Documentario | Cooperacion | Cooperacion
3 Inspeccion de defensa civi. Téonicay | Técnicay
4 Croquis de ubicacion Desarrollo Desarrollo
5 Permiso de los vecinos) Econémico | Econdmico
6 Acta de compromiso, donde asumen la responsabilidad por la limpieza del lugar, seguridad de los asistentes y de no cerrar las
vias peatonales ni vehiculares.
7 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
a) Fiestas Patronales, Religiosas, Jubilares y Fiestas Pequefias 213% 84,00
b) Parriladas, Polladas y similares y 081% 32,00
Nota.- Esta prohibido el expendio de Bebidas Alcoholicas
5 |Autorizacion Temporal (hastapor 7 dias) para la Instalacion y Funcionamiento de:
a) Juegos de Diversion (Mecanicos y Carpas). 1 Solicitud dirigida al Alcalde.! X | 15diashabiles |  Tramite Gerenciade | Gerenciade | Alcaldia
b) Circos 2 Inspeccion de defensa civil de ser el caso. Documentario  Cooperacion | Cooperacion
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REQUISITOS DERECHO'DE* CALIFI:\;:&I;)CI:M PLAZO PARA — InstanclasR(ei(e:uF:zzluclon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";“'a” TRANTACION ) o P RESOVER | isoce | couperente
’ _—— - -
BASE LEGAL Numero y Denominacion | clé dig.(? | f\e:o/;;leT) (en$)) miico Pf)si- N?ga- (ef‘ .dias Procedimiento RE:QECER RE()A%I:S::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
¢) Kioskos, Toldos y Otros en Fiestas Patronales, Religiosas, Jubilares y Fiestas | 3 Croquis de ubicacion Teonicay | Técnicay
Pequefias 4 Permiso de los vecinos! Desarrollo Desarrollo
5 Acta de compromiso, donde asumen la responsabiidad por la impieza del lugar, seguridad de los asistentes y de no cerrar las vias Econdmico | Econdmico
Base Legal peatonales i vehiculares.
* LeyN° 21972 6 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
a) Juegos de Diversion (Mecanicos y Carpas). 0,51% 20,00
b) Circos 1,01% 40,00
¢) Kioskos, Toldos y Otros en Fiestas Patronales, Religiosas, Jubilares y Fiestas Pequefias 0,51% 20,00
Los derechos de ocupacion de via piblica se consignarén en el TUSNE
Nota.- Esta prohibido el expendio de Bebidas Alcoholicas
Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social - Division de Registro Civil y Cementerios
56 {Inscripcion de Nacimientos
a) Ordinaria 1 Certficado de nacido vivo original. Gratuito X 10 dias habiles |~ Tramite Red - .| RENIEC
) ' N ' | Registrador Civil[Registrador Civil
Base Legal 2 Presencia de los padres con DNI o partida de Nacimiento original o abuelos(as) o hermanos (as) mayores /o tios (as) Documentario
* Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, Ley N° 26497 0 cualquier otro familiar u otra persona con derecho conforme al Art. 47° al 50° de fa Ley N° 26497
(12.07.1995) Articulo 46° 2,1 En caso que los padres sean casados acompafiar copia del acta de matrimonio
*D.S.N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de 2,2 En caso que los padres no sean casados se requeriré la presencia de ambos o uno delos padres
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998) Articulos 25°
b) Extemporanea para Menores de Edad 1 Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X 10 dias habiles |~ Trémite ) . .| RENIEC
" o . . " . . | Registrador Civil[Registrador Civil
Base Legal 2 Certificado de Nacido Vivo, en su defecto Partida de Bautismo o Certficado de matricula escolar (con mencidn de los grados Documentario
* Ley Organica del Registro Nacional de Idenficacion y Estado Civi, Ley N° 26497 cursados), Certificado de antecedentes policiales u homologacion de huella dactilar, efectuada por la Policia Nacional del Pert o
(12.07.1995) Articulo 47°, 48° Declaracion jurada suscrita por dos personas en presencia del Registrador.
*D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de 3 Presencia de los padres con DNI o partida de Nacimiento original.
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998) Articulos 26° En caso de orfandad paterna o materna, desconacimiento de sus padres, ausencia de familiares o abandono, presencia con DNI
de los ascendientes del menor o de sus hermanos mayores de edad, de los hermanos mayores de edad del padre o la madre
0 de los directores de centros de proteccion o de los directores de centros educativos o del representante del Ministerio Pdblico o
del representante de la Defensoria de Nifio a que alude el Capitulo I1f del Libro Segundo del Cadigo de los Nifios y Adolescentes o
de el el juez especializado conforme al articulo 47° y 48° de la Ley N° 26497.
¢) Extemporanea para Mayores de 18 Afios 1 Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X 10 dias habiles |~ Tramite Red o .| RENIEC
" o . . " , " | Registrador Civil[Registrador Civil
Base Legal 2 Certificado de Nacido Vivo, en su defecto Partida de Bautismo o Certificado de matricula escolar (con mencion de los grados Documentario
* Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, Ley N° 26497 cursados), Certificado de antecedentes policiales u homologacion de huella dactilar, efectuada por la Policia Nacional del Per(i o
(12.07.1995) Articulo 49°; 50° Declaracion jurada suscrita por dos personas en presencia del Registrador.
*D.S.N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de 3 Presencia de la persona que se inscribira.
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998) Articulos 27° También podran solicitar la inscripcion del nacimiento de sus hijos mayores de 18 afios no inscritos, cualquiera de los padres o
ambos, para o cual éstos deberan expresar su consentimiento en documento suscrito en presencia del Registrador.
d) Menores de Edad Declarads Judicialmente en Abandono 1 Parte judicial del Juzgado de familia contenida la resolucion firme que dispone la inscripcion. Gratuito X 10 dias habiles |~ Tramite Redistador il Recstaor i RENIEC
Base Legal Documentaro egistrador Civil|Registrador Civi
* Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, Ley N° 26497
(12.07.1995)
*D.S.N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998)
57 |INSCRIPCIONES DE ACTOS VARIOS
a) Reconocimiento de Hijos 1 Solicitud dirigida al Alcalde indicando ¢! Nimero de Partida, afio o lugar de naciminto de fa persona a reconocer X 10 dias habiles |~ Trémite Red . .| RENIEC
o . o . . [Registrador Civil| Regstrador Civil
Base Legal 2 Presencia y exhibicion del DNI original del padre que realizar el reconocimiento. Documentario
* Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civi, Ley N° 26497 En su defecto Sentencia Judicial o escritura pablica de reconocimiento de fiiacion o testamento.
(12.07.1995) 3 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 063% | 2500
*D.S.N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998) Articulo 36°
*RJ.N° 128-98-RENIEC
* DIR. N° 033-2001-C-REC/RENIEC
b) Adopcion de Menores y/o Mayores de Edad 1 Oficio de juzgado o Notario Pdblico, segin corresponda, dirigida al alcalde! X 10 dias habiles | Tramite Red . .| RENIEC
. . . N . [Registrador Civl| Registrador Civil
Base Legal 2 Sentencia o Parte Judicial de Adopcion consentida y ejecutoriada (solo menores de edad) Documentario
* Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, Ley N° 26497 3 Resolucion administrativa de la secretaria nacional de adopciones del MINDES (solo para menores de edad)
(12.07.1995) Articulo 44° 4 Escitura piblica notarial que aprueba la adopcion de la persona capaz (solo para mayores de edad)
*D.S.N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de 5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,89% 35,00
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25

REQUISITOS DERECHO'DE* CALIFlé)‘:t‘;:)uli)cl:én PLAZO PARA o InstanclasR gzuF:::glucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ICf’) digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE;SI:CER RE(:A%Pllg::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998) Articulo 39°
* Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos, Ley N° 26662
(20.09.1996) Articulo 21°
*RJ.N° 128-98-RENIEC
*DIR. N° 033-2001-C-RECIRENIEC
¢) Inscripcion de Matrimonio realizado en el Extranjero 1 Solcitud dirigida al Alcalde consignando la fecha y N° del comprobante de pago X 10 diashabiles |~ Trémite ) o .| RENIEC
o o ; o ) . . . |Registrador Civil| Registrador Civi
Base Legal 2 Copia certificada del acta matrimonial, raducida en caso de estar en idioma extranjero, en dos ejemplares, autenticado por la Documentario
* Ley Orgénica del Registro Nacional de Idenficacion y Estado Civil, Ley N° 26497 Embajada del Per( en el extranjero (legalizada Consul de origen y visada por MRE)
(12.07.1995) Artculo 7°,4° 3 Acta de Nacimiento visada por consul peruano en lugar de origen con traduccin oficaly legalizada por el Miisterio de
*D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Relaciones Exteriores.
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998) Articulo 47°, 48° 4 Copia legalizada o autenticado de DNI o pasaporte
*RJ.N° 128-98-RENIEC 5 Certificado domicliario extendido con una antigiiedad no mayor anoventa (90) dias contado desde el sello de ingreso al pais
* DIR. N° 033-2001-C-REC/RENIEC 6 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.21% 50,00
d) Inscripcion de la Disolucion del Vinculo Matrimonial (Divorcio) 1 Solcitud dirigida al Alcalde consignando la fecha y N° del comprobante de pago F1 X | 10diashabiles [  Tramite  |Registrador Civil|Registrador Civilf ~ RENIEC
Base Legal 2 Sentencia judicial fime que declara la disolucién del vinculo matrimonial confirmada por resolucion de la sala civil dela Corte Documentario
* Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio ulterior, Ley N° 29227. Superior correspondiente o Escritura Piblica o Resolucion de Alcaldia que declare la disolucion del vinculo matrimonial
* Reglamento dea Ley N° 29227, Decreto Supremo N° 009-2008 JUS Articulo 113° 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0.81% 32,00
* Codigo Civil
* Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil
D.S. N° 015-98-PCM, (25.04.1998)
e) Otros actos inscribibles 1 Solicitud indicando la fecha de pago y N° del Comprobante de Pago. X | 10diashabiles [ Trémite  |Registrador Civil|Registrador Civilf ~ RENIEC
Base Legal 2 Documentos Sustentorio. Documentario
* Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civi, Ley N° 26497 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite
(12.07.1995). 081% 32,00
*D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil (25.04.1998).
*RJ.N° 128-98-RENIEC
*DIR. N° 033-2001-C-RECIRENIEC
8 |Inscripcion de Defunciones
a) Ordinaria 1 Presentacion del certificado de defuncion autorizado por profesional ylo Centro de Salud Gratuito X 01dias habiles |~ Trémite Regisador i Registrador Civil| ~ RENIEC
Base Legal 2 DNI ORIGINAL del diunto o registro de identidad RENIEC Documentario
*Ley N° 26497 3 Presencia del declarante, portando su documento de identidad
*D.S. N°015-98-PCM
*RJ.N° 128-98-RENIEC
b) Por Muerte Violenta 1 Certificado de defuncion expedido por el médico legista o certficado de defuncion expedid del médico que el fiscal de tumo Gratuito X 01 dias habies [ Trémie Registador i Registrador Civil] ~ RENIEC
Base Legal desina (si existe médico legista) o Oficio Policial (en caso de muerte violenta por hecho de transito) con o sin protocolo de Documentario
*Ley N° 26497 Necropsia o Oficio de Fiscal Provincial (en la efapa de investigacion de muerte sospechosa de hecho punible) o Parte
*D.S. N°015-98-PCM Judicial emitido por Judicatura que sigue Proceso Penal Oficio del Juez Instructor Permanente del Consejo Supremo de
*RJ.N° 128-98-RENIEC Justicia Militar
¢) Por mandato Judicial 1 Oficio dirigido al Alcalde Gratuito X 01 diashabiles |~ Trémite Registador il Registrador Civil] ~ RENIEC
Base Legal 2 Parte judicial remitido por el Juzgado correspondiente y la Resolucion que dispone fa Inscripcidn con constancia de estar Documentario
* Ley N° 26497 consentida la resolucion
*D.S. N°015-98-PCM
*RJ.N° 128-98-RENIEC
9 {Inscripcion de Rectificaciones
a) Dispuesto por Acto Administrativo 1 Solicitud Gratuito X 10dias habiles |  Tramite  |Registrador Civil[Registrador Civil|  RENIEC
Base Legal 2 Copia de DNI y exfibicion de original. Documentario
* Ley N° 26497: Art. 56. 3 Copia simple de partida.
*D.S. N°015-98-PCM: Art. 73.
* Ley N° 21444,
b) Dispuesto por Mandato Judicial o Notarial 1 Solcitud indicando la fecha de pago y N° del Comprobante de Pago. Gratuito X 10dias habiles |~ Tramite  |Registrador Civil Registrador Civil|  RENIEC
Base Legal 2 Copia Certficada de la sentencia judicial fime o parte de la escritura piblica, Documentario
*Ley N° 26497: Art. 56. 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite
*D.S.N° 015-98-PCM: Art. 73.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formulari

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

0
| Codigo
Ubicacion

(en % UIT
Afio 2016)
3.950,00

(en$)

matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

Inicio del
Procedimiento

AUTORIDAD

Instancias de Resolucion de
Recursos

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

* Ley N° 27444,

P=y
3

Celebracion de Matrimonios

a) Matrimonio Ordinario
Base Legal

* Ley N° 26497 12107/1995
*D.S. N° 015-98-PCM 25/04/1998
* RJ.128-98RENIEC

* "Cartila para registradores”

* Codigo Civil Libro | de fas personas y ibro IIl Derecho de Familia.

1 Solicitud dirigida al Alcalde
2 Partida de nacimiento originales de ambos contrayentes, de reciente expedicion.
3 Copia legalizada notarialmente del D.N.I. de ambos contrayentes.
4 Certificado médico pre-nupcial emitido por el MINSA
5 Declaracion jurada de domiciio del contrayente que resida en el distrito o de ambos
6 Certificado de solteria o declaracion jurada; si- el contrayente es del distrito
7 Publicacion de edicto
8 Dos Testigos no familiares
9 Pago de derechos
a) De Lunes a vieme dentro del Local Municipal de 10:00 horas a 14:00 horas y en la Municipalidad
b) Sabados en el Local Municipal de 10:00 horas a 12:00 horas y en la Municipalidad
¢) A domicilio dentro del distrito hasta las 20:00 horas
d) A domicilio fuera del distrito hasta las 20:00 horas
€) Pago Adicional cuando Alcalde celebra matrimonio

PARAVIUDOS ademés se presentard:
1 Partida de defuncion del conyuge anterior.
2 Declaracion jurada si tiene hijos bajo patria potestad y de bienes bajo su administracion con firma legalizada notarialmente.
3 La mujer viuda, debe de haber transcurrido por lo menos 300 dias desde la disolucion del vinculo matrimonial anterior, salvo
presentacion de certificado médico negativo de embarazo expedido por la autoridad competente.

MENORES DE EDAD Ademés de los requisitos generales.
1 Consentimiento notarial de los padres o autorizacion del Juez de Familia.

PARA DIVORCIADOS ademés se presentard:
1 Copia Certificada de Partida de matrimonio anterior con la anotacion divorcio.
2 Copia certificada de la Sentencia de divorcio.
3 Inventario Judicial de bienes.
4 Acta de matrimonio anterior con la anotacion divorcio.
5 Copia certificada de la Sentencia de divorcio o de Escritura Pdblica o Resolucion Administrativa.
6 Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos menores.
7 Inventario Judicial de bienes.

PARA PARENTESCO ENTRE I ademés se presentara:
1 Dispensa judicial de parentesco consanguineo colateral de tercer grado Tio(a) - Sobrino(a)

PARA MIEMBROS FUERZAS ARMADAS ademés se presentard:
1 Constancia de solteria expedida por el superior inmediato o por el departamento de la institucion

POR PODER - Ademés de los requisitos generales.
1 Poder especial por escritura pablica inscrito ante la OF de RR. PP de Arequipal
2 Si uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero, el poder sera expedido por el consulado peruano del lugar de origen,
visado por | ministerio de Relaciones exteriores

PARA EXTRANJEROS ademés s presentard:
1 Partidas de nacimiento orig. y certificado de solterfa visado por Consulado de origen, legalizado por el MRE y traduccion.
2 Original y copia legalizada o auténticada de pasaporte o came extranjeria.
3 Divorciados y viudos documentos en acapite respectivo visado por Consulado de origen, legal. por MRE y traducido oficialmente.

F1

354 | 140,00

506% | 200,00

684% | 210,00

759% | 300,00

253% | 10000

15 dias

Tramite
Documentario

Registrador Civil

Registrador Civil

Alcalde

b) Matrimonio Dispuesto por Mandanto Judicial

1 Solicitud dirigida al Alcalde consignando la fecha y N° del comprobante de pago.

2 Acta de celebracion en dos ejemplares, uno de los cuales deberd devolver al Capelldn debidamente firmando con fecha y
hora de recepcion

3 Pago de derechos

F1

152% [ 60,00

10 dias hébiles

Tramite
Documentario

Registrador Civil

Registrador Civil

Alcalde

=

Cambio de Fecha de Celebracion de Matrimonio

Base Legal
* Ley 21444

1 Solicitud.
2 Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite

26

F1

071% | 2800

10 dias hbiles

Tramite
Documentario

Registrador Civil

Registrador Civil

Alcalde
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REQUISITOS DERECHO'DE* CAUF::E:S::M PLAZO PARA o InstanclasR :zuftzzglucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOLVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | °f5 digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE;QI:CER RE(:A%Pllg::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
62 |Retiro ylo Anulacion de Expediente de Matrimonio
Base Legal 1 Solicitud suscrita por cualquiera de los conyuge X | 10diashabiles | ~ Tramite  |Registrador Civil| Registrador Civil| ~ Alcalde
* Ley N° 26497 12107/1995 2 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,11% 2800 Documentario
* D.S. N° 015-98-PCM 2504/1998
63 |Publicacion o Exhibicion de Edicto Matrimonial a realizarse en Otra Municipalidad
Base Legal 1 Edicto Matrimonial X Tramite  [Registrador Civil|Registrador Civl| ~ Alcalde
* Ley N° 26497 12107/1995 2 Indicacin del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,11% 28,00 Documentario
64 |Dispensa de Publicacion de Edicto Matrimonial
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde X 10diashabiles | Tramite  |Registrador Civil| Registrador Civil| ~ Alcalde
* Codigo Civil fibro I Derecho de familia; 2 Adjuntar documentos o pruebes que acrediten las causas razonables para la solicitud. Documentario
* Ly n° 26497 Ley Orgénica del RENIEC, y 3 Copia legalizada o autenticada de DNI.
D.S. N°015-98-PCM Regl. de Inscripciones enel - RENIEC. 4 Indicacin del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite por dia 0,11% 28,00
Resolucion Jefatural N° 128-98 RENIEC “cartila para registradores
65 [Expedicion de Actas
a) Certificadas por el Registrador Civil 1 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,28% 11,00 X Tramite  |Registrador Civil| Registrador Civil| ~ Alcalde
Base Legal Documentario
* Ley N° 26497 12/07/1995
*D.S. N° 015-98-PCM 25/0411998
b) Certificadas por el Alcalde 1 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 056% [ 2200 | X Tramite  [Registrador Civi|Registrador Civil| ~ Alcalde
Base Legal Documentario
* Ley N° 26497 12/07/1995
*D.S. N° 015-98-PCM 25/0411998
66 |Certificado de Solteria ylo Viudez
Base Legal 1 Solcitud. X 10diashabiles | Tramite  |Registrador Civil| Registrador Civil| ~ Alcalde
* Ley 21444 2 Indicacin del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 0,11% 28,00 Documentario
67 |Constancia de No Inscripcion
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X 10diashabiles | Trémite  |Registrador Civil| Registrador Civil| ~ Alcalde
* Ley N° 26497 1200711995 Documentario
* D.S. N° 015-98-PCM 25104/1998
68 |Separacion Convencional
Base Legal 1 Solicitud indicnado nombre, DNI de cada uno de los conyuges y la expresion de de manera indubitable la decisicion de separarse. X 25 diashébies [ Tramie Alcalde Alcalde Alcalde
' LeyNe29227. La solicitud debera contener la Firma y huella digital de cada conyuge. Si los conyuges son analfabetos o ciegos o adolecen de Documentario
* D.S. N°009-2008-JUS. ofra discacapacidad, fima a ruego, sin perjuicio de imprimir su huella digital o grafia de ser el caso.
2 Declaracion Jurada de dltimo domicilio conyugal y ditimo domicilio de cada uno de los cényuges (para notificaciones),
3 Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyuges.
4 Copia certficada del Acta de Matrimonio, con una antigiiedad de 3 meses anteriores a la fecha de la solicitud.
§ Declaracion jurada de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad (con firma y huella digita)
6 Copia certificada del Acta de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud,
de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad si los hubiera.
7 Copia certficada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de
a) la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.
b) la curatela, alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.
8 Copias certficadas de sentencias judiciales firmes de interdiccion del hijo mayor con incapacidad.
9 Testimonio de la Escritura Piblica, inscrita en los Registros Pblicos, de separacion de patrimonios o declaracion jurada, con firma
e impresin de la huella digital de cada uno de los conyuges, de cardcter de bienes sujetos l régimen de sociedad de gananciales.
10 Testimonio de fa Escritura publica, inscrita en los Registros Pablicos, de sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fue-
ra el ¢aso;
11 Declaracion Jurada de no tener bienes sujetos al Regimen de sociedad de gananciales.
12 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 633% | 250,00
69 [Divorcio Ulterior
Base Legal 1 Solicitud de cualquiera de los conyuges. X 05 dias habiles [ Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
* LeyNe29221. 2 Copia de la Resolucion que declara la separacion Documentario
* D.S. N°009-2008-JUS. 3 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite 380% | 150,00

27




32 | JUEVES 31 DE MAYO DEL 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISTT ALIFICACION i i
QUISITOS DERECHO DE C :vaﬁ, :)dén PLAZO PARA — InstanclasR :zuftzzzlucwn de
) il TRAMITACION ¢ RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F”“;”'a" f o P Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Narmero y Denominacion et ] (ens) | [ ) Procedimiento | PARA | RECONSIDER ‘
ICadol s e mao | Pos-Nega- - (endis RESOLVER |  Acioy | APELACON
Ubicacion A0 ivo | tivo | habiles)

Gerencia de Desarrollo ¢ Inclusion Social - Division de Participacion Ciudadana y Consejo de la Juventud
70 |Reconocimiento de Comites de Vaso de Leche, Clubes de Madres, Comedores y Otras Organizaciones Sociales de Base
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde F4 Gratuito X
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. 2 Copia Autenticada del Acta de Fundacion y de los estatutos.
* Ley que crea el Programa del Vaso de Leche, Ley N° 24059. 3 Copia Autenticada del Acta que aprueba los Estatutos.
* Declaran de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres, 4 Padron de asociadas que tengan nifios hasta 6 afios.

10 diashabiles [ Tramite Gerenciade | Gerencia de Alcalde
Documentario | Desarrolloe | Desarrolloe
Inclusion Social | Inclusion Social

Comités de Viaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares,
Centros Familiares, Centros Materno Infanles y demés organizaciones sociales de base,
en lo referido al servicio de apoyo alimentario que brindan s familias de menores

5 Relacion de madres gestantes, lactantes hasta 6 meses.
6 Copia Autenticada de Acta de eleccion del Consejo Directivo.
7 Direccion y croquis de ubicacion del local social.

recursos, Ley N° 25307,

* Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucion del Programa del Vaso
de Leche, Ley N° 27470 y normas modificatorias.

* Ley de Participacion de Clubes de Madres y ofros en la gestion de Programas
Alimenatarios, Ley N° 27731

* Reglamento de la Ley de Participacion de Clubes de Madres y otros en la gestion de
Programas, D.S. N° 006 2003-MINDES

8 Copia simple del DNI

71 [Reconocimiento de Nuevos Consejos Directivos de los Comités del Vaso de Leche, Comedores ylo Clubes de Madres]
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde F4 Gratuito X f0diashabiles | Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, 2 Padron de asociadas que tengan nifios hasta 6 afios. Documentario | Desarrolloe | Desarrolloe
* Ley que crea el Programa del Viaso de Leche, Ley N° 24059, 3 Copia simple el DNI. Inclusion Social | Inclusion Social

* Declaran de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres, 4 Copia Autenticada de Acta de eleccion del Consejo Directivo.
Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, | 5 Direccin y croquis de ubicacion del local social.
Centros Familiares, Centros Materno Infanles y demés organizaciones sociales de
base, en o referido al servicio de apoyo alimentario que brindan a las famllias de
menores recursos, Ley N° 25307,

* Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucion del Programa del Vaso
de Leche, Ley N° 27470 y normas modificatorias.

* Ley de Participacion de Clubes de Madres y otros enla gestion de Programas
Alimenatarios, Ley N° 27731

* Reglamento de la Ley de Participacion de Clubes de Madres y otros en la gestion de
Programas, D.S. N° 006 2003-MINDES

72 [Reconocimiento de Consejos Directivos de Instituciones Vecinales ylo Comunales y Otras Organizaciones de la Sociedad Civil
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde F4 Gratuito X f0diashabiles | Tramite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, 2 Copia Autenticada de Acta de Fundacion y de Aprobacion de los Estatutos. Documentario | Desarroloe | Desarrolloe
* Ley N 25307 3 Copia Autenticada de Acta de eleccion dela Consejo Directivo. Inclusién Social | Inclusidn Social
* Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N 27444 4 Copia Autenticada de la Partida Electrdnica de estar inscrito en la SUNARP.
5 Direccion y croquis de ubicacion del local social y/o del domicilio del representante
6 Relacion de socios con copia simple de su D.N.I. y direccion actualizada
73 [Reconocimiento de Nuevos Consejos Directivos de Instituciones Vecinales ylo Comunales y Otras Organizaciones de la Sociedad Civil
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde F4 Gratuito X f0diashabiles |  Trémte | Gerenciade | Gerenciade | Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. 2 Copia Autenticada de Acta de eleccion de la Consejo Directivo. Documentario | Desarroloe | Desarrolloe
* Ley N° 25307 3 Copia Autenticada de la Partida Electrénica de estar inscrito en la SUNARP. Inclusidn Social | Inclusion Social

* Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 4 Direccion y croquis de ubicacion del local social.ylo del domiciio del representante
5 Copia de la Resolucion anterior emitida por la MOMM

6 Copia autencicada de los DNI de la Nueva Junta Directiva

Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social - Division de Asistencia Alimentaria, Nutricion y Salud

1 |Constancia de no ser Beneficiarios del Programa del Vaso de Leche

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972.

* Ley que crea el Programa del Vaso de Leche, Ley N° 24059,

* Declaran de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres,
Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas
Familiares, Centros Familiares, Centros Matemo Infantiles y demés organizaciones
sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo alimentario que brindan a las
familias de menores recursos, Ley N° 25307,

=

1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde F-1 X
2 Copia simple del DNI del tutor o padre del beneficiario.

3 Copia simple del DNI. de las personas que no reciben el beneficio.
4 Indicacin del comprobante de pago. 0,56% 2,00

10 dias habiles [~ Tramite Gerenciade | Gerencia de Alcalde
Documentario | Desarrolloe | Desarrolloe
Inclusion Social | Inclusion Social
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3.950,00
* Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucion del Programa del Vaso
de Leche, Ley N° 27470 y normas modificatorias.
* Ley de Participacion de Clubes de Madres y otros enla gestion de Programas
Alimenatarios, Ley N° 27731
* Reglamento de la Ley de Participacion de Clubes de Madres y otros en la gestion de
Programas, D.S. N° 006 2003-MINDES
Gerencia de Servicios Comunales
75 |Incorporacion del Programa de Formalizacion de Recicladores y Recoleccidn
Base Legal 1 Solictud  dirigida al Alcalde ~(formato Unico  de solicitud). F4 X | 05diashabiles | Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, 2 Copia de Partida Registral de inscripcion de Personeria Juridica Documentario | Servicios Senvicios
* Ley General de Residuos Sclidos, Ley N° 27314, 3 Constancia de estar regisirado en DIGESA Comunales | Comunales
* Ley que regula la Actividad de los Recicladores, Ley N° 29419; 4 DNI del Representante Legal.
* Reglamento e fa Ley N° 29419, D.S. N° 005-2010-MINAM; 5 Copia del RUC de la Asociacion.
* Ordenanza que aprueba el Reglamento del Programa de Formalizacion de los 6 Padron de asociados (nombres y apellidos, DNI, edad, género, domicilio)
Recicladores, Ordenanza Municipal N 477 7 Tipo de Residuo que recolectan
8 Pago de derechos (la primera incripcidn es gratuita) 0,30% 12,00
76 [Solicitud de Camet de Identificacion de Reciclador
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde (indicando si pertenece a una OR 0 a EC-RSOR). F4 X | 05diashabiles |~ Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, 2 Copia simple del DNI vigente. Documentario | Senvicios Senvicios
* Ley General de Residuos Sclidos, Ley N° 27314, 3 01 fotografia tamafio carnet Comunales | Comunales
* Ley que regula la Actividad de los Recicladores, Ley N° 29419; 4 Copia simple de la Constancia del Programa de Capacitacion para Recicladores.
* Reglamento de fa Ley N° 29419, D.S. N° 005-2010-MINAM; 5 Copia simple de la Cartila de Control de Vacunacion contra el Tétano y Hepatitis B
* Ordenanza que aprueba el Reglamento del Programa de Formalizacion de los 6 Pago de derechos (la primera inscripcion es gratuita) 0,30% 12,00
Recicladores, Ordenanza Municipal N° 477 7 Vigencia Anual.
77 [Autorizacion Municipal de Recoleccion Selectiva y Comercializacion de Residuos Sdlidos
Base Legal 1 Solicitud dirigida &l Alcalde (Formato (nico de solicitud) F X | 05diashabiles [~ Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, 2 Comprobante de pago por derecho de tramite 1,01% 40,00 Documentario | Servicios Senvicios
* Ley General de Residuos Selidos, Ley N° 27314, 3 Copia simple de la Partida Electrénica de estar inscritos como persona juridica en la SUNARP Comunales | Comunales
* Ley que regula la Actividad de los Recicladores, Ley N° 29419; 4 Copia simple del RUC
* Reglamento de fa Ley N 29419, D.S. N° 005-2010-MINAM 5 Copia simple del DNI del representante legal
* Ordenanza que aprueba €l Reglamento del Programa de Formalizacion de los 6 Declaracion jurada de:
Recicladores, Ordenanza Municipal N° 477 7 Padron de socios que incluya el cddigo nico de cada reciclador (solo para OR y EC-RSOR)
8 Plan de Trabajo (de acuerdo a formato)
Nota.- Vigencia de un afio.
78 [Autorizacion Municipal de Almacenamiento y Acondicionamiento de Residuos Sélidos
Base Legal 1 Solictud dirigida &l Alcalde (Formato dnico- de solicitud). F4 X | 05diashabiles | Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. 2 Comprobante de pago por derecho de trémite. 1,01% 40,00 Documentario |  Senvicios Senvicios
* Ley General de Residuos Selidos, Ley N° 27314, 3 Copia de Licencia de funcionamiento del  local almacenamiento y comercializacion de residuos solidos Comunales | Comunales
* Ley que regula la Actividad de los Recicladores, Ley N° 29419; 4 Copia de la Autorizacion Municipal de Recoleccion Selectiva y comercializacion de los residuos sdlidos
* Reglamento de la Ley N° 29419, D.S. N° 003-2010-MINAM;
* Ordenanza que aprueba ¢l Reglamento del Programa de Formalizacion de los
Recicladores, Ordenanza Municipal N 477 Nota.- Vigencia de un afio.
79 |Canet de Salud
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde F4 X 05 dias hébies [ Trémie Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. 2 Certiicado de salud y 01 foto. 0,20% 8,00 Documentario | Senvicios Senvicios
3 Pago de derechos: Comunales | Comunales
80 [Registro e Identificacion de Canes
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde F4 X 05 diashabiles | Trémite Gerenciade | Gerenciade |  Alcalde
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, 2 Constancia de (ltima vacuna antirrabica 0,25% 10,00 Documentario | Servicios Senvicios
* Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes, Ley N° 2759 3 Pago de derechos: Comunales | Comunales
* Reglamento de la Ley N° 27596, Decreto Supremo N° 006-2002-SA,
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3.950,00
Gerencia de Desarrollo Urbano - Certificados y Constancias
L] |Constancia Negativa de Catastro
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15 dias habiles | Tramite Gerentede | Gerentede | Alcalde
* LeyN° 27972 art. 69°, 74° y 79° 2 Pago por derecho de tramite 1,42% 56,00 Documentario |  Desarrollo Desarrallo
* Ley N° 28294 art. 14° inc. 5. 3 Planos Urbano Urbano
*D.S. N° 05-2008-JUS art, 39°, 41° y 42°, a) Un Plano de ubicacion y localizacion a escala conveniente firmado por arquitecto habilitado.
*DL.N1276 3 Copia Literal de Dominio emitido por fa SUNARP con una vigencia no menor a 30 dias calendarios.
82 |Certificado de Jurisdiccion
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15 dias habiles | Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Resolucion N° 248-2008- SUNARP/SN. Art. 58°.3 2 Pago por derecho de tramite 147% 58,00 Documentario | - Desarrollo Desarrollo
3 Un Plano de ubicacion a escala 1/10,000 o 1/20,000 refrendado por un ingeniero civl o arquitecto. Urbano Urbano
83 |Certificado de Numeracion y Nomenclatura
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15diashabies |  Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley N 27972 (26.05.03) Art. 79° numeral 3.4 y Articulo 81°, numeral 3.1 2 Plano simple de ubicacidn con linderos y colindancias Documentario | Desarrollo Desarrollo
* Ley N° 29090 (24109/07) Art, 26° y 33° 3 Copia de recibos de agua ylo luz. Urbano Urbano
* D.S.N 024-2008-VIVIENDA (26/09/08) Art. 49°. 4 Copialiteral certificada de la partida registral del predio
* Resolucion N° 248-2008- SUNARP/SN. Art. 56° 5 Pago de derechos
Por Certficado 142% | 56,00
Por Numeracion 142% 56,00
84 |Certificado de Parametros Uranisticos
Base Legal 1 Solitud dirgida a Alcade. X {5diashébles | Tramite | Gerentede | Geremtede |  Alcalde
* Ley N° 29090 (24/09/07) Art 14°, 2 Pago por derecho de tramite 1,30% 52,00 Documentario | Desarrollo Desarrollo
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 3 Un Plano simple de ubicacion con linderos y colindancias Urbano Urbano
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 47y 50 4 Un Plano de ubicacion y localizacion a escala 1/500 refrendado por profesional.
5 Copia de literal de dominio emitido por SUNARP.
Nota.- El certficado no autoriza aumento de densidad ni exonera al tramite del certificado de zonificacion y vias y alineacion
municipal
85 |Certificado de Zonificacion y Compatibilidad de Uso de Suelo
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15diashébiles | Tramite | Gerentede | Gerentede | Alcalde
* LeyNo 27972 2 Pago por derecho de tramite 1,32% 52,00 Documentario |  Desamollo |  Desarrollo
3 Un Plano de ubicacion, escala 11500 con detalle de Zonificacion del Sector y localizacion. Urbano Urbano
4 Copia de literal de dominio emitido por SUNARP o fitulo de propiedad.
86 |Constancia de Posesion para la Dotacién de Servicios Basicos
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde indicando sus datos generales. F-1 X 15 diashabiles |~ Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Ley N° 28687, Ley Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la Propiedad 2 Pago por derecho de tramite 091% | 3600 Documentario |  Desarollo |  Desarrollo
Informal y Dotacion de Servicios Basicos 3 Plano simple de ubicacion con linderos y colindancias. Urbano Urbano
D.S. N° 017-2006-VIVIENDA (27/07/06) Art. 27°al 29° 4 Declaracion Jurada del solcitante de veracidad de la documentacion acompafiada
D.S. N° 006-2006-PCM-VIVIENA 5 Declaracion Jurada del dos vecinos colindantes
D.S. N°009-99-MTC Nota.-
(a) EI Certificado de Posesion no se otorgara alos poseedores de inmuebles ubicados en &reas zonificadas para usos de equipa-
miento educaivo, reservados para la defensa nacional, en las zonas arqueologicas o que constituyen patrimonio cultural de la
Nacion; en dreas naturales protegidas o zonas reservadas, de areas verdes y &reas comunales asi como aquellas
calificadas por el Instituto Nacional de Defensa Civil como zona de riesgo.
87 |Constancia de Posesion para Prescripcion Adquisitiva de Dominio
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. F-1 X 15 diashabiles |~ Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Decreto Supremo N° 010-2010-JUS 2 Pago por derecho de tramite 200% | 79,00 Documentario |  Desarollo |  Desarrollo
3 Plano simple de ubicacion con linderos y colindancias. Urbano Urbano
4 Copia de documentos que acredite posesion mas de 10 afios
Nota.-
(@) Dentro del procedimiento se emitira una Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario de la munici-
palidad y suscrita por los colindantes del predio o acta policial de posesion suscrita por los colindantes del predio.
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Constancia de Posesion

Base Legal 1 Solictud diigda al Alcade. X X 15diashébies | Tramite | Gerentede | Geremtede |  Alalde
' 2 Pago por derecho de tramite 081% | 3200 Documentario |  Desarrollo | Desarrollo

3 Plano simple de ubicacion con finderos y colindancias. Urbano Urbano

4 Declaracion Jurada de dos vecinos colindantes.

Gerencia de Desarrollo Urbano - Autorizaciones para realizar Obras para la Prestacion de Servicios Piblicos

=

89 |Autorizaciones relacionadas a la prestacion del Servicio Piblico de Telecomunicaciones

A) Autorizacion para Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones 1 EIFUIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al fitular de la Entidad, solicitando el X Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
oforgamiento de la Autorizacion. EI FUIIT se encuentra a disposicion de los interesados en la pégina web del Ministerio. Documentario | Desarrollo | Desarrollo
Base Legal 2 Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el Urbano Urbano

* Ley N° 29022 (20105107 art. 2°y &°. representante legal del Solicitante.
* D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/2015) art. 3 Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solcitante para prestar el Servicio Pdblico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion
a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia
simple de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.
4 EI Plan de Obras debe ser suscrito por el representante legal del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, y por los
profesionales colegiados y habilitados que autorizan fa informacion ylo documentacion y debera contener:
4 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.
4 Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracterisficas fisicas y técnicas delas
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000.
En caso de gjecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacidn , se deben anexar ademés
planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico
colegiado, segin corresponda.
4 Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de fa ejecucion de la obra, seqin el formato de Anexo 4.
que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre Ia que se instalaré la Infraestructura
de Telecomunicaciones, redine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones
de riesgo tales como sismos, vientos, entre ofros.
En caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracion debe considerar ademés el impacto que las cargas
ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe
conlos calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada.
4 En caso que fa obra implique interrupcidn del trénsito , se debe adjuntar el plano de ubicacion conteniendo fa propuesta
de desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas
por los inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacion.
5 Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del Ingeniero responsable de la ejecucion de
Ia obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el punto 4.2
5 Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del D.S. N° 003-2015-MTC
5 Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las
medidas necesarias para revertir ylo mitigar el ruido, las vibraciones u ofro impacto ambiental durante [a instalacion de a
Infragstructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Méximos Permisibles.
5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Parala instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion 40,51% | 1.600,00
* Para la instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones, distinta a las Estaciones de Radiocomunicacion 28,35% | 1.120,00
* Para Adecuacion de Infraestructura de Telecomunicaciones 2025% | 800,00
* En el supuesto que una Entidad no permita u obstaculice el pago del derecho de tramite previsto en el TUPA, el Solicitante
debera adjuntar el acta notarial que acredite dicha negativa y la consignacion a favor dela Entidad o poner a su disposicion
el monto correspondiente al derecho de trémite establecido en el TUPA, en cualquier entidad del sistema financiero nacional
6 Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

En el Caso de Estaciones de Radiocomunicacion ademds se presentard:

7 Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalar la Infraesfructura de
Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo
que acredite su uso legitimo.

8 Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademés copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de
las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde no existe notario.

9 En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin, el Solicitante
debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las
formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un dnico conddmino, el
acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios.
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REQUISITOS DERECH OVDE* CALIFI;J‘;:?UI;)::6n PLAZO PARA — Instancla; :z::::gluuon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°":”'a" TRANTACION) o, L RESOVER | iocel | conperente
, I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | C.°' dig9 | ,(:ﬁno/;gl:g (en$)) mélico N?ga- (ef‘ fiias Procedimiento RE:(A)ECER RE(;%T;LDER APELACION
Ubicacion tivo [ habiles)
3.950,00
En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o hienes protegidos
por leyes especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT ademds:
10 Autorizacion emitida por a autoridad competente
En el Caso de Antenas de Menor Dimension Interconectada a Una Estacion de Radiocomunicacion Centralizada (numeral
1.1 de fa Seccion Il del Anexo 2) No es necesaria la Autorizacion si dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de
Obras de una Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente pero si se deberd presentar:
* Comunicacion previa del inicio y tiempo de instalacion.
* Propuesta de desvios y sefializacion del tréfico vehicular ylo peatonal, en caso de interrumpir el tréfico.
* Comunicacion de finalizacion de la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones (articulo 19°)
En el Caso de Antenas Suscriptora de Menor Dimension (numeral 1.2 de la Seccion Il del Anexo 2):
* No requiere autorizacion.
B) Mantenimiento de la Infraestructura de Telecomunicaciones * El mantenimiento de la Infragstructura de Telecomunicaciones comprende el cambio, reparacion o limpieza de elementos
componentes y/o accesorios de la Infraestructura de Telecomunicaciones, tales como anclas, riostras, suministros, elementos
Base Legal del sistema radiante, cajas terminales, armarios de distribucion, entre otros. Para esta labor no requiere la Autorizacion.
* D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/2015) art. 21 * En caso las labores de mantenimiento de la Infragstructura de Telecomunicaciones impliuen la interrupcion o interferencia
femporal del tr&nsito vehicular ylo peatonal en la via piblica, el Operador o el Proveedor de Infragstructura Pasiva, segin
corresponda, debe comunicar dicha interrupcion a la Entidad, adjuntando
a) El plano de ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion,
b) Indicar el iempo de interferencia de cada via.
¢) Indicar las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacion
* Finalizado el mantenimiento, debe realizarse las acciones necesarias para garantizar que el area intervenida de haber sido
afectada, sea debidamente recuperada; incluyendo las labores de limpieza publica que sean necesarias
C) Trabajos de Emergencia Los trabajos de emergencia no requieren Autorizacion. En estos casos el Operador o en su caso, el Proveedor de Infraestructura
Pasiva, debera presentar:
Base Legal * Comunicacion de la realizacion de los trabajos dentro de los cinco dias habiles siguientes al inicio adjuntando:
* D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/2015) art. 22 a) La descripcion de la emergencia
b) Los documentos que acrediten a emergencia.
¢) La memoria descriptiva de los trabajos realizados.
Nota.- La comunicacion antes referida, no exime al Operador de la obligacion de cursar ofras comunicaciones que establecen las
normas relativas  la prestacion de losservicios publicos de telecomunicaciones.
D) Desmontaje y retiro de la Infraestructura de Telecomunicaciones a) Comunicacion por escrito en la que se informe que se va a llevar a cabo el retiro y desmontaje de la Infraestructura de
Telecomunicaciones
Base Legal b) Memoria Descriptiva que incluyala descripcion de los trabajos a realizar y las medidas de sequridad adoptadas.
* D.S. N°003-2015-MTC (18/04/2015) art. 23
Nota.- Los Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva se encueniran obligados a refirar y desmontar la Infraestructura de
Telecomunicaciones que ya no es utiizada para fa prestacion de servicios de telecomunicaciones.
0 |Autorizacion para la Instalacion de Antenas de Empresas de Taxis y Otros - Teleservicios Privados
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde. 15 dias habiles |~ Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde
Ley General de Telecomunicaciones D.S. N° 020-2007-MTC 2 Copia de Vigencia de Poder del Representante Legal de ser el caso Documentario | Desamollo | Desarrollo
Resolucion Directoral N° 0440-2016-MTC/28 3 Copia dela Esoritura de Consitucion de ser el caso Urbano Urbano
4 Plano de Ubicacion y planos del proyecto a instalar de la antena
5 Indicacion del nmero de comprobante de pago por derecho de tramite 91% | 360,00
1 [Autorizacion para la Reubicacion ylo Colocacion de Postes, Anclas y Otros para SEDAPAR, SEAL y Otros
Base Legal 1 Solicitud. 15 dias habiles | Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 2 Proyecto y Plano de Trabajos a Realizar y su ubicacion. Documentario | Desarrollo | Desarrallo
D.Leg. N° 1014- 15/05/08 3 Pago de Derecho de Tramite Urbano Urbano
a) Por cada poste 1,52% 60,00
b) Por cada ancla 101% 40,00
b) Otros 0,51% 20,00
2 |Autorizacion de Construccion de Canalizacion, cables de telefonia, energia electrica y otros
Base Legal 1 Solicitud. 15 dias habiles [~ Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06 2 Proyecto de Trabajos a realizar y su ubicacin. Documentario | Desarrollo |  Desarrollo




| JUEVES 31DE MAYODEL 2018 37

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH OVDE* CALIFI:\::EI;)::()” PLAZO PARA o InstanclasR ::UF:::ZIucmn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";”'a” TRANTACION) o, L2 RESOLVER | icodel | compETENTE
, I - -
BASE LEGAL Namero y Denominacion | C? dig.t? | (Ae:o/golile'l') (en ) mélico P?si- N?ga- (ef‘ .dias Procedimiento RE;QECER RE(;%I:;IJJER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
D.Leg. N° 1014- 15/05/08 3 Carta Fianza de Garantia por Trabajos el 15% del valor del Proyecto Urbano Urbano
4 Vigencia de Poder en caso de Persona Juridica
5 Pago de Derecho de Tramite por expediente con un mefro lineal 048% 19,00
93 |Autorizacion para la Instalacion de Conexiones Domiciliarias de Servicios Piblicos de Agua Potable y Desague y otros
Base Legal 1 Solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con carécter de declaracion jurada, que incluya necesariamente X 05 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. la siguiente informacin: Documentario |  Desarrollo Desarrallo
*Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar [ inversion en materia * Identificacion de la entidad prestadora de senvicio (EPS) solicitante y nimero de RUC. Urbano Urbano
de servicios piblicos y obras piblicas de infraestructura, Decreto Legislafivo N° * Identificacion del representante o apoderado de EPS con indicacion de su DNI.
1014 (16.05.08). Ats. 4y 5 2 Copia simple de poder vigente del representante o apoderado de la EPS de ser el caso
*Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, impulsar el desarrollo 3 Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS de ser el caso
productivo y el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 (02.07.13) Art5 4 Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
* Resolucidn de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD, (28.10.2011) * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite
de ser el caso
* Plano e ubicacion.
5 Pago de Derecho de Tramite 101% 40,00
6 Deposito de Garantfa ascendiente a S/. 110.00
7 Copia del Contrato con la EPS
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) EHformato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.
(c) Enaplicacién de o dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1014, no se podé establecer monto mayor al 1% de
la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) Enlos casos en los que la EPS y la Municipalidad se interconecten a través de sistemas electronicos para la emision de la autori-
zacion de instalacion de conexiones domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague, no es necesario presentar do-
cumentacion sobre identificacion dela EPS , ni de la identificacion o poder de su representante o apoderado. Asimismo, todos los
formatos y formularios pueden convertirse en versiones electrénicos para faclitar el tramite.
Gerencia de Desarrollo Urhano - Licencias de Edificacion
94 [Licencia de Edificacion - Modalidad A - Para Vivienda Unifamiliar de Hasta 120 M2 Construidos (siempre que constituya la tinica edificacion en el lote)

Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gereniede | Gerentede Alcalde
* Ley de Regulacicn de Habltaciones Urbanas y de Edifcaciones, Ley N° 29090 Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
y modfcatorias (25.00.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente susorito, Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.
Segun numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracidn Jurada de hailitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
no estén consideradas en esta modalidad: 5 Indicacin del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica. 6,68% [ 264,00
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que consfituyan Patrimonio Cultural Documentacion Téchica
de la Necion declarado por el Ministerio de Cultura, e inluida en laista ala que se | 6 Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato
hace referencia en elinciso f)del At.3 numeral 2 dela Ley N° 29090 7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de estructuras, instalaciones santarias y de instalaciones eléciicas
2) Las obras que requieran Ia ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 Declaracion Jurada de dafios  terceros imada por el ropietaro
de excavacion mayor a .50 m. y colinden con edificaciones existentes.
h) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponds, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez
(f) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencién dela Licencia de Edificacion - Verficacion Administraativa.
95 [Licencia de Edificacion - Modalidad A - Para Ampliaciones y Remodelaciones consideradas Obras Menores (segiin lo establecido en la Norma Técnica G,040 "Definiciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE)
Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gereniede | Gerente de Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Requisitos comunes Documentario | Desamallo | Desarrollo
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REQUISITOS DERECH O,DE CALIFlECV:ﬂg::én PLAZO PARA J— InstanclasR :zultzzgluclon de
, Formulari|  TRAMITACION (¥ ; RESOLVER .
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
) . - -
BASE LEGAL Numero y Denominacion | 0,6 digf | }::o/;;lg) (en$)) miico Pgsi- N?ga- (e'n fiias Procedimiento RE:QECER RECA%I:S:JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente susorito, Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario el predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.
Segin numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de haltacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
no estén consideradas en esta modalidad: 5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica, 3.04% | 120,00
1) Las obras de eificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural 6 Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
de fa Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que s expedido porla Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra
hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 o de edificacion de la construccion existente,
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, a una profundidad Documentacion Técnica
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. 7 Plano de Ubicacin y Localizacion segun formato
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
9 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propietario
h) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segtn TUSNE)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez,
(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.
96 [Licencia de Edificacion - Modalidad A- Para Ampliacion de Vivienda Unifamiliar (cuya sumatoria del area construida existente con el drea de ampliacion no supere los 200 M2)

Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerentede Alcalde
* Ley de Regulacicn de Haltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE portriplicado, debidamente suscrito, Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solcitante no sea el propietario el predio,
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.
Segn numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de haltacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
no estén consideradas en esta modalidad: 5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica. 720% | 288,00
1) Las obras de eificacion en bienes inmuebles que consftuyan Patrimorio Cultral 6 Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
de fa Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que s expedido porla Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra
hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 de excavacion o de edificacion de la construccion existente,
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
9 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propietario
h) Verificacion Técnica
1 Anexo Hen el cual se indicara fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez,
(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.
97 [Licencia de Edificacion - Modalidad A- Para Remodelacion de Vivienda Unifamiliar (sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de drea construida)
Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito, Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario el predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
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3.950,00
Si es representante de una persona juridica.
Segn numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de hailitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
no estén consideradas en esta modalidad: 5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de Ia tasa corespondiente a la verificacion técnica. 3.34% [ 132,00
1) Las obras de ecficacion en bienes inmuebles que consfituyan Patrimonio Cutural e | 6 opia del documento que acreditala decaratora de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
Ia Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, € incluida enla lista ala que se hace | expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 0 de edificacion de la construccion existente,
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, a una profundidad Documentacion Técnica
de excavacion mayor a .50 m. y colinden con edificaciones existentes. 7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de estructuras, instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas donde
se diferencien las dreas existentes de las remodeladas
9 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propietario
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segdn TUSNE)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez,
(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.
B [Licencia de Edificacion - Modalidad A- Para Construccion de Cercos (De més de 20 ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comn)

Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* ey de Regulacion de Habilitaciongs Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | Desarrollo
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea e! propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.
Segn numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de halitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacidn técica
no estn consideradas en esta modalidad: 5 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente aa verificacion técnica. 319% | 126,00
1) Las obras de edficacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cutura 6 Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
de la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida ena lista a la que se expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 0 de edificacion de la construccion existente,
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, a una profundidad Documentacion Técnica
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. 7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
8 Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.
9 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propieario
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segdn TUSNE)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional responsable de lo mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez,
(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.
9 |Licencia de Edificacion - Modalidad A - Para Demolicin Total (Siempre que No Constituya parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion y no se requiera el uso de explosivos y de edificaciones menores de 5 pisos de altura)
Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerentede Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Requisitos comunes Documentario | Desarrolo | Desarrollo
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por tiplicado, debidamente susorit. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea e! propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.
Segn numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de haltacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacidn técica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISIT! ALIFICACION i i6
QUISITOS DERECHO DE C : :}0” PLAZO PARA , InstanclasR :zultzztsaluclon de
, Foulari | TRAMITACION ) VAREION | “pesoLvgr | | AVTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 Ao Previa Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Niimero y Denominacion o Cen%UT T enS) | [, .| Procedimiento [ PARA | RECONSIDER ‘
IC?dlg?l o 201t mético Plos|- N?ga- (ep filas RESOLVER |  ACION APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
1o estén consideradas en esta modaldad: _ _ 5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica. 319% [ 126,00
1) Las obras de eificacion en bienes inmuebles que consttuyan Pairimoio Cutural | 6 Copia del documento que acredita la declaratoria de fibrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
de fa Nacin declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que se expedido porla Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra
hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 0 de edificacion de la construccion existente,
2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos 7 En casola edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se deberé presentar:

* Plano de ubicacion y localizacion; y
* Plano de planta de la edificacion a demoler.
8 En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre el bien no recaigan cargas ylo
gravamenes; en su defecto se deberd acreditar la autorizacion del fitular de la carga 0 gravamen.
Documentacion Técnica
9 Plano de Ubicacion
10 Carta de seguridad de obra firmada por ingeniero civil.
11 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propietario

h) Verificacion Técnica
1 Anexo Hen el cual se indicaré fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

Notas:

() Todos los documentos sern presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionl responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez,

(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

00 |Licencia de Edificacion - Modalidad A- Para Obras de Caracter Militar (de las Fuerzas Armadas), de Caracter Policial (Policia Nacional del Per) y Establecimientos de Reclusion Penal
Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito, Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solcitante no sea el propietario el predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,

Si es representante de una persona juridica.
Segun numeral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracidn Jurada de habiltacicn de los profesionales que itervienen en el proyecto y suscriben fa documentacion téonica

no estan consideradas en esta modalidad: 5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a veriicacion técnica administrativa 319% | 126,00
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de Documentacion Técnica
a Nacin declarado por el 6 Plano de Ubicacion

7 Memoria Descriptiva
8 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propietario

b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicaré fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

Notas:

() Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) I Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionl responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrgables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.

(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

01| Licencia de Edificacion - Modalidad A - Para Edificaciones Necesarias para el Desarrollo de Proyectos de Inversion, de Asociacion Piblico-Privada o de Concesion Privada que s Realicen para la Prestacion de Servicios Publicos Esenciales o Para la Ejecucion de Infraestructura Piblica
Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 y Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
modficatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente susorito, Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solcitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madifica toria (04.05.13). Arls. 42.1, 47 y 50. 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,

Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 319% | 126,00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH OVDE CALIFlé)‘;:ﬁjlzl)::én PLAZO PARA o InstanclasR gzultzzzluclon de
. Formulari|  TRAMITACION (¥ ; RESOLVER "
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
, . - -
BASE LEGAL Niimero y Denominacion | Cf’ dig_o’ | r:o/;o'ilg) (en8) mético P‘osi- N?ga- (e’n .dias Procedimiento RE;Q?CER RE(;%I:;::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion
7 Plano Perimétrico
8 Descripcion general del proyecto
9 Declaracion Jurada de dafios a terceros firmada por el propietario
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.
(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edfficacion - Verificacion Administraativa.
102 |Licencia de Edificacion - Modalidad B - Para Edificaciones para Fines de Vivienda Unifamiliar, Multifamiliar, Quinta o Condominios de Vivienda Unifamiliar ylo Multifamiliar (no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un méximo de de 3,000 m2 de drea construida)
Base Legal 3) Verificacion Administrativa X 15 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* ey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes Documentario | Desarrolo | Desarrollo
modificatoras (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea e! propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47y 51 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.
Segn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de hailitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacidn técica
no estén consideradas en esta modalidad: 5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 20,05% | 792,00
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que consfituyan Patrimonio Documentacion Técnica
Culuralde la Necion, e incuidas en aista a la que s hace referencia en elinciso) | 6 Certfcado de Factibiidad de Senicios para obra nueva de vivienda mulifamiiar
el articulo 3, numeral 2 de fa Ley N° 29090. 7 Plano de ubicacin y localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos sern presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firnados por el profesionl responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.
(f) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por dnica vez.
(g) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edfficacion - Verificacion Administraativa.
103 |Licencia de Edificacion - Modalidad B - Para la Construccion de Cercos (en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad comn)
Base Legal 3) Verificacion Administrativa X 15 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* ey de Regulacion de Habilitaciongs Urbanas y de Edificaciones, Ley N°29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea e! propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47y 51 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulari

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

0
| Codigo /
Ubicacion

(en%UIT
Afio 2016)
3.950,00

(enSI)

Auto-
mético

Posi-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

Inicio del
Procedimiento

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Instancias de Resolucion de
Recursos

RECONSIDER
ACION

APELACION

Sequn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
no estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que consfituyan Patrimonio
Cultural de a Nacin, e incluidas en la lista ala que se hace referencia en el inciso f)
del articulo 3 numeral 2 de fa Ley N° 29090.

Sies representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa
6 Copia del Reglamento Intermo y plano de Independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente
7 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo alo establecido en el Reglamento Interno
Documentacion Técnica
8 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
9 Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el ndmero de pisos y s6-
tanos; asf como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicara fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabiidad Civil seqin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponde, firmados por el propietario o por ¢
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse ! inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Gnica vez.

(g) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

3,04%

120,00

1

=

Licencia de Edificacion - Modalidad B - Para Obras de Ampliacion o Remodelacion de una Edificacion Existente (con modificacion estructural, aumento de érea construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
madificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47y 51

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
no estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio
Cultural de Ia Nacion, e incluidas en lalista ala que se hace referencia en el inciso f)

del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podré solicitar licencia para obras de ampliacion, remodelacion y demolicion parcial
en un mismo expediente debiendo presentarse los requisitos exigidos para cada uno de
estos procedimientos, de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del Decreto Supremo
N° 008-2013-VIVIENDA

a) Verificacion Administrativa

Requisitos comunes

1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solcitante no sea el propietario del predio,

3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,

Si es representante de una persona juridica.

4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa

6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedi-
do por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad  Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de
construccion existente.

Documentacion Técnica

7 Plano de ubicacion y localizacion segin formato.

8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofros, de
ser el caso, donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas /o remodeladas; y las memorias justificativas por espe-
cialidad

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y séta-
nos; ast como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de Vivienda Multfamiliar, obras de remodelacion de Vivienda Uni-
familiar a Mulifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
12 Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13 En caso el predio aintervenir esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin, deberd ademés presentarse lo
siquiente:
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independizacion correspondiente ala unidad inmobiliaria
¢) Autorizacion de la Junta de Propietarios segin corresponda

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i
Q DERECHO DE s PLAZO PARA J— InstanclasR (elzuF:::ts)Iucwn de
) i|  TRAMITACION 4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” f o, L niciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién et | fens) | [ ] Procedimiento [ PARA | RECONSIDER ‘
ICadgol 5 e mafo | Pos-Negar - en dis RESOLVER | AN | M ELACION
Ubicacion A0 tivo | tivo | habiles)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplcado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y sels (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.

(g) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

=

Licencia de Edificacion - Modalidad B - Para Demolicion Parcial

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 15 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* ey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | Desarrollo

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente suscito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47y 51 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,

Si es representante de una persona juridica.
Segn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA | 4 Declaracion Jurada de hailitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacidn técica
no estén consideradas en esta modalidad: 5 Indicacién del ndmero de comprobante de pago dea tasa correspondiente a a verificacion técnica adminisirativa 304% | 120,00
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio | 6 Copia del documento que acredite la declaratoria fAbrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
Cultural de la Nacion, e incluidas enlaista ala que se hace referencia en el incisof) del | expedido por la municipalidad; en su defecto copia del Certicado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, ola Licencia de
articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090. QObra o de edificacion de la construccion existente.
7 En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se deberd presentar:
7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de planta de la edfficacion a demoler diferenciando las &reas a demoler de las remanentes
8 En casoa fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pdblicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas ylo
gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del fitular de la carga 6 gravamen.
Documentacion Técnica
9 Plano de Ubicacin y Localizacion segin formato
10 Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos de la edfficacion a demaler, asi como el perfly alturas de los
inmuebles colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.
11 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a ulizar, donde 'se consideren las medidas de
sequridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.
12 Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil
13 En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comdn, deberd ademas presentarse lo
siquiente:
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independizacion correspondiente ala unidad inmobiliaria
¢) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplcado

(b) I Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i6
Q DERECHO DE e PLAZO PARA J— InstanclasR :::::zgluuon de
. il TRAMITACION (¢ RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°":”'a" 0 o L Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Narmero y Denominacion e | fens) | L[ ] Procedimiento [ PARA | RECONSIDER ‘
ICadol |\ g malco Posi Nege - {endias RESOLVER | AN | M ELACION
Ubicacion tivo [ tivo |  habiles)
3.950,00
(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por dnica vez.
(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.
106 [Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacin Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para Vivienda Multifamiliar, Quinta o Condominio que Incluyan Vivienda Multifamiliar (de més de 5 pisos 0 3,000 m2 de rea techada ).
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* ey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | Desarrollo
modificatoras (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente suscito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y 54 Si es representante de una persona juridica.

4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacidn técnica

5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de a tasa correspondiente a la verficacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Documentacion Técnica

7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad

9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de a obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

12 Certificado de Factibiidad de Senvicios

13 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.

14 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas.

15 Estudio de Impacto Vial, inicamente enlos casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

16 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vialor Historico deberd presentarse lo
siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:

* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
*Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular l anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serdn objeto de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacidn, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justficativa, de ser necesario, donde:

* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

d) Paralos proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, deberd ademés presentarse lo siguiente:

* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intemo
* Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la

especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE
17 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicaré fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil seqin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solictante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACIOI{ PLAZO PARA Instancias de Resolucion de
Evaluacion AUTORIDAD Recursos

) il TRAMITACION (4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formlar f o, L niciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Ndmero y Denominacion ICéZi of| E1RUT | (enS) | e Loosi Iy i Procedimiento |~ PARA | RECONSIDER
T o 20t osiNege - (en dias RESOLVER |  ACION
tivo | tivo | habiles)

3.950,00

APELACION
Ubicacion

firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comdn llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

=

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para Edificaciones para Fines Diferentes de Vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D.

X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Documentario |  Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Base Legal a) Verificacion Administrativa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y 54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10°Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el ndmero de pisos y
sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
12 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
13 Certficado de Factibilidad de Servicios
14 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas.
15 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
16 En caso se solcite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
*Paralas obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
ist6rico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracidn, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se efiminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intermo
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

= DERECHO DE CAUFE::E:S::M PLAZO PARA J— '"s‘a"°'a;:§:::z'"°'°"de
Formulari | TRAMITACION (/)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) " RESOLVER

Previa Inicio del | COMPETENTE
. I ~ -
BASE LEGAL Nimero y Denominacién ICodigol (e~n/nUIT (enS) o | Posi [Negar| (en dis Procedimiento [  PARA | RECONSIDER
Adio 2016) - iy
tivo | tivo | habiles)

RESOLVER |  ACION
3.950,00

APELACION
Ubicacion

17 Plano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicara fecha, monto y nmero del Comprobante por [a verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
soliitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar selfados y firmados por el profesional responsable de lo mismos y
firados por el propietario o solcitante.

(d) LaPoliza CAR 0 la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor ala duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planos de! Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adin cuando hayan variado los
parémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos

en las cuales a circulacion comdn llege slo hasta el quinto piso, y el (o) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para Edificaciones de Uso Mixto con Vivienda
Base Legal a) Verificacion Administrativa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes
madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pdblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y54 Si s representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente ala verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprabantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la infervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de [a obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
12 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
13 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.
14 Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
*Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos  edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificéndose aguellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
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X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Documentario |  Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano
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T DERECHO DE CAL'F'ECQESC':M PLAZO PARA J— '"S‘a"°'asr{:§u$::§'"°'°"de
Formulari|  TRAMITACION (/)

A RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
BASE LEGAL Ndmero y Denominacion O TenhUT [ ens) | e |- . | Procedimiento|  PARA | RECONSIDER
[Codigo/| . mtico | Posi- |Nega-| (en dias
= | Afio 2016) - . RESOLVER
Ubicacion tivo | tivo | habiles)

ACION APELACION
3.950,00

empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, deberd ademds presentarse lo siquiente:
* Autorizacion dela Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion corespondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firnados por el profesionl responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.
(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edfficatorios con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de

cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comn llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.
(J) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

=

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Documentario |  Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Base Legal a) Verificacion Administrativa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes
modificatorias (26.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea e! propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y 54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a a verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacin y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
12 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
13 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.
14 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
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REQUISITOS DERECH O'DE* CALIFIECvAaﬁlI;)cl:én PLAZO PARA — InstanclasR ::ultzzgluclon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";”'a” TRAMITACIN ) o P RESOVER | isoce | couperente
; — - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion I o i . | r:o /;;IST) (enS)) mitico Pf)si- N?ga- (ef‘ .dias Procedimiento RE::;ECER RECA%I:g::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vlor Histdrico deberd presentarse lo
siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
*Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.,
*Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
*Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracidn, reconstruccion
conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memaria justficativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salides existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmabiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intemo
* Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
b) Verificacion Técnica
1 Anexo Hen el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segtn TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabiidad Civil seqin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos dsben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civi se entrega el dia (i anterior al nicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.
(f) Se podrd adjuntar las copias e los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacidn, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco () pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comn llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.
(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.
110 {Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comisién Técnica - Para Edificaciones de Locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un méximo de 30,000 m2 de drea techada.
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
modifcatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, 1 FUE portriplicado, debidamente suscito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y 54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
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REQUISITOS CALIFICACION i i0
: DERECHO DE Evaluacion PLAZO PARA AUTORIDAD lnsmnmasR::u?::zlucmn *
) il TRAMITACION RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F”“;“'a” Y o, L2 Inicio del | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion e %UT ] fens) | | ] Procedimiento | ~ PARA | RECONSIDER ‘
Icaduol s e o Posi Negi|  en dis RESOLVER |  AcON | APELACIN
Ubicacion \SE000 fivo | tivo [  habiles)

7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Elécricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad

9 Plano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en a Norma E 050 del RNE

11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

12 Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.

13 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas.

14 Estudio de Impacto Vi, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histdrico deberd presentarse lo
siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:

* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edficar.

* Paralas obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Com(n, debera ademés presentarse lo siguiente:

* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intemo
* Planos de Independizacion correspondientes

¢) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la

especialidad de Arquitectura y Estructuras, debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicaré fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segtn TUSNE)
2 Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando correspond, irmados por el propietario o por el

solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia ifil anterior l inicio de la obra y debe tener una vigencia

igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin madificaciones, atin cuando hayan variado los
pardmetros urbanisicos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edfficaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacin en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Gnica vez.
(i) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edificacion - Veerificacion Administraativa.
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en las cuales la circulacion comn llege solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
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REQUISITOS DERECH 0lDE CAUFE:,ES::M PLAZO PARA o InstanclasR (eizultzzzluclon de
, Formulari| ~ TRAMITACION (¥ ; RESOLVER »
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 At Previa Inicio del | COMPETENTE
] —— - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion IC.() digﬁ) | ,(::o/;ulig (enSl) mifico P?si- Nelzga- (e’n 'dias Procedimiento RE:QIF-{CER RE(;%P:gI'?ER APELACION
Ubicacion tivo [ tivo | habiles)
3.950,00
11 |Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para edificaciones para mercados que cuenten con un méximo de 15,000 m2 de area techada.
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramie Cerentede | Gerentede Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | Desarrollo
modficatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE portriplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y madificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacidn técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago dea tasa corespondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica

7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad

9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

12 Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

13 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas.

14 Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo
siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:

* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

*Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular l anterior, los elementos a edificar.

* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justficativa, de ser necesario, donde:

* Se diferencien los puntos y salides existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, debera adems presentarse o siguiente:

* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se salicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme enfa

especialidad de Arquitectura y Estructuras, debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicaré fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EFormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que inferviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civi se entrega el dia il anterior al inicio e la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor ala duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA
CALIFICACION Instancias de Resolucion de

REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA

Formulari|  TRAMITACION Evluacidn AUTORIDAD Recursos

R RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ao Previa Inicio del | COMPETENTE

BASE LEGAL Ndmero y Denominacion ICéZi of| E1RUT | (enS) | e Loosi Iy i Procedimiento |~ PARA | RECONSIDER
O00TY o 20t osk Negae| (o dies RESOLVER |  ACION
Ubicacion - tivo | tivo | habiles)

APELACION

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comn llege solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme{n) una unidad inmobiliaria.
(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para Locales para espectéculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes.
X 25dias Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde

Base Legal a) Verificacion Administrativa
* ey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | Desarrollo
Urbano Urbano

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anfigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y 54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente  a veriicacion técnica adminisirativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
12 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
13 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.
14 Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los

empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, deberd ademas presentarse lo siquiente:
* Autorizacién de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i6
Q DERECHO DE — PLAZO PARA Jp— InstanclasR:zuF::Zquonde
Formulari | TRAMITACION (4 VEUGEION | pESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . Ao Previa Inicio del ~ { COMPETENTE

BASE LEGAL Nimero y Denominacién | en%UT | fensl) | L | Procedimiento |~ PARA | RECONSIDER .
| Codigo o 201t mético | Posi- |Nega-| ~(en dias RESOLVER |  ACION APELACION

tivo | tivo | habiles)
3.950,00

Ubicacion

Notas:
() Todos los documentos sern presentados por duplicado
(b) EIFormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firnados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solcitante.
(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civl se entrega el dia (i anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual 0 mayor aa duracion del proceso edficatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
() Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de

cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comdn llege solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez.
(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para Todas las Demds Edificaciones No Contempladas en las Modalidades A, By D

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramite Cerentede | Gerenfede |  Alcalde
Requisitos comunes Documentario | Desamallo | Desarrollo
Urbano Urbano

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
52y54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requierala infervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asf coma fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

12 Estudio de Mecanica de Suelos, seqlin los casos que establece el RNE.
13 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas.

14 Estudio de Impacto Vial, dnicamente enlos casos que el Reglamento Nacional de Edfficaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento.

15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacidn, Ampliacidn o Puesta en Valor Historico deberd presentarse lo
siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descripiva, considerando:

* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar,

* Plano dea edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
istérico monumental propios de la edificacidn, identificandose aguellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion
conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

d) Paralos proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISIT ALIFICACION - .
QUISITOS DERECHO DE C. :Vaﬁ] ;)dén PLAZO PARA o InstanaasR (elzuit::zlucwn de
R il TRAMITACION (4 . RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";“'a” 0 o P Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion et | ens) | [ ’ Procedimiento [  PARA | RECONSIDER ‘
| C?dlg'ol | o 201 mético P?5|- N?ga- (e’n .d|as RESOLVER |  ACION APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)

3.950,00

Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacién de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplcado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

solcitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionl responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia itil anterior al inicio e la obra y debe tener una vigencia

igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado

enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendr

efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los

pardmetros urbanisticos y edfficatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita

su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.

(J) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Técnica - Para Demoliciones Totales en Edificaciones (de 5 o més pisos del altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramite Gerentede | Gerentede | Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes Documentario | Desarrolo | Desarrollo
modificatorias (25.00.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea e! propietario del predio,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
52y 54 Si es representante de una persona juridica.

4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente  a verificacion técnica adminisirativa 6,99% | 276,00

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica

7 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto copia del Certificado de Conformidad 0 Finalizacion de Obra, o la Licencia de
Obra o de edificacion de a construccion existente.

8 En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se deberd presentar:

8.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
8.2. Plano de planta de la edfficacion a demoler diferenciando las &reas a demoler de las remanentes

9 En caso a fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pdblicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del fitular de la carga 6 gravamen.
Documentacion Técnica

10 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

11 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineard las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfily altura de los predios colindantes alas zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

12 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

13 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y 'del procedimiento de demalicion a utilizar, donde 'se consideren las medidas
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.

14 En caso de uso de explosivos, se deberd presentar ademés lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civil), segin

49




| JUEVES 31 DE MAYO DEL 2018

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i0
0 DERECHO DE e PLAZO PARA J— InstanclasR :::::zzluclon de
. il TRAMITACION (4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°"2“'a” 0 o Pt Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion o (en%UIT | (enSl) | .. A i Procedimiento| ~ PARA | RECONSIDER ,
I Clodlgfl o 2016 mético szs|- N?ga- (e’n .dIaS RESOLVER |  ACION APELACION
Ubicacion fivo | tivo [ habiles)

3.950,00

corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios ylu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,

comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabiidad Civil seqin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos sern presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propitario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firnados por el profesionl responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR oa Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse ! inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edfficaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.

(J) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacién Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para Vivienda Multifamiliar, Quinta o Condominio que Incluyan Vivienda Multifamiliar (de mas de 5 pisos 0 3,000 m2 de érea techada ) .

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 5 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarolo | Desarrollo
modificatorias (25.00.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario el predio,
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
y57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a a verificacion técnica adminisirativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la infervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido enla Norma E 050 del RNE,
acompariado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
¢l ndmero de pisos y sétanos; asf como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Certfficado de Factibilidad de Servicios
11 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de
conformidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial.
13 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remadelacion, Ampliacion o Puesta en Vlor Histerico deberd presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, raficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
0 conservacion, de ser el caso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i6
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APELACION
Ubicacion

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se efiminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta fa ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, deberd ademds presentarse lo siquiente:

* Autorizacién de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intermo
* Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme enla
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE

15 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplcado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el

solcitante  los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionl responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia

igual o mayor a la duracion el proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado

enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré

efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los

pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita

su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.

(j) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edfficacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urhanos - Para Edificaciones para Fines Diferentes de Vivienda a excepeion de las previstas en la Modalidad D

X 5 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Documentario |  Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Base Legal a) Verificacion Administrativa
* ey de Regulacicn de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento e Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacin, cuando se requiera la infervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo alo establecido en la Norma E 050 del RNE
10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de [a obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad

con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
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y Saneamiento.
13 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficéndo con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacin o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluard a factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Paralos proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intemo
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
15 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

h) Verificacion Técnica

1 Anexo Hen el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segtn TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil seqin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civl se entrega el dia (i anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edfficaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

1

7 |Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para Edificaciones de Uso Mixto con Vivienda

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edficacion, Decreto
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,
y57

a) Verificacion Administrativa

Requisitos comunes

1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solcitante no sea el propietario del predio,

3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
Si es representante de una persona juridica.

4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa
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30,38%

1.200,00

5 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i6
0 DERECHO DE —— PLAZO PARA J— InstanclasR :zurtzzgluclon de
X il TRAMITACION (* RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";”'a” 0 o, L Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién o entum | fensy | [ ’ Procedimiento [ PARA | RECONSIDER ‘
ICadgol 5 e mafo | Pos: Negar - endis RESOLVER | AciON | M ELACION
Ubicacion 18000 tivo | tivo | habiles)

Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise as caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
¢l ndmero de pisos y sétanos; asf como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrallo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, deberd ademds presentarse lo siquiente:
* Autorizacion de a Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme enla
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

b) Verificacion Técnica

1 Anexo Hen el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) Enccaso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la infervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.
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(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de a Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

118 |Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 5 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario |  Desarrollo | Desarrollo

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario,
y57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido enla Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
¢l ndmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Estudio de Mecanica de Suelos, seqln los casos que establece el RNE.
11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad
con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Consfruccion
y Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solcite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vialor Histerico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ Su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, raficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
*Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y safidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factbilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmabiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intemo
* Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos sern presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesionl responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION ' i
: DERECHO DE Evaluacion | |- L0 PARA AUTORIDAD lnswnmasrigzur::zlucwnde
) il TRAMITACION 4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";”'a” 0 o P8 niciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion O et | (ens) | | | Procedimiento | PARA | RECONSIDER ,
| Codigo/ Ko 201 matico | Posi- |Nega-| (en dias RESOLVER |  ACION APELACION

Uhicacion tivo | tivo | habiles)

3.950,00

iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.

(J) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para Edificaciones de Locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectéculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de érea techada

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 5 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* L gy de Regulacicn de Habiltaciones Urbanas y de Edifcaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes Documentario |  Desarrollo |~ Desarrallo
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y 57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacin del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verifiacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sdtanos; asf coma fotos enlos casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
¥ Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vial, énicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
*Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
istdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* e evaluard la factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme enla
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

h) Verificacion Técnica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFIECA:;ION, PLAZO PARA o InstancmsR ::ultzzgluclon de
Formulari|  TRAMITACION () VEUECON | ESOLVER | v
5 Ao Previa Inicio del | COMPETENTE

ICédigo (en%UIT | (enSl) Procedimiento [  PARA | RECONSIDER

dgol\ .t matico Pf)5|- N?ga- (epfilas RESOLVER |  AcCION APELACION
Ubicacion Y fivo | tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Nmero y Denominacion

1 Anexo H en el cual se indicara fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segtn TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin [as caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponde, fimados por el propietario o por el

solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por ¢! propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia

iqual o mayor aa duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacicn, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan variado los

parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita

su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorragables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Veeificacion Administraafiva.

]

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area techada

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 5 dias Tramite Gerentede | Gerentede Alcalde
* ey de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes Documentario | Desarollo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pdblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién técnica
5 Indicacion del némero de comprobante de pago dela tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en fa Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ndmero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vi, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solcite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de fa proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacidn, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria jusfificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION' PLAZO PARA Instancias de Resolucion de
Evaluacion AUTORIDAD Recursos

il TRAMTACION 01 | RESOLVER
F°"2“'a” U AL Iiciodel | COMPETENTE

(en%UIT | (enS) Procedimiento [  PARA | RECONSIDER

ICIodlgltlal o 2016 matico Pf)5|- N?ga- (e’n'dlas RESOLVER | ACION
Ubicacion A0 tivo | tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Numero y Denominacion

APELACION

* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, deberd ademas presentarse lo siquiente:
* Autorizacién de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segdn TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplcado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional responsable de lo mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia

igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de a Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

=

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprohacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para Locales para espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 5 dias Tramite Gereniede | Gerente de Alcalde

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarallo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por tiplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a a verifiacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica
6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sdtanos; asf coma fotos enlos casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFIEC‘:L‘;?UI:‘)::lsn PLAZO PARA — InstammasR gzurizzzlucwn de
Formulari| ~ TRAMITACION () ) RESOLVER -
; Ao Previa Inicio del [ COMPETENTE

- -
I Codigol (en%UIT | (enS)) Procedimiento |  PARA | RECONSIDER

bigol) ot mético P.OSI- N?ga- (epfi|as RESOLVER ACION
Ubicacion . tivo | tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Nimero y Denominacién

APELACION

¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
*Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificindose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios suetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comén, debera ademas presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de fa Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicar fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segdn TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que inferviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dfa il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando e trate del mismo proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan variado los
pardmetros rbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por (nica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraafiva.

122 |Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacién Previa del Proyecto por Revisores Urbanos - Para Todas las Dems Edificaciones No Contempladas en las Modalidades A, By D

~
~

Base Legal a) Verificacion Administrativa X 5 dias Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde

* Ly de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes Documentario | Desarollo | Desarrollo
modficatorias (25.00.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y o7 Si es representante de una persona juridica.

4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de a tasa correspondiente a a verificacion técnica administrativa 30,38% | 1.200,00
Documentacion Técnica

6 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

7 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad

8 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formulari
0

[ Codigo /

Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

(en % UIT
Afio 2016)
3.950,00

(en SI)

Auto-
matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

Inicio del
Procedimiento

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Instancias de Resolucion de
Recursos

RECONSIDER
ACION

APELACION

acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ndmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
10 Estudio de Mecnica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
11 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrallo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solcite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vlor Histérico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
*Paralas obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacién de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

b) Verificacion Técnica

1 Anexo Hen el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplcado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en eificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por nica vez.

(j) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Edfficacion - Verificacion Administraativa.

1

~
=3

Licencia de Edificacion - Modalidad C - Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto por Revisores Urhanos - Para Demoliciones Totales en Edificaciones (de 5 o més pisos del altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (26.09.07). Arts. 10, 25y 31.

a) Verificacion Administrativa

Requisitos comunes
1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHOVDE* CALIFIEC‘:L‘;?UI:‘)::lsn PLAZO PARA — Instanmangzurizzzlucwnde
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°":“'a" TRANTACION ) o, L RESOLVER | isoce | conperente
, I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacién ’Cf’ digﬁ) | m/;ol:g (en$) miico Plosi- N?ga- (ef‘ .dias Procedimiento REZQECER RE(;%P:;:‘DER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura pablica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y57 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente ala verificacion técnica administrativa 6,39% | 276,00
Documentacion Técnica

6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de edificacion de la construccin existente.
7 En casola edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, s debera presentar:
7.1, Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
8 En casola fébrica se encuentre inscrita en los Registros Pdblicos, se deberd acreditar que sobre el bien no recaigan cargas ylo
gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del fitular de la carga 0 gravamen.
Documentacion Técnica
9 Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
10 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y altura de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
11 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demalicion total.
12 Memoria descriptiva de los trabajos  realizar y el procedimiento de demalicién a utiizar, donde 'se consideren las medidas
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.
13 En caso de uso de explosivos, se deberd presentar ademas lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civil, segin
corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a fa obra,
comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.
14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicar fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segdn TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

solicitante y los profesionales que inferviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados  firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia

iqual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de plblico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Gnica vez.

(j) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraafiva.

24 |Licencia de Edificacion - Modalidad D - Con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Tecnica - Para Edificaciones para Fines de Industria
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario |  Desarrolo | Desarmollo
modifcatorias (25.00.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por trplicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 424, 47,51,52 | 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y54 Si es representante de una persona juridica.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS CALIFICACION i i6
Q! DERECHO DE s PLAZO PARA J— InstanclasR (elzuF:::ts)Iucwn de
R il TRAMITACION (* RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” 0 o, L Inicio del | CONPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién o Tentum | ensy | [ ] Procedimiento [ PARA | RECONSIDER ‘
ICadgol i e mafo | Pos-Negar - en dis RESOLVER | AN | 1 ELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente  a veriicacion técnica administrativa 33.42% | 1.320,00

6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacin, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido enla Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ndmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
12 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 En caso se solcite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vlor Histérico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
*Paralas obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
ist6rico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se efiminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
ComUn, deberd ademas presentarse lo siquiente:
* Autorizacién de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme enla
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)
2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firnados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solcitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracion el proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) Enccaso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISIT ALIFICACION i .
QUISITOS DERECHO DE C :vaﬁ, :)dén PLAZO PARA — Instanaa; :zuitzzzluuon de
, il TRAMITACION (4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F”“;”'a" 0 o Pt Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Narmero y Denominacion e sy | [ ) Procedimiento | PARA | RECONSIDER ‘
/ Clodlg'o’ I o 201t mético P?s|- N?ga- (ep Idlas RESOLVER | ACION APELACION
Ubicacion ivo | tivo | habiles)

3.950,00

uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y sels (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.
(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

5 |Licencia de Edificacion - Modalidad D - Con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Tecnica - Para Edificaciones de Locales Comerciales, Culturales, Centros de Diversion y Las Salas de Espectculos (que individualmente o en conjunto cuenten con més de 30,000 m2 de drea construida

12!
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desamollo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por tripicado, debidamente suscrito. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 424, 47,51,52 | 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacin técnica
5 Indicacion del némero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica administrativa 33.42% | 1.320,00
6 Copia de los comprabantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edfficaciones colindantes; indicando
el ndmero de pisos y sétanos; asf como fotos en los casos que se presente ¢! Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
13 Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histerico debera presentarse lo
siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edfficacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Paralas obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarén y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justifcativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicara fecha, monto y nimero del Comprobante por a verificacion técnica (segdn TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todoslos documentos seran presentados por duplicado

(b) EN Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISIT ALIFICACION i r
QUISITOS DERECHO DE CALIFICACIO ' pLazoaRA Instancias de Resolucion de
Evaluacion AUTORIDAD Recursos

) i| - TRAMITACION (4 RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";“'a” f o P Iiciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ] en%UT | (enS) | L | ’ Procedimiento [  PARA | RECONSIDER .

I Cf)dlgfl o 201t mético P?5|- N?ga- (e’n .dlas RESOLVER |  ACION APELACION

Ubicacion . tivo | tivo | habiles)

firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
iqual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por tnica vez.

(J) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

~

Licencia de Edificacion - Modalidad D - Con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Tecnica - Para Edificaciones de Mercados ‘(que cuenten con més de 15,000 m2 de drea construida)

a) Verificacion Administrativa X 25dias Tramite Gereniede | Gerente de Alcalde
Documentario |  Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes
modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura plblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 424,47,51,52 | 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
¥4 Si'es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente  a veriicacion técnica administrativa 33.42% | 1.320,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido enla Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ndmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
13 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14 En caso se solcite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Vlor Histérico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
*Paralas obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se efiminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Intermo
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFI:ATION’ PLAZO PARA Instancla;iiultzzzlucmnde
Formulari|  TRAMITACION 4 VaUEON | RESOLVER AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ICégi ol (en%UIT | (enS) mético | Posi [N i Procedimiento [  PARA | RECONSIDER

N pio 201 osk Negar - {endes RESOLVER |  ACION
fivo | tivo | habiles)

APELACION

Ubicacion
3.950,00

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segn TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al nicio de la obra y debe tener una vigencia
iual o mayor a la duracin del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

(i) La presentacion de! formato H estara suejto a la obtencion de a Licencia de Edificacion - Vierificacion Administraativa.

=

Licencia de Edificacion - Modalidad D - Con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Tecnica - Para Locales de Espectaculos Deportivos (de més de 20,000 ocupantes)

X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Documentario | Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Base Legal: a) Verificacion Administrativa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y Requisitos comunes
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 424, 47,51,52 | 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y 54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente ala verificacion técnica administrativa 33.42% | 1.320,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de a obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ndmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Estudio de Mecnica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
13 Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor
istdrico monumental propios de la edificacion, identificndose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

64



| JUEVES 31DEMAYODEL 2018 @9

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFIECA::ION' PLAZO PARA J— InstanclasR :zuT:::Iuclon de
Formulari | TRAMITACION () Vauacion v

. ) RESOLVER -
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ao Previa Iniciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion , 0. (en®%UT | (enS) | ..
| Cadigo | matico

Procedimiento | ~ PARA [ RECONSIDER

Ado 2016) Posi-Neg| (en dias RESOLVER |  ACION
tivo | tivo | habiles)

APELACION

Ubicacion
3.950,00

¢) Planos de instalaciones y memoria justifcativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salidas existentes, los que se eliminarén y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* e evaluard la factibiidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd adems presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Interno
* Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme enla
especialidad de Arquitectura y Estructuras, deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE

b) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el

solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firnados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia

igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado

enel FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendré

efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan variado los

parémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) Enccaso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita

su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez.

(i) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

]

Licencia de Edificacion - Modalidad D - Con Evaluacion Previa del Proyecto por la Comision Tecnica - Para Edificaciones para Fines Educativos, Salud, Hospedaje, Establecimientos de Expendio de Combustibles y Terminales de Transporte

X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Documentario | Desarrollo Desarrollo
Urbano Urbano

Base Legal: a) Verificacion Administrativa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 1 FUE por triplicado, debidamente suscrito.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Escritura piblica que acredite el derecho a edificar, en el caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 424, 47,51,52 | 3 Vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antiqliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
y 54 Si es representante de una persona juridica.
4 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente  a verificacion técnica adminisirativa 33,42% | 1.320,00
6 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacion Técnica
7 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de
ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad
9 Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido enla Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
¢l ndmero de pisos y sétanos; asf como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
11 Estudio de Mecanica de Suelos, seqin los casos que establece el RNE.
12 Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de conformidad
con ¢l Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento.
13 Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los
requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION' PLAZO PARA Instancias de Resolucion de
Evaluacion AUTORIDAD Recursos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulr| - TRAMTACION) RESOLVER

Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion S (en%UIT | (enS) Procedimiento [  PARA | RECONSIDER

Afio 2016) mético P,"s" Nfga' ‘e,"f"“ RESOLVER |  ACION
fivo [ tivo | habiles)
395000

| Codigo /
Ubicacion

APELACION

14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo
siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
¥ S respectiva memoria descriptiva, considerando:
* Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
*Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
* Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los elementos arquitecténicos con valor
histdrico monumental propios de la edificacion, identificindose aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
* Se diferencien los puntos y salides existentes, los que se eliminarn y los nuevos; detallandose adecuadamente los
emplames.
* Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
d) Para los proyectos en predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, deberd ademds presentarse lo siguiente:
* Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Reglamento Inteno
* Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la
especialidad de Arquitectura y Estructuras, debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

b) Verificacion Técnica

1 Anexo Hen el cual se indicara fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segdn TUSNE)

2 Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) LaPoliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita
su fécillectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de
uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de piblico

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses prorrogables por doce (12) meses calendario y por dnica vez.

(j) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de la Licencia de Edificacion - Verificacion Administraativa.

1

=
(=3

Modificacion de Proyectos de Edificacion - En la Modalidad B (antes de emitida la licencia de edificacion)

Base Legal: 1 Solicitud X 15 dias Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto 2 Indicaci6n del némero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 486% | 192,00 Documentario | Desarrolo | Desarmallo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 3 Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion que corresponda. Urbano Urbano

1

=S
E=3

Modificacion de Proyectos de Edificacion - En las Modalidades C y D Comision Técnica (antes de emitida la licencia de edificacion)

Base Legal: 1 Solicitud X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Documentacion técnica exigida para las modafidades C y D que sean materia de la modfficacion propuesta. Documentario | Desarrolo | Desarmallo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 3 Planos del Proyecto modificado Urbano Urbano
4 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision - Comision Técnica
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 1A% | 452,00

131 |Modificacion de Proyectos de Edificacion - En la Modalidad A (modificaciones sustanciales)
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REQUISITOS DERECH OVDE* CALIFlé)‘;::,::l)cl:én PLAZO PARA J— InstanclasR (eizuitzzzlucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";“'a” TRANTACION) o P RESONVER | igoce | couperente
’ - - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | Cf’ dig'cf | Le:o/;(]lile'l') (enSI) mético P‘osi- N?ga- (e’n .dias Procedimiento RE::(A)ECER RE(;%I:;::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
Base Legal: 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Documentacion técnica necesaria exigida para a Modalidad A y de acuerdo a la modficacion propuesta. Documentario | Desarrollo | Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 3 Indicacin del ndmero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 2,03% | 80,00 Urtbano Ubano
32 |Modificacion de las Licencias de Edificacion - En la Modalidad B - (modificaciones sustanciales)
Base Legal: 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 15 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Documentacion técnica necesaria exigida para a Modalidad B y de acuerdo a la modficacion propuesta. Documentario | Desarrollo | Desarrollo
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 3 Factbiidades de Senvicios de corresponder Urbano Urbano
4 Indicacin del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 486% [ 192,00
33 | Modificacion de las Licencias de Edificacion - En las Modalidades C y D con Comision Técnica - (modificaciones sustanciales)
Base Legal: 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 144% | 452,00 Documentario | - Desarrollo Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 3 Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision - Comision Técnica Urbano Urbano
4 Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la modificacion propuesta
5 Planos del proyecto modificado.
6 Factibilidad de Servicios, de corresponder
34 |Modificacion de las Licencias de Edificacion - En las Modalidades C con Revisores Urbanos (modificaciones sustanciales)
Base Legal: 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 5 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edficacion, Decreto 2 Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia de fa modificaciénm propuesta Documentario |  Desarrollo | Desarrollo
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 60. 3 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Urbano Urbano
4 Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los Revisores Urbanos que corresponda
5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 11,44% | 452,00
35 |Pre-Declaratoria de Edificacion (para todas las Modalidades: A, B, C y D)
Base Legal 1 Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado consignando en el rubro 5, “Anotaciones X 5 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramite: nimero de recibo, fecha de pago y monto. Documentario | - Desarrollo Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 62 y 47. 2 En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion deberd presentar Urbano Urbano
a) Esoiitura piblica que acredite el derecho a edificar.
b) S es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 11,44% | 452,00
4 Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.
Nota: EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
36 | Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Sin Variaciones (para todas las Modalidades: A, B, C y D)
Base Legal 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. X 5 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion deberd presentar (Mod.A) | Documentario | Desarrollo Desarrallo
Supremo NP 008-2013-VIVIENDA y modifcatoria (04.05.13). Ars. 63 y 47. a) Escitura piblica que acredite el derecho a edifca. 25 dias Urbano Urbano
b) Si es representante de una persona jurdica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una (Mod.B,CyD)
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
3 Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente ala Licencia de Edificacion por triplicado.
4 Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingeniera designado por el
administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme  los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
5 Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Modalidad A 851% [ 336,00
Modalidad B, C Y D 9M1% [ 360,00
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la Conformidad de
Obra a nivel de "casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
* En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFI;)VI;;I;)::(,n PLAZO PARA — InstancmsR :z::zzluclon de
Formulari|  TRAMITACION () ) RESOLVER .
; Ao Previa Inicio del | COMPETENTE

I Codigol (en%UIT | (en$) Procedimiento [  PARA | RECONSIDER

gl ot matico Pf)s|- Ngga- (epfi|as RESOLVER |  AciON
Ubicacion Y fivo | tivo | habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL Numero y Denominacién

APELACION

[aterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalaciones de
qas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de desagie y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion.

* En las dreas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ven-
tanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como, un bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

=

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Con Variaciones Para Edificaciones con Licencia Modalidades A y B (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. X 5 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde

* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edficacion, Decreto 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edfficacion debera presentar (Mod.A) | Documentario | Desarrolo | Desarrallo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 64 y 47. a) Esoritura piblica que acredie el derecho a edificar. Urbano Urbano

b) Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expecida por el Registro de Personas Juridicas con una X 25 dias

antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario. (Mod. B)

3 Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenierfa designado por el administrado como
profesional constatador de obra.

4 La copia de la seccion del Cuadero de Obra y de los planos respecivos que acreditan que la(s) modificacion(es) fue(ron)
puesta(s) a consideracion y aprobacion del proyectista responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s) antes
de su ejecucion.

5 La carta que acredita la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable
de obra, ni el constatador de obra.

6 La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

7 El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha

8 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

Modaad A 10,13% | 40000
Modalidad B 11,65% | 460,00

Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firnados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

o=

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Con Variaciones Para Edificaciones con Licencia Modalidades C y D (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. X 25 dias Tramite Gerentede | Gerentede Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion deberd presentar Documentario | - Desarrollo Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 64 y 47. a) Esciitura piblica que acredite el derecho a edifcar. Urbano Urbano
b) Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expecida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

3 Los planos de replanteo por triplicado: Planos de bicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de
sequridad, cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente
suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenierfa designado por el
administrado como profesional constatador de obra.

4 La carta que acredita la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso éste no sea el responsable
de obra, ni el constatador de obra.

5 La declaracion jurada de habilidad de! profesional responsable o constatador de obra.

6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 20,56% | 812,00

7 Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura y, de ser
¢l caso, al CENEPRED.

8 El documento que registre a fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con documento que regstre la
fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha."

Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firnados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

o=

Anteproyecto en Consulta Para Las Modalidades Ay B

Base Legal 1FUE 05 dias Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Plano de Ubicacion y Localizacion seqin formato. Documentario | Desarrollo | Desarollo
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 61. 3 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Urbano Urbano
4 Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las Modalidades C y D, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED

><
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REQUISITOS DERECH O'DE* CALIFIEC‘:L‘;:)UISCI:én PLAZO PARA o InstanclasR gzuF:::glucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | °f5 digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE:SI:CER RE(;%P:;I':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
5 Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el proyecto.
6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 6,28% [ 248,00
Notas:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
140 | Anteproyecto en Consulta Para Las Modalidades C y D
Base Legal 1FUE X 15 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento e Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato. Documentario |  Desarrollo Desarrollo
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifcatoria (04.05.13). Art. 61. 3 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 11100 Urbano Urbano
4 Planos de seguridad y evacuacion amoblados, enlas Modalidades C y D, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED
5 Declaracion jurada de habilidad el profesional que interviene en el proyecto.
6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 11,54% | 456,00
Notas:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacién, el Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
141 |Licencia de Edificacion en Vias de Regularizacion (solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas despues de 20 julio de 1999 hasta el 26 de setiembre de 2017)
Base Legal 1 FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion por triplicado X 15 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Cuando no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredita el derecho a edificar, Documentario |  Desarrollo | Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 69. 3 Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una Urbano Urbano
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
4 Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a) Plano de Ubicacion y Localizacidn segn formato
b) Planos de Arquitectura (planrias, cortes y elevaciones)
) Memoria descriptiva
5 Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
6 Carta de sequridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
7 Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la profesion.
8 En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regularizar, deberd presentarse ademés: Copia del documento que
acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion del inmueble, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; en su defecto copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizacion.
9 En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se
presentard ademas documento que acredite que sobre & no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 autorizacion del fitular de la
£arga o gravamen
10 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.
El valor de fa multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar tomando como base el costo a la fecha de
construccion actualizado por el indice de precios al consumidor”
11 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Modalidad A 12,66% | 500,00
Modalidad B 17,72% | 700,00
Modalidad Cy D 22,78% | 900,00
Notas:
(a) EI'Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable o constatador de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan afectas al pago de
multa por construir sin licencia después de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008
142 | Autoizacion a construiccion menor a 30 metros
Base Legal 1 Solictud diigida al Alcade. P X 15diashébies | Tramite | Gerentede | Cerentede | Alalde
* Decreto Supremo N° 010-2010-JUS 2 Pago por derecho de tramite 200% | 79,00 Documentario |  Desarrollo Desarrollo
3 Plano simple de ubicacion con inderos y colindancias. Urbano Urbano
4 Copia del Titulo de Propiedad
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REQUISITOS DERECH 0'DE* CALIFIé?\::?uli)‘::én PLAZO PARA o InstanclasR :::::zzluuon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";”'a" TRAMTACION ) o, L4 RESOLVER | isoce | comperente
, - - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | c.‘" digﬁ: | (Ae:olgolils'l') (enS) miico Pf)si- N(Iega- (e’n 'dias Procedimiento REZQI:CER RE(;%T;:?ER APELACION
Ubicacion fivo [ tivo |  habiles)
3.950,00
5 Croquis de la pequefia obra a ejecutar.
Gerencia de Desarrollo Urhano - Licencias de Licencia de Habilitaciones Urbanas
143 |Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A
Base Legal a) Verificacion Administrativa X Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desamallo | Desarrollo
modificatorias (25.00.07). Arts. 10, 16y 31. 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Copia lteral de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25 31. 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar.
4 Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Se sujetan a esta modalidad: antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario
) Los terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion piblica, de asociacion |5 Declaracion jurada de habltacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse hébiles para suscrbir fa
plblica - privada o de concesion privada que se realicen para la prestacion de documentacion técnica
senvicios piblicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura piblica, Documentacién Técnica
6 Certficado de Zonificacion y Vias.
7 Certicado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo alo
siguiente:
- Plano de ubicacidn y localizacion el terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy habilitaciones colindantes, en
£aso sea necesario para comprender la integracion con el enforno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.
- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquelos casos en que el predio esté comprendido en el listado de
bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.
13 Indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa 36,15% | 1.428,00
14 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicar fecha, monto y nimero del Comprobante por [a verificacion técnica (segn TUSNE)
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun o establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario 0 por el
solicitante y los profesionales que inferviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) Los proyectos de fa Modaldad A se encuentran exonerados de realizar aportes reglamentarios, seqin el numeral 1) del articulo
3delaLey N° 29090.
(e) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana - Verificacion Administraafiva.
144 |Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B
Base Legal 3) Verificacion Administrativa X 0 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario |  Desarrollo Desarrallo
modficatorias (25.0.07). Arts. 10, 16y 31, 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano
* Reglamento de Lioencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Copia lteral de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Ars. 17, 25y 32. 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura pblica que acredite el derecho a habilitar.
4 Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Se sujetan a esta modalidad: antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario
) Las habiltaciones ubianas de unidades preciales no mayores de cinco (05) hecta 5 Declaracion jurada de habiltacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para suscribr la
reas que constituyan islas risticas y que conformen un lote nico, siempre y cuando documentacion técnica
¢l lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. Documentacién Técnica
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un Planeamiento Integral 6 Certificado de Zonificacion y Vias.
aprobado con anterioridad. 7 Certficado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulari
0

| Codigo

Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

(en % UIT
Afio 2016)
3.950,00

(en SI)

Auto-
matico

Posi- | Nega-
tivo | tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

Inicio del
Procedimiento

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Instancias de Resolucion de
Recursos

RECONSIDER
ACION

APELACION

8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siquiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lofizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
€aso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada mefro.

- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las reas de recreacion piblica,
'de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 Copia el Planeamiento integral aprobado, de corresponder

14 Estudio de Impacto Ambintal aprobado, de corresponder.

12 Certificado de Inexistencia de Restos Arquealdgicos en aquelos casos en que el predio esté comprendido en el listado de
bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arquealdgico.

13 Indicacion del nimero de comprobante de pago comrespondiente ala Verificacion Administrafiva

14 Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en fa Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana - Veerficacion Administraafiva.

36,15%

1428,00

1

I~
>

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25y 34,

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simulténea de viviendas en las que el
nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificades.

a) Verificacion Administrativa

Requisitos comunes

1 FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2 Copia fiteral de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar.

4 Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario

5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la
documentacion técnica

Documentacion Técnica

6 Certificado de Zonificacion y Vias.

7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefo; y, que cuente con
sello "Conforme”, especialidad y la firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacidn y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lofizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy habilitaciones colindantes, en
€aso 5ea necesario para comprender la integracion con el entorno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada mefro.

- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las &reas de recreacion piblica,
'de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.

12 Certificado de Inexistencia de Restos Arquealdgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de
bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arquealdgico.

13 Indicacion del nmero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa

14 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

15 Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

7

48,30%

1.908,00

5 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrallo
Urbano

Gerente de
Desarrallo
Urbano

Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA
REQUISITOS DERECH OIDE CALIFIE,::TL:::L" PLAZO PARA — Instanc|asR telzukrzzgluclon de
. Formulari| ~ TRAMITACION (*) ; RESOLVER .
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 5 Ao Previa Inicio del | COMPETENTE
] " - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion | Cf’ digg | (Ae:o AzzolilsT) (enSl) mético Pf)si- Ntlega- (ef‘ fiias Procedimiento RE:Q?CER RE(;%I:;INDER APELACION
Ubicacion fivo [ tivo |  habiles)
3.950,00
16 Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicara fecha, monto y ndmero del Comprobante por la verificacion técnica (segdn TUSNE)
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) I Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos tcnicos deben estar sellados y firmados por e profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) La presentacion del formato H estara suejto a la obtencion de a Licencia de Habilitacion Urbana - Verificacion Administraativa.
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica)
Base Legal 3) Verificacion Administrativa X 50 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo Desarrallo
modificatorias (25.00.07). Arts. 10, 16'y 31. 1 FUHU por triplicado debidamente suscrto. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2 Copiateral de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33. 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite ¢! derecho a habilitar.
4 Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Se sujetan a esta modalidad: antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario
) Las habilitaciones urbanas que se vayan a gjecutar por etapas con sujecion a un 5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la
Planeamiento Integral. documentacién técnica
b) Las habiltaciones urbanas con construccion simulténga que soliciten venta Documentacién Técnica
garantizada de lofes. 6 Certificado de Zonificacin y Vias.
¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanga de viviendas en las que el 7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
niimero, dimensiones de lotes a habiltar y tipo de viviendas a edificar se definanen | 8 Declaracidn Jurada de inexistencia de feudatarios.
el proyecto, siempre que su inalidad sea a venta de viviendas edificads. 9 Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo alo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topogréfico.
- Plano de trazado y lofizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
£aso Sea necesario para comprender la integracion con el entorno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada mefro.
- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ormamentacion y equipamiento de las &reas de recreacion publica,
'de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que e! predio esté comprendido en el listado de
bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueoldgico.
13 Indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa 48,30% | 1.908,00
14 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion
15 Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto
16 Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
b) Verificacion Técnica
1 Anexo H en el cual se indicara fecha, monto y nmero del Comprobante por la verificacin técnica (segin TUSNE)
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, fimados por el propietario o por el
solcitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos tcnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firados por el propietario o solicitante.
(d) La presentacion del formato H estara suejto  la obtencion de a Licencia de Habilitacion Urbana - Verificacion Administraafiva.
47 |Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica)
Base Legal a) Verificacion Administrativa X 50 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y Requisitos comunes Documentario | Desarrollo | - Desarrollo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulari
0

| Codigo

Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

(en%UIT
Afio 2016)
3.950,00

(en8)

Auto-
matico

Posi- [Nega-
tivo | tivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

Inicio del
Procedimiento

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Instancias de Resolucion de
Recursos

RECONSIDER
ACION

APELACION

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o que
dichas &reas aledarias cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados
¥ no ejecutados, por tanto, la habilitacion urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

¢) Para fines industriales, comerciales o usos especiales.

1 FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor  treinta (30) dias calendario.

3 En caso que el administrado no sea el propietario el predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar.

4 Sies representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigliedad no mayor  treinta (30) dias calendario

5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la
documentacion técnica

Documentacion Técnica

6 Certificado de Zonificacion y Vias.

7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lofizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy habilitaciones colindantes, en
€aso sea necesario para comprender la integracion con el entoro, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada mefro.

- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y equipamiento de las reas de recreacion piblica,
'de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.

12 Certificado de Inexistencia de Restos Arquealdgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de
bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico.

13 Indicacion del nmero de comprobante de pago comespondiente ala Veerificacion Administrafiva

14 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

15 Copia del comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto

16 Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

17 Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

h) Verificacion Técnica

1 Anexo H en el cual se indicard fecha, monto y nimero del Comprobante por la verificacion técnica (segin TUSNE)

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) I Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propistario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La presentacion del formato H estara suejto ala obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana - Veerficacion Administraafiva.

48,30%

1.908,00

Urbano

Urbano

1

=
&

Modificacion de Proyectos de Habilitacion Urbana - Modalidad B

Base Legal
+ Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 16y 31.
+ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 35.

1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
2 Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su pefitorio.
3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando correspond, irmados por el propietario
0 por el solicitante y los profesionales que inferviene.

© Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision
emita Dictamen Conforme.

(&) Procede la modificacidn de un proyecto de habiltacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacidn propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En casoas modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas deberén ser aprobadas de
acuerdo a lo regulado para la nueva modafidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.
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30,38%

1.200,00

10 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrallo
Urbano

Gerente de
Desarrallo
Urbano

Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIF::ﬂggén PLAZO PARA — Instancla; :z;:z:luclon de
, i| TRAMITACION “ON 1 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fomular 0 Previa Iniciodel | COMPETENTE

BASE LEGAL Nimero Denorinacion cio | ETRUT (s [:::l‘:o -h iss | PrOVeGinienlo| PARA | RECONSDER
OUOT pso 2016) osk Nega (e dis RESOLVER |  ACION
Ubicacion 195000 fivo | tivo [ habiles)

APELACION

=

9 |Modificacion de Proyectos de Habilitacion Urbana - Modalidad C Con Revisores Urbanos

Base Legal 1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. X 10 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde

* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Eificaciones, Ley N° 29090 y 2 Planos por tripicado y demés documentacian que sustente su peitorio. Documentario | Desarolo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 16y 31. 3 ElInforme Técnico Conforme del Revisor Urbano. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacin, Decreto 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondient 30,38% | 1.200,00

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 35.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido enla Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
0 por el solcitante y los profesionales que interviene.

© Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision
emita Dictamen Conforme.

(&) Procede a modificacion de n proyecto de habiltacion urbana aprobado, antes dea ejecucion de la modfficacion propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modafidad de aprobacion, estas deberdn ser aprobadas de
acuerdo a lo requlado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

>

0 |Modificacion de Proyectos de Habilitacion Urbana - Modalidad C y D Con Comision Técnica

Base Legal 1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. X 10 dias Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y 2 Planos por tripicado y demas documentacidn que sustente su pefitorio. Documentario | Desarolo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 16y 31. 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revision de Proyectos 30,38% | 1.200,00

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 35.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por e propietario

0 por el solicitante y los profesionales que interviene.
© Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision
emita Dictamen Conforme.
(&) Procede a modificacidn de n proyecto de habiltacion urbana aprobado, antes dea ejecucion de la modficacion propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En casolas modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacin, estas deberan ser aprobadas de
acuerdo a lo requlado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

o

Recepcion de Obras de Habilitacion Urbana - Sin Variaciones

Base Legal 1 La seccion del FUHU correspondiente a la Recepcion de Obra, por triplicado X 10 dias Tramite Gerentede | Gerentede Alcalde
*+ Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y 2 Copia lteral de dominio expeida por el Registro de Predios con una anfigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. Documentario | Desarrollo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habiliar. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacin, Decreto 4 Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 25y 36. antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse hébiles para
suscribir la documentacion técnica

6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios piblicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.

7 Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras
de los mismos ylo copia de los comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.

8 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 15,19% | 600,00

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido enla Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) Ef Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario

0 por el solicitante y los profesionales que interviene.

© Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION' PLAZO PARA Instancias de Resolucion de
Evaluacion AUTORIDAD Recursos

) i|  TRAMITACION 4 RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formlar f o, L niciodel | COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion 0 en%UIT | (en$) Procedimiento| ~ PARA | RECONSIDER APELACION

ICIodlgltlal o 2016 matico Pf)5|- N?ga- (e’n'dlas RESOLVER | ACION
Ubicacion A0 tivo | tivo | habiles)

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucidn de las areas de aportes con las cuales
fue autorizada la icencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

o

Recepcion de Obras de Habilitacion Urbana - Con Variaciones Que No Se Consideren Sustanciales

Base Legal 1 La seccion del FUHU correspondiente a la Recepcion de Obra, por triplicado X 10 dias Tramite Cerentede | Gerentede Alcalde
*+ Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edfficaciones, Ley N° 29090y 2 Copia lteral de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a teinta (30) dias calendario. Documentario | Desarrollo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. 3 En caso que el administrado no sea el propietario el predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar. Urbano Urbano

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edficacion, Decreto 4 Sies representante de una persona juidica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 25y 36. antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para
suscribir [a documentacion técnica
6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia.
7 Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las &reas de aportes a las entidades receptoras
de los mismos y/o copia de los comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.
8 En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana, que no se consideren sustanciales, se deberd presentar por
triplicado y debidamente suscritos por el profesional responsable de fa obra y el solicitante, los documentos siguientes:
* Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
* Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera.
* Memoria descriptiva correspondiente.
* Carta del proyectista original autorizando las modificaciones, junto con la declaracién jurada de habilidad del profesional
que suscribe los documentos, de ser el caso.
9 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente
* Modalidad A 20,25% | 800,00
* Modalided B, C y D 30,38% | 1.200,00

Notas:

(@) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que

crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando correspond, irados por el propietario
0 por el solicitante y los profesionales que interviene.

© Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
 firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucion de fas dreas de aportes con las cuales
fue autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

o

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas Ejecutadas

Base Legal 1 FUHU por triplicado, debidamente suscrito. X 20 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto | 2 Copia iteal de dominio expeida por ¢l Registro de Predios con una antigliedad no mayor a trinta (30) dias calendario. Documentario | Desarrollo |  Desarllo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 19y 31. 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, 4 Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una

Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39 antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para
suscribir la documentacin técnica

6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente  a veriicacion técnica administrativa 80,51% | 3.180,00

7 Certificado de zonificacion y vias .

8 Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

9 Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del terreno, el disefio de la lofizacin, de las vias, ace'rasy bermas; y las
dreas correspondientes a los aportes. La lofizacion debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial.

10 Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las areas de los lotes, la numeracin y los aportes.

11 Copia legalizada notarialmente de la escritura publica ylo comprobantes de pago por la redencion de los aportes que
correspondan.

12 Declaracidn jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el profesional correspondiente en la que conste que las
obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.

13 Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

14 En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar los requisitos indicados enlos
items 7,8y 9, debiendo en su reemplazo presentar:
- Resolucin y planos de los estuidos prefiminares aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana, de corresponder
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

Formulari

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

0
[ Codigo/
Ubicacion

(en % UIT
Afio 2016)
3.950,00

(en SI)

Auto-
matico

Posi-
tivo

Nega-
fivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

Inicio del
Procedimiento

AUTORIDAD

Instancias de Resolucion de
Recursos

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDER
ACION

APELACION

Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
| 0 por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
| y firmados por el propietario o solcitante.
(c) EIprocedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la
Ley, debiendo acreditarse con documento de fecha cierta, tal y como lo dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana sin contar con la autorizacion municipal
correspondiente podran solicitar la regularizacion de la misma, siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de desque, de distribucion de energia eléctrica e iluminacion
plblica, segtn corresponda.
il) Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25 m2, de las edificaciones construidas con cimientos,
muros y techos.

1

>
=

Independizacion o Parcelacion de Terrenos Risticos

Base Legal

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 25, 27y 28

1 FUHU por triplicado, debidamente suscrito.
2 Copia teral de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habiltar.
4 Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para
suscribir la documentacion técnica
6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente ala verificacion técnica administrativa
7 Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana
8 Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial.
9 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
10 Documentacion técnica compuesta por:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.
- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion aa trama urbana més cercana, sefialando el perimetro
y ¢l relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, 4reas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin
antecedentes registrales
- Plano de Independizacidn, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), nivel y nomenclatura
original seglin antecedentes registrales.
- Memoria descriptiva indicando éreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del &rea independizada y del
&rea remanente.

Notas:

() Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Ofical, sequn lo establecido en fa Ley N° 28294, Ley
| que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, irmados por el propietario
| 0 por el solicitante y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por e! profesional responsable de los mismos
| y firmados por ¢! propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacin idenificaré el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

®) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los
requisitos para el procedimiento de habilitacion urbana que corresponda. Siendo de aplicacion los plazos previstos para
dicha modalidad.

11,65%

460,00

10 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrallo
Urbano

Alcalde

1

>
>

Subdivision de Lote Urbano

Base Legal
+ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 31.
* Reglamento de Licencias de Hablitacion Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30

1 FUHU por triplicado, debidamente suscrito.

3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica que acredite el derecho a habilitar.

4 Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para
suscribir [a documentacion técnica

6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente
Por cada adicional

7 Documentacion técnica siquiente en triplicado:

76

2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor  treinta (30) dias calendario.

5,06%

200,00

1,01%

40,00

20 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO'DE* CAUF::E:S::M PLAZO PARA o InstanclasR :zuftzzzlucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOVER | isoce | comperente
’ I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ’Cf’ digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico P?si- N?ga- (e’n fiias Procedimiento RE;SI:CER RE(:A%Pllg::JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segin los antecedentes
registrales.
- Plano de la subdivision sefialando &reas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto
resultante.
- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas periméricas del lote de subdivision y de los sublotes
propuestos resultantes.
Notas:
() EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
0 por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
 firmados por el propietario o solcitante.
156 |Subdivision y Acumulacion de Lote Urbano
Base Legal 1 FUHU por triplicado, debidamente suscrito. X 25 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto | 2 Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario. Documentario | Desarolo | Desarrollo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 31. 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, Ia escritura piblica que acredite el derecho a habiltar. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, 4 Si es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30 antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
5 Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles para
suscribirla documentacin técnica
6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 506% | 200,00
Por cada adicional 101% | 40,00
7 Documentacion técnica siguiente:
- Plano de ubicacidn y localizacion el lote materia de subdivision
- Plano del Subdivision y de acumulacion.
- Memoria descriptiva, indicando &reas, finderos y medidas perimétricas del lote de subdivision y de los sublotes ylo
propuestos resultantes.
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fimados por el propistario
0 por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
Gerencia de Desarrollo Urbano - Otras Autorizaciones
157 [Revalidacion de Licencia de Edificacion o de Habilitacién Urbana
Base Legal 1 Anexo H del FUE 6 del. FUHU seqin corresponda, debidamente suscrito. X 10 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
* Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 2 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 2,53% | 100,00 Documentario | - Desarrollo | Desarrollo
y modfcatorias (25.0.07). A, 11. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto  |Notas.- La Revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra, constatado por la Municipalidad luego de la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 presentacion de la solicitud de revalidacion. Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.
158 |Prorroga de la Licencia de Edificacion o de Habilitacion Urbana
Base Legal 1 Solictud firmada por el solcitante. Gratuito X 05 dias Tramie | Gerentede | Gerentede | Alcalde
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090y 2 Copia del documento que acredite el nimero de lalicencia ylo del expediente. Documentario |  Desarrollo | Desarrollo
modificatorias (25.09.07). Art. 11. Urbano Urbano
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto  |Nota- La prormoga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
159 [Duplicado de Licencias
Base Legal 1 Solicitud dirigida al Alcalde indicando el Numero de Expediente, fecha de expedicion de Resolucion y datos precisos del predio X 05 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Ley N° 27444 2 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa municipal comrespondiente 121% | 50,00 Documentario | Desarrollo | Desarrollo
3 Copia del iteral de dominio emitdo por SUNARP con una anticipacidn no menor a 30 dias naturales. Urbano Urbano
Nota.- La Gerencia de Desarrollo Urbano emitird duplicados solo de las licencias que tengan una antigliedad de 3 afios, las licencias
anteriores deberan ser peficionadas a Secretaria General.
160 |Acumulacion de Lote Urbano
| 1 Solicitud indicando N° comprobante y fecha de pago. | | | | | X | | 15 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO’DE* CALIFI:\Z(l)uI;Jgdn PLAZO PARA i InstanclasR(ei‘e:uF:zzluclon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°’";”'a" TRANTACION ) o L2 RESOLVER |\ iodel | cONPETETE
’ . ~ -
BASE LEGAL Numero y Denominacion | Cf’ dig!o’ | ,(Ae:o/;ol:; (enSI) mitico Pf)si- Nclega- (ef‘ flias Procedimiento RE:SIE\A’ER RE(;%I:;LDER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
Base Legal 2 Copia del teral de domino emitido por SUNARP con una anficpacicn no menor a 30 dias naturales Documentario |  Desarrollo | Desarrollo
Ley N° 27972- 26105/03 art 79° 3 Urbano Urbano
4 Documentacion técnica firmada por solicitante y profesionales responsables (03 juegos)y en medio digital:
a) Plano de Ubicacion, escala 1110000(6 copias)
b) Plano perimétrico terreno matriz escala 1/100 01/200 (3 copias) en coordenadas UTM
¢) Plano perimétrico del Proyecto dea Subdivision del lote
d) Memoria descriptiva de ambos perimétricos(3 copias)
5 Indicacion del nmero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente por cada lote acumulado 500% | 200,00
161 |Autenticacion y Copia de Planos
Base Legal 1 Solicitud. X 05 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Ley N° 27444 art. 121° 2 Juego de planos (2) firmados por proyectista, identicos a planos aprobados y que consten en el expediente. Documentario | Desamollo | Desarrollo
3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de a tasa muicipal corespondiente 203% | 80,00 Urbano Urbano
4 Copia del iteral de dominio emitido por SUNARP con una anticipacion no menor a 30 dias naturales.
162 |Visacion de Planos para Acciones Judiciales para Prescripcion Adquisitiva
Base Legal 1 Solicitud indicando N° comprobante y fecha de pago y accion judicial a ejecutar X 07 dias Tramite Gerentede | Gerente de Alcalde
Ley N° 27444 art, 127° 2 Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente por cadajuego 1,01% [ 40,00 Documentario |  Desarrollo | Desarrollo
3 Documentacion técnica firmada por solicitante y profesionales responsables y en medio digital: Urbano Urbano
a) Memoria descriptiva firmado por el profesional
b) Plano de ubicacion y perimétrico con Coordenadas UTM
4 Constancia de Posesion vigente a 30 dias calendarios
5 Copia del literal de dominio emitido por SUNARP con una anticipacion no menor a 30 dias naturales.
163 |Cambio de Proyectista
Base Legal 1 Solicitud dirgida al Alcalde. X 05 dias Tramite Gerentede | Gerentede |  Alcalde
Ley N° 27972 articulo 68, 2 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 152% | 60,00 Documentario | Desarolo | Desarrollo
3 Declaracion Jurada de habildad de profesional Urbano Urbano
164 | Levantamiento de Cargas Registrales por Servicios Basicos y Técnicas
Base Legal 1 Soliitud X 15 dias Tramie | Gerentede | Gerentede | Alcalde
Ley N° 29090 2 Copia Simple del Recibo de Agua o Luz del predio cuya carga s va alevantar Documentario | Desamollo | Desarrollo
3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de a tasa municipal correspondiente 1,52% | 60,00 Urbano Urbano
4 Copia de Resolucion de Subdivision, planos y memoria descriptiva.
5 Copia de iteral de dominio de! predio con una vigencia no menor a 30 dias calendarios
Division de a Gestion de Riesgo de Desastres
165 |Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifcaciones Bésica (Ex Post): Aplicable para Modulos, Stands o Puestos Dentro de los Mercados de Abastos, Galerias y Centros Comerciales
Base Legal 1 Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de sequridad . Declaracion! X 6 dias Tramite Jefe de Oficina | Jefe de Oficina
* Ley N° 30230, articulo 64 (1207/2014) 2 Pago de derecho de tramite. Jwada | 1,22% | 48,00 Documentario | Técnicade |  Técnica de
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Cestionde | Gestion de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas: Riesgos Riesgos
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edficaciones, Decreto Supremo |(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigi a ejecucion de ITSE a edificaciones cuya vericacion de la normafiva de
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b), Art. 19 (numeral 19.1), sequridad en edificaciones es competencia de ofra enfidad.
A, 34 (numeral 34.1) (b) En caso de existr riesgo alto o muy alto para fa vida de a poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores
debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de
24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
166 |Levantamiento de Observaciones de la Inspeccion Técnica de Sequriad en Edificaciones Basica (Ex Post)
Base Legal 1 Solicitud de levantamiento de observaciones Solicitud de X 6 dias Tramite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina
* Ley N° 30230, articulo 64 (12007/2014) 2 Pago de derecho de tramite levantamien|  0.81% | 32,00 Documentario | Técnicade | Técnicade
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) de Gestionde | Gestion de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/0412001) Notas: observaciones Riesgos Riesgos
* Reglamento de Inspecciongs Técnicas de Seguridad en Edficaciones, Decreto Supremo |(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para fa vida de a poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b), Art. 21 (numeral 21.3), debera remitr al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de
Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 (numeral 34.1) 24 horas con [a finalidad que adopte las acciones necesarias.
167 |Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifcaciones Basica (Ex Ante)
Base Legal 1 Solcitud de nspeccion Solitud X | 6das Trémite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficna
* Ley N° 30230, aticulo 64 (12107/2014) 2 Copia del plano de Ubicacion ITSE Documentario | Técnicade |  Técnica de
* Ley N° 28976, aticulo 9 (05/02/2007) 3 Copia de os planos de arquitectura (distibucion) Gestionde | Gestion de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR

Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECHO'DE* CALIFlé)‘:t‘;:)uli)cl:én PLAZO PARA o InstanclasR gzuF:::glucwn de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°'";“'a” TRANTACION ) o, L RESOVER | isoce | comperente
) I - -
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ’9‘" digltl: | (Ae:olgolile'l') (en$) miico Pf)si- N?ga- (e’n 'dias Procedimiento RE;SI:CER RECA%PEI':JER APELACION
Ubicacion tivo | tivo | habiles)
3.950,00
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 4 Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad Riesgos Riesgos
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Ediicaciones, Decreto Supremo | 5 Copia del Plan de Seguridad
N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 6 Copia del certiicado vigente de medicin de resistencia del pozo a tierra
(numeral 34.1) T Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda
8 Pago de derecho de trémite 415% | 164,00
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigi la ejecucion de ITSE  edificaciones cuya verificacion de la normativa de
sequridad en edificaciones es competencia de ofra entidad.
(b) En caso de exisfr iesgo alto o muy alto parala vida de fa poblacion, durante la diigencia de inspeccion el grupo de inspectores
debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de
24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
68 |Levantamiento de Observaciones de a Inspeccion Técnica de Seguriad en Edificaciones Basica (Ex Ante)
Base Legal 1 Solicitud de levantamiento e observaciones Solicitud de X 6 dias Tramite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 2 Pago de derecho de tramite levantamier]  2,23% | 88,00 Documentario | Técnicade | Técnicade
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) de Gestionde | Gestion de
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas: observaciones Riesgos Riesgos
* Reglamento de Inspecciones Téonicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo |(a) En caso de existr riesgo alto o muy alto para fa vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores
N°058-2014-PCM (14.00.14), Art. 22 (numerales 22.1y 22.3) Art. 34 (numeral 34.1) debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respecivo en un méximo de
24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
69 |Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifcaciones Previa a Evento ylo Espectaculo Piblico
Base Legal 1 Solicitud de inspeccion Solicitud X 6 dias Trémite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina [~ Alcalde
* Ley N° 30230, aticulo 64 (12107/2014) 2 Copia de plano de ubicacion ITSE Documentario | Técnicade | Técnica de
* Loy N° 27444, articulo 113 (1/0412001) 3 Copia de Plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, grupos electrégenos, sistemas contra incendios) y detalle Gestionde | Gestion de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones, Decreto del caloulo de aforo por éreas Riesgos Riesgos
Supremo N° 038-2014-PC (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral 122) | 4 Copia de plano de sefalzacion y rtas de evacuacion
Art. 29, Art. 31, A, 34 (numeral 34.2), Art 40 5 Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos desinados para el evento.
6 Copia del plan de seguridad
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 10.2 del D.S. 058-2014-PCM T Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de extintores
8 Pago por derecho de trémite. 516% | 204,00
Cantidad de espectadores Hasta 3000 espectadores
Notas:
() En caso de existr riesgo alto o muy alto para fa vida de a poblcion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores
debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de
24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos ylo espectaculos, en edificaciones tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita de Seguridad en Edificaciones (VISE)
70 | Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica DE Seguridad en Edificaciones
Base Legal 1 Formato de solcitud o Solicitud del administrado, con caracter de-declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Solicitud X Trémite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Certiicado. Documentario | Técnicade | Téonicade
InspeccionesTécnicas de Sequridad en Edificaciones, 2 Pago de derecho de trémite 0,61% 24,00 Gestion de Gestion de
(14.0912014), Art. 37.5 Riesgos Riesgos
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/0412001), articulo 113
71 Aprobacion de Plan de Proteccion y Sequridad en Espectéculos Piblicos No Deportivos con Gran Concentracion de Personas
Base Legal 1 Solcitud X 3 dias Tramite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina
* Ley N° 21276, 2 Plan de Proteccion y Sequridad conteniendo: Documentario | Técnicade | Técnicade
Ley de sequridad en espectéculos publicos no deportivos con gran concentracion de a) nlmero probable de asistentes Cestionde | Gestionde
b) capacidad del local Riesgos Riesgos
¢) control de acceso al recinto
d) sequridad de las instalaciones,
e) sistemas de prevencion, alarma y deteccion de incendios;
f) evacuacion y rescate;
g) atencion de las emergencias médicas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL MARIANO MELGAR
Ordenanza Municipal N° 000-MDMM y Ordenanza Municipal N° 000-MPA

REQUISITOS DERECH 0'DE‘ CALIFI:\Z?J:)CI:M PLAZO PARA — InstanclasR ::uszzzluuon de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F°"2“'a” TRANTACION) o L RESONER | iioce | conpereTe
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ICé dig.? | (Ae:o"/golils'l') (en ) mélico P?si- Ngga- (e’n Idias Procedimiento RE;‘A)ECER RECA(:;I:gINDER APELACION
Ubicacion tivo [ tivo | habiles)
3.950,00
h) las demés condiciones establecidas por INDECI
2 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente 3,54% | 140,00
172 |Aprobacion de Plan de Proteccion y Sequridad para Espectaculos Pirotécnicos
Base Legal 1 Solitud X | Sdas Tramite | Jefe de Oficna | Jefe de Oficina |~ Alcalde
* LeyNe2718 2 Plan de Proteccion y Seguridad observando lo dispuesto por el articulo 74 del Anexo aprobado por D.S. 005-2006-IN en original y Documentario | Técnicade | Técnicade
* Decreto Supremo N° 014-2002-IN Copia Cestionde | Gestion de
* Anexo aprobado por D.S. 005-2006-IN 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 2,53% | 100,00 Riesgos Riesgos
* D.S. 033-2001-MTC, Reglamento Nacional de Trénsito, art. 26
173 |Certicado de Estabilidad
Base Legal 1 Solictud X 15 dias Tramite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina |~ Alcalde
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 2 Titulo de Propiedad y/o copia Literal de Dominio Documentario [ Técnicade | Técnicade
3 Plano de ubicac. y localz. a esc.1/500,1/10000; 510% | 40,00 Cestionde | Gestionde
4 Plano Distribucion a escala 1/50. Riesgos Riesgos
5 Carta de Seguridad de Obra (Ing” Civil 0 Arg’).
6 Carta de estabiidad de Obra Firmada por Ing. Civil
7 Pago de derechos
174 | Constancia de Levantamiento de Zona de Riesgo
Base Legal 1 Solcitud X | 0odiashébiles | Tramite | Jefe de Oficina | Jefe de Oficina |  Alcalde
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto 2 Titulo de Propiedad o constancia de posesion Documentario | Técnicade | Técnicade
Supremo N° 058-2014-PCM 3 Plano de Ubicacion 510% [ 40,00 Cestionde | Gestion de
* R.J N 251-2008-INDECI numerales 7.1 al 7.4,y 9.3 (26/06/2008) 4 Pago de derechos Riesgos Riesgos

Nota.-

a) El requisito "copia o fotocopia de DNI" que aparece en algunos procedimientos administrativos autométicamente quedaré eliminado una vez que la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar suscriba un Convenio de intercambio de informacién con RENIEC en atencion a lo prescrito por el Decreto Legislativo N° 1246.

b) El procedimiento 165 al 167 esta disefiado para renovaciones de certificados o para otorgamientos de certificados que no esten relacionados a procedimientos de licencias de funcionamiento por cuanto los derechos de certificados de Gestion de Riesgos de Desastres ya se encueniran inmersos dentro de los costos de las licencias

¢) Los requisitos relacionados a "Vigencias de poderes y designacion de representantes legales Titularidad" que aparecen en algunos procedimientos administrativos autométicamente quedara eliminado una vez que la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar suscriba un Convenio de intercambio de informacion con SUNARP en atencin a lo prescrito por el Decreto Legislativo N° 1246.
d) Los requisitos relacionados al "Dominio sobre bienes registrados" que aparecen en algunos procedimientos administrativos autométicamente quedard eliminado una vez que la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar suscriba un Convenio de intercambio de informacion con SUNARP en atencion alo prescrito por el Decreto Legislativo N° 1246.
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